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onkormanyzati, a 15/2011. (VI. 29.) 6nkorméanyzati, 1/2012. (. 19.) 6nkormanyzati, a
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Nograd Megyei Onkorméqyzat Kozijgse a helyi 6nkormanyzatokrol szold 1990. évi LXV.
torvény (a tovabbiakban: Otv.) 18. § (1) bekezdésdapott felhatalmazasa alapjan az alabbi
rendeletet alkotja:

l.
Altalanos rendelkezések

1.8
Onkormanyzati jogok

(1) A helyi 6nkormanyzati jogok a megye telepuléseitasztojoggal rendelkézlakosok
kozosségeét illetik meg. A valasztopolgarok az oOnkammyzashoz valdé kozosseégi
jogaikat a megyei kozdyesbe valasztott képvisdd €s megyei népszavazas Utjan
gyakoroljak.

(2) Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése: Nograd M@mk@rmanyzata.
Az dnkorményzat székhelye: Salgotarjan, Rakocaieat
Az 6nkormanyzat honlapjanak cinveww.nograd.ht

(3) Az 6nkormanyzat terlleti irodakatikddtethet a mindenkori pénzigyi lebstgeinek
figyelembe vétele mellett.
(A teruleti irodak cimét és feladatait az 1. szdiiggelék tartalmazza.)

! Médositotta a 4/2013. (I1. 1.) 6nkormanyzati rereddl. § (1) bekezdése. Hatalyos 2013. februardjatd.
2 Médositotta az 1/2012. (1.19.) 6nkormanyzati réede.§ (1) bekezdése. Hatalyos 2012. februar fjaidl.



(4) Az oOnkormanyzat jogi személy, sajat tulajdonnal dedkezik, bevételeivel és
kiadasaival 6nélléan gazdalkodik.

(5) A megyei onkormanyzat altal ellatott, az AlaptoryéB2. cikk (1) bekezdésében
rogzitett feladat-és hataskorok jogszegyakorlasa alkotmanybirésagi és birdsagi
védelemben részestil.

(6) A megyei onkormanyzat feladatai ellatasa soranobitja az allampolgarok és azok
szervezetei részére a nyilvanossagot, a kozugyekadalmi elledrzését, a
kozszolgaltatdsokkal kapcsolatos véleményezéss|attételi lehéiséget.

2.8
Az dnkormanyzat jelképei

(1) A megyei 6nkorményzat hivatalos jelképei a megyeece, zaszlaja és diszpecsétje. A
jelképeket és azok hasznalatat kilén rendelet saatra.

(2) Az 6nkormanyzat cimere: csiucskos talpu tarcsapgagksmezejében z6ld pajzstalpon,
jobbra né#, all6, ezist pancélos, sisakos magyar vitéz lathamelynek a
sisakforgojan lé ket toll kozul a fel§ zold, az also voros. A vitéz jobb kezeben felfelé
néz, ezist szith kardot tart, baljaval Magyarorszag tojasdad alektieres pajzsara
tamaszkodik. A vitéz arca és keze testsziA fépajzsot haromlevél heraldikai
aranykorona disziti. Az ezen tieekkovek kozuk két legnagyobb ellipszis alaku zold,
a tobbi vorés, a korona tetején és a levelekerd lgyongyszemek fehérek. A
pajzstakard arany, a pajzs mogotti cimer-kdpenguor

(3) Az oOnkormanyzat zaszlaja: a zaszl6 fecskefarkd,eteér 100 cm x 149 cm, a
fecskefark (fogazas) bél®oldalai 87-87 cm-esek. A zaszl6 egyik oldala aezfrajzson
hattérként szereplkék szinnel megegyézkék, a mésik oldala arany s#jnanyaga
selyem. A zaszlo kék sAiroldalan kozépen helyezkedik el a cimer, alattareepajzs
ivét kdvetve, csupa aranysiiinagybeiivel a “NOGRAD A KOZUGYERT” jelmondat
lathato.

2/A.8
Megyenap

A Nograd Megyei Onkormanyzat Kozijgse Nograd megye, mint torténelmi, foldrajzi,
kulturalis-néprajzi, kozigazgatasi, gazdasagi eéditika egység, tébb mint ezer éves
torténelmét, hagyomanyait, a nogradi ember 6#tését, Onazonossagat elismerve és
hangsulyozva, egyuttal emlékezve az 1705. évi spgcorszaggiiésre, 1. Rakoczi Ferenc
fejedelmi hatalomba iktataséra, a szovetkezettalersdbvetséglevelének aldirasara, minden
esztend szeptember 20. napjat Nograd megye Megyenapjairénitja.

% Médositotta a 4/2013. (I1. 1.) 6nkormanyzati rereddl.§ (2) bekezdése. Hatalyos 2013. februar Jatép
“ Beiktatta a 23/2006. (XI1.15.) Kgy. rendelet 1.8-mtéalyos 2006. december 15. napjatol.



Il.
A megyei 6nkormanyzat feladat- és hataskore

3.8
A kozgyiilés

(1) Az onkormanyzati feladat- és hatdskorok a kdisggt illetik meg. A kozgilést az
elndk képviseli.

(2) A kozgyilés hivatalos megnevezése: Nograd Megyei Onkornadrazgyilése.

(3) A kozgyilées mikodésének alapelvei a nyilvanossag és a demoknadizrazt a
rendelkezésre allo eszkozok, kilondsen a sajtéyilgsag Utjan, valamint a megyei
onkormanyzat honlapjan megjelenitett aktualis mi@ciok, tovabba a kozglési
dokumentumok megismerlésgége réven biztositja. A demokratizmus érvényesétiles
az Alaptérvényben és a torvényekben meghatarozwitak — a testilet tobbek k6zott a
tarsadalmi- és szakmai szervezetekkel, munkavéllé® nemzetiségi érdekvédelmi
szervezetekkel folytatott folyamatos egyeztetégetm is biztositani kivanfa.

(4) A kozgyilésnek 15 tagja van. (A kozijgs tagjainak névsorat és lakcimét a 2. szamu
fiiggelék tartaimazzd))

5) A kbzg%ﬂilés szervei: a kozdyes elndke, a kozgyes bizottsagai, a hivatal, valamint a
jegyz.

(6) A kozgwilés és szervei az 6nkormanyzat székhelyékaainek.

4.8
Kotelezo feladatok

(1) A megyei 6nkormanyzat feladatait a ko#tps és szervei latjak el.

(2) A kozgilés feladatainak ellatdsa, ibdeg hataskorének gyakorlasa soran tiszteletben
tartja, hogy a megyei és telepilési 6nkormanyzktatt nincs fuggsegi viszony.

(3) A kozgyilés részére koteléen ellatandd feladatokat csak torvény allapithag.nfé
koteleden elldtando feladat- és hataskoroket a 3. szaggefék tartalmazza.)

5.8
At nem ruhazhaté hataskorok

A kozgwilés at nem ruhazhato hataskorébe tartozik
a) a rendeletalkotas;
b) szervezetének kialakitasa égkiidésének meghatarozasa;

® Médositotta az 1/2012. (I. 19.) 6nkorméanyzati rded?. §-a. Hatalyos 2012. februar 1. napjatol.
® Médositotta a 24/2010. (X. 14.) dnkorméanyzati edati1. §-a. Hatalyos 2010. oktéber 14. napjanaéral4s percét.
" Médositotta a 4/2013. (I1. 1.) 6nkormanyzati reed®. §-a. Hatalyos 2013. februar 1. napjatol.



c) a torveny altal hataskorébe utalt valasztas, kinesefelmentés, veze@tmegbizas adasa,
illetéleg visszavonasa, fegyelmi eljards meginditasayeleg blintetés kiszabasa és
allasfoglalast érirét személyi Gigy targyalasa;

d) megyei népszavazas kiirasa;

e) az Onkormanyzati jelképek, kitindetcim és dijak meghatarozasa, hasznalatuk
szabalyozasa, kulén rendeletben meghatarozottakinsza kitinteé cim és dijak
adomanyozasa,

f) a gazdasagi program, a koltségvetés megallapitdsegrehajtasukrol szolé beszamolo
elfogadasa;

g) az altala kolon rendeletben meghatarozott értékhatdletti hitelfelvétel, a
kétvénykibocsatas, a kbzosségi célu alapitvanglagstvanyi forras atvétele, ataddsa;

h) 6nkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashodekképviseleti szervezethez valo
csatlakozés és kivalas;

i) megallapodas kudlfoldi  6nkormanyzattal valéo  egyiittddéstl, nemzetkozi
onkorméanyzati szervezethez valé csatlakozas, abkéhs kivalas®

j) intézmény alapitasa, atalakitasa és megszintetdsgasi, szolgaltatasi korzetének
meghatarozasa;

k) emlékmiallitas;

) eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirésagnal,

m)teruletszervezési kezdeményezéssel kapcsolatos sfoglldlas, tovabba
véleménynyilvanitas olyan Ugyben, amelyben térvéay érdekelt ©6nkormanyzat
allaspontjanak kikérését irjasel’

n) kozfeladat 6nkéntes vallalasa, ilktg megstintetése;

0) gazdalkodé szervezetbe valdé belépés, kiléepés, Hamith szervezet alapitasa,
megsintetése;

p) a birésagok tlndkeinek megvalasztasa;

q) a kdzgyilés tagja és elndke méltatlansagi és a vagyonkegitati eljarassal kapcsolatos,
tovabba 0Osszeférhetetlenségi Ugyében valdo donasmint a képvisél megbizatas
megs#néséél valdo dontés, ha a képviselegy éven at nem vesz részt a kaigy
tlésén:’

r) felterjesztési jog gyakorlasa;

s) kozgyiilés megbizatasa lejartatl feloszlatasanak kimondasa;

t) Ulésterv elfogadasy;

u) amit toérvény a kozgilés at nem ruhazhat6 hataskérébe utal.

6.8
Hataskor atruhazas

(1) A kozgyilés az egyes hataskoreit e rendelet 1. szamu rietéélen bizottsagaira, 2.
szamu mellékletében elndkeére, valamint térvénybeghatarozottak szerint jegijére
ruhdzza at’

(2) E hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat, a hatdgk8zavonhatja. A kdzgyesol
kapott hataskorok gyakorlasa tovabb nem ruhazhato.

& Modositotta a 11/2013. (IX. 30.) 6nkorményzati reletl 1. §-a. Hatalyos 2013. oktdber 1. napjatol.

° Médositotta a 17/2014. (XI. 27.) 6nkorményzati reletl 1. §-a. Hatalyos 2014. november 30. napjatol.

19 Modositotta a 10/2013. (VI. 7.) 6nkorméanyzati rdetié. § (2) bekezdése. Hatalyos 2013. junius &fjatol.
1 Médositotta a 10/2013. (V1. 7.) 6nkorméanyzati rdeté. § (3) bekezdése. Hatalyos 2013. janius &pjatol.
2 Médositotta a 23/2006. (XI1.15.) Kgy. rendele§-2. Hatalyos 2006. december 15. napjatél.

13 Médositotta a 4/2013. (II. 1.) 6nkorméanyzati reeti8. §-a. Hatalyos 2013. februar 1. napjatol.



3)

1)

(@)

1)

(2)

3)
(4)
(5)

(6)

Az atruhdzott hataskoér gyakorloja az ennek keretédett dontéseksl és
intézkedésekil, azok eredmény8ta soron kdvetkdazkozgyilésen beszamol.

7.8¢
Onkéntes feladatvallalas

A kozgyilés szabadon vallalhat kozfeladatot, ha
a) az a kotelegen ebirt feladat ellatasat nem veszélyezteti,
b) az ellatdshoz szikséges feltételek biztositottgk aaokat megteremti,
c) azt a tdrvény nem utalja mas szerv kizarolagosifdiads hataskorébe,
d) annak gyakorlasa nem sérti a telepulési dnkormaolzadekeit.

A megyei 6nkormanyzat 6nkent vallalt feladatait 88 fliggelék tartalmazza.

[l.
A kozgyiilés mikodése
A)
A kozgyiilés alakulo Glése és fkodésének tervezése

8.8
A kozgyiilés alakul6 Ulése

A kozgyilés alakuld Ulését a valasztast kdévaéb napon belll a korelndke hivja 6ssze
és nyitja meg, tovabba vezeti az ulést a kékgelnokének megvalasztaséig.

A Terlleti Valasztasi Bizottsag elnOke ismerteti rmegyei kozgulés tagjai
valasztasanak eredménygt.

A megvalasztott képvissk eskiit tesznek, az eskiitétéleskiiokmanyt irnak af4.

18

A kozgyilés alakulo Glésén — tagjai sorabdl — titkos szassal, mifisitett tobbséggel
vélasztia meg elnokét és alelndkeit. A kodgg elndkének személyére barmely
kozgyilési tag javaslatot tehet. A jeloltté valashozlarjw kozgyilési tagok legalabb
egynegyedének igeszavazata szikséges. A kolligg alelndke(i) személyére — a
kdzgyilés tagjai, illetve nem tagjai koziil — az elndketgvaslatot?

A kozgyilés alakuldé Ulésén a hataskorébe tartozé valasgtédskos szavazasok
lebonyolitasara szavazatszamlalo bizottsagot vialeslynek megbizatasa a Pénzlgyi
és Ugyrendi Bizottsag megvalasztasaigtart.

14 Médositotta a 10/2005. (VI1.03.) Kgy. rendelet &.84atalyos 2005. janius 3. napjatol.

15 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzatidelet 1. § (1) bekezdése. Hatalyos 2014. janudagjatol.

16 Médositotta a 17/2014. (XI. 27.) 6nkormanyzati reletl2. § (1) bekezdése. Hatalyos 2014. novembeanegi)atol.

" Médositotta a 24/2010. (X. 14.) 6nkorméanyzati kdeti2. §-a. Hatalyos 2010. oktéber 14. napjanalira145 percél.

18 Hatalyon kivil helyezte a 16/2013. (XII. 23.) onk@nyzati rendelet 31. § (1) bekezdése. Hatalytaziw. januar 1.
napjatol.

19 Médositotta az 5/2015. (V. 7.) Bnkormanyzati reptiél §-a. Hatalyos 2015. majus 11. napjatol.

20 Médositotta az 1/2012. (1.19.) 6nkormanyzati reatldl §-a. Hatalyos 2012. februar 1. napjatol.



(7) A kozgwilés alakulé tlésére nem kell alkalmazni e rend&le® (6)-(7) bekezdését.

9.8
A gazdasagi progran

A kozgwilés elntke az alakul6 Ulést kégeh 6 hdnapon belll terjesztivehz Gnkormanyzat
valasztasi ciklusra sz0l6 gazdasagi programjateldk a gazdasagi program elkészitéséhez
kikéri a kozgyilés tagjainak véleményét. A program tartalmazzastitet megbizatasanak
idétartamara az 6nkormanyzat stratégiai jélleglkitizéseit, kilondsen a terlletfejlesztés, a
kozszolgaltatdsok szervezésénéhklbf céljait, feladatait. Meghatarozza a célok éadaiok
megoldasanak eszkdzeit, valamint a végrehajtasoetiését.

10.8
Az Ulésterv

(1) A kozgyilés feladatait éves ulésterv szerint végzi. Az lelab Glésterv 6sszeallitasahoz
javaslatot kér a kozdyes tagjaitdl, a megyeidfegyztol, a megye orszaggiési
képvisebitsl, a teleptilési nkormanyzatoktdl.

(2) Az ulésterv elfogadasakor a kozdgs dont:
a) a kodzgyilés lléseinek varhatéddontjairdl, helyszinéil, az ebre tervezhet
napirendekdl,
b) a napirendi pontok éterjeszdiral,
c) az ebterjesztéseket véleményelzizottsagokrol,
d) a kézmeghallgatas dgpontjardl és tervezett temairal,
e) vitanap tartasarol és napirendjeér

(3) Az uléstervet minden év december 31-ig, de legiiiésa targyev ets tlésén kell
eléterjeszteni.

B)
A kozgyiilés Ulésel

11.8
Rendes Ulés

(1) A kozgilés rendes ulést vagy soron kivili Glést tart.

(2) A kozgyilés szukség szerint, de évente legalabb hat alkabdraz éves Uléstervben
meghatarozott idpontokban és helyszineken ulésezik (rendes Ulés).

(3) A kozgyilés az ulésterv szerint munkatléseket vagy Unnigieket tart. Az Unnepi
uléseken dontést igérdyjavaslatok nem szerepelnek.

21 Médositotta a 19/2014. (XII. 18.) dnkorméanyzatidelet 1. §-a. Hatalyos 2014. december 19. napjatdl
22 Médositotta a 23/3006. (X11.15.) Kgy. rendelet-8.8Hatalyos 2006. december 15. napjatdl.
23 Médositotta az 1/2012. (1.19.) 6nkormanyzati reatiél §-a. Hatalyos 2012. februar 1. napjatol.



12.8
Soron kivuli tlés

(1) Soron kivili Glés valamennyi, az Uléstervben neemegd Ulés.

(2) A kozgyilés elnbke az Uléstervben nem szefemloron kivili hivhat 6ssze az ok
megjelolésévet?

(3) Soron kivdli tGlést kell 6sszehivni:
a) a kozgyilési tagok egynegyedének inditvanyara;
b) a kbzgyilés barmely allandé bizottsaganak kezdeményezésére;
C) 25
d) megyei népszavazas megtartasara iranyulo érvéeyeleinényezés esetén;
e) 26
f) az O©6nkormanyzat tdbbségi befolyasa alatt all6 dJaedad szervezet
fellgyebbizottsaganak inditvanyara,;
g) a kormanyhivatal vezéjenek a testlleti tlés dsszehivasanak indokatrzatzd
inditvanyara®

(4) A kozgyilés elnbke a (3) bekezdés szerinti inditvany, kewde/ezés benyujtdsatol
szamitott 15 napon belllidgontra — a soronkiviliség indokat megjellve —aivgsze
a kozgyilést.

(5) A soron kivili Ulésre sz6l6 meghivot — amennyibenibés dsszehivasara rendkiviili,
halasztast nemits, surgs esetben kerul sor — az Ulés napjat ledesy szerint két
nappal megeékoen, elektronikusan kell megkildeni, az érintettékid Gton vald
tajékoztatasa mellett.

(6) A soron kivili tlés targysorozataba — az 6sszehdavdlsot add napirendi pont mellett —
indokolt esetben a 24.8 (2) bekezdésének medéxietovabbi napirendi pontok is
felvehebek.

13.8
Az Ulés nyilvanosséga

(1) A kozgyilés Ulése nyilvanos. A zart ulés kivételével hanfiim-, fotd- vagy
videofelvétel szabadon készithetA valasztépolgarok a zart Ulés anyagainak
kivételével a kozg§lés dokumentumaiba betekinthetnek [44.§ (8) és i&Rpzdés]’

(2) A nyilvanos ulésen a hallgatosag csak a kijeloltydre foglalhat helyet, és a
tanacskozés rendjét seséleménynyilvanitds barmely formajatél tartdézkokidieles.

24 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzatidetet 2. §-a. Hatalyos 2014. januar 1. napjatol.

5 Hatalyon kiviil helyezte a 21/2009. (VII. 3) Kgegndelet 16. §-anak a) pontja. Hatalytalan 2009ugl. napjatol.

26 Hatalyon kivil helyezte a 16/2013. (XII. 23.) dnk@myzati rendelet 31. § (1) bekezdése Hatalytaliv 2januar 1.
napjatol.

%" Beiktatta a 8/2007. (IV. 26.) Kgy. rendelet 1.84atélyos 2007. aprilis 26. napjatol.

%8 Beiktatta a 4/2013. (1. 1.) 6nkorméanyzati renddle§-a. Hatalyos 2013. februar 1. napjatol.

29 Médositotta az 1/2011. (Il. 23.) 6nkormanyzatidelet 1. §-a. Hatalyos 2011. marcius 1. napjatdl.

%9 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzatidetet 3. §-a. Hatalyos 2014. januar 1. napjatol.



14.8
Zart ulés

(1) Zart Glést kell tartant*

a) valasztas, kinevezeés, felmentés, vézehegbizas adasa, ilideg visszavonasa,
fegyelmi eljards meginditasa, és allasfoglalashyffeszemélyi tigy targyalasakor,
ha az érintett 4rasban tett nyilatkozatabana nyilvanos targyalasba nem egyezik
bele;

b) onkormanyzati  hatésagi, fegyelmi blntetés kiszabasanéltatlansagi
Osszeférhetetlenségi, kitlintetési gy, valamintywagyilatkozattal kapcsolatos
eljaras targyalasakor.

(2) A kozgyilés zart Ulést rendelhet el vagyonaval valo rereimik és az altala Kkiirt
palyazat feltételeinek meghatarozésakor, illetpalgdzat targyalasakor, ha a nyilvanos
targyalas az 6nkormanyzat vagy mas érintett Ugtegéket sérten®.

(3) A zart Ulésen a kozgjes tagjai, a nem a kozggs tagjai kozul valasztott alelndk, a
féjegyzd, az aljegyd, a jegydkonyvvezebk, tovdbba meghivasa esetén az érintett, a
hivatal Ggyintédje, és a szakért vesz részt. A nemzetiséget édinhapirend
térgya3l§13akor az adott nemzetiség terlleti 6nkoyaetanak elntke a zart tUlésen részt
vehet:

(4) Ha a napirendi pont vitajanak idején a kd#gg nyilvanos volt, a hatarozathozatal
idejére nem lehet zart Ulést elrendelnioEdtéven a (1) bekezdés a) pontjaban foglalt
érintettek barmikor kérhetik a zart tlés elrend&tiés

(5) A zart Glésen hozott dontésékr kiveve az 6nkormanyzati hatésagi tigyekben hozot
hatédrozatokat — a kozghgs elndke vagy felhatalmazasa esetén alelndketyell a
kozgyilés képvisdl tagja adhat tajékoztatast a sajtdo képvisek. A kulon torvéeny
szerinti kozérdek adat és kdzérdekb nyilvanos adat megismerésének Iékségét a
zart Ulés tartdsa esetén is biztositani kell. @ aéysen hozott testileti dontés is
nyilvanos*

(6) A zart Ulés dontését tajékoztatd formajaban Noduégye Onkormanyzata Kozlonye
IV. Tajékoztatd részében hozza nyilvanossagra gykibes >

15.8
Kdzmeghallgatas

(1) A kozgyilés évente legalabb egy alkalommal — az Uléstervbeghatarozottak szerint
—elére meghirdetett idpontban k6zmeghallgatast tart.

(2) A kdézmeghallgatas helyét, idejét a meghallgatagetizéen a megyei napilap(ok)ban
egy alkalommal k6zzé kell tenni, illetve arrdl azkieghallgatas helyszine szerinti
tomegkommunikacios szervek Utjavadtes tajékoztatas adhato.

31 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) énkormanyzatidetet 4. § (1) bekezdése. Hatalyos 2014. janudagjatol.
32 Modositotta a 16/2013. (XII. 23.) énkormanyzatidetet 4. § (2) bekezdése. Hatalyos 2014. janudagjatol.
33 Modositotta a 16/2013. (XII. 23.) énkormanyzatidetet 4. § (3) bekezdése. Hatalyos 2014. janudagjatol.
34 Modositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzatidelet 4. § (4) bekezdése. Hatalyos 2014. janudagjatol.
% Beillesztette a 10/2013. (VI. 7.) 6nkorméanyzati relet 2. §-a. Hatalyos 2013. junius 10. napjatdl.



(3) A kdzmeghallgatas soran az allampolgarok és a balgdekelt szervezetek képvigel
5 perc idtartamban szélalhatnak fel.

(4) A koézmeghallgatason elhangzott kozértldderdésekdl, javaslatokrol, amennyiben a
kozgyilés a helyszinen azonnal donteni nem tud, a jaeaséa feladatkdr szerinti
bizottsagnak adja ki megtargyalasra. A kd#gyg a javaslatrol a bizottsagi vélemeény
ismeretében a soron kovetkezilésen dont, dontésiér a javaslattest irasban
tajékoztatja.

(5) Amennyiben a javaslat nem tartozik a megyei kéikeg feladat- €s hataskorébe, azt a
kozgyilés elnbke az illetékes szervnek 15 napon belUélbitja. Az attétell a
javaslattevt irdsban tajékoztatni kell.

16.8
Vitanap

(1) A kozgyilées az éves Uléstervben meghatarozaipattban és napirenddel vitanapot
tarthat.

(2) A vitanapon elésorban a megyei 6nkormanyzat feladat- és hatas&aréin tartozo, de
a megye tarsadalmi, gazdasagi helyzete szempohtjgbéghatarozé témak
targyalhatok, illetve az adott szakterilet képviskérhetk fel tajekoztato tartasara.

(3) A vitanapra sz6l6 meghivét — az Glést mégeélhat nappal — meg kell kildeni a 19. 8-
ban fgcgglaltaknak, és legaldbb egy alkalommal a miegwpilap(ok)ban kozzé kell
tenni:

C)
Az Ulés 6sszehivasa

17. 8

(1) A kozgyilést az elndk altaldban az dnkorményzat székhelgsigortoki napra, délkétt
10 oréra hivja 6ssze.

(2) A kozgyiléest az elndk, akadalyoztatasa esetén az altabkiplelnok, az elndk és az
alelnok(6k) egyittes akadalyoztatasa esetén arkikdiivja 9ssz&’

18. §

A kozgyilés ulésének itpontjarol, helyéasl és varhatd napirendj@ira megyei 6nkormanyzat
honlapjan keresztil a megye lakossagat tajékoztath?

% Modositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzatidetet 5. §-a. Hatalyos 2014. januar 1. napjatol.
37 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzatidetet 6. §-a. Hatalyos 2014. januar 1. napjatol.
38 Modositotta a 3/2006. (11.24.) Kgy. rendelet 1a.8atalyos 2006. februar 24. napjatél.



19. 8§

(1) A kozgyilés tlésére — a kozghgsi anyagok megkiildésével — meg kell hithi:

a) akozgyilés tagjait;

b) az ebterjeszbt az altala diterjesztett napirendi pont targyalasahoz;

c) a megyei Onkormanyzat 100 %-os tulajdondban allad@g&odd szervezetek
vezebit az 6ket érin napirendhez; az egyéb szervek véiteés a telepulési
onkormanyzatok polgarmestereit, a feladatukat,tvilea telepllésiket ériht
napirendhe?’

(2) 41

(3) A kozgwilés Uléseadl ertesiteni kell:
a) ?2 megyei tomegkommunikacios szervek képwisel
b)
c) a kamarak megyei szervezetei elndkeit;
d) a helyi nkormanyzatok torvényességi ebleéséért feléis szerv vezéjét,*
e) a Balassagyarmati Térvényszék elnskét;
f) a megyeidlgyészt;
g) a terlleti iroda munkatarsat, valamint akiket agesgnapirendi pontok targyalasahoz
az ulésterv, illetve az elndk, &égyzs vagy a napirend élerjeszéje megjelol.

(4) Tanacskozasi joggal vesznek részt a kapytilésér®
a) az (1) bekezdés c) pontjaiban felsorolt meghivottak
b) torvényességi észrevétel ismertetése, illetve amlkoybirosagi kezdeményezés
esetén a (3) bekezdés d) pontjaban szé&regded;
c) a megye diszpolgarai.

(5) A (3) bekezdésben szeréklértesitése a meghivé megkuldésével torténik.rixtedtek
az altaluk megjel6lt napirendi pontokhoz kapcsol@d§os diterjesztésekdl — kivéve
a zart ulés keretében targyalandd javaslatokbolz—lUlésre megkuldott értesités
kézhezvételét kovéen a hivatalban, @jegyzsnél igényelhetnek egy-egy példafit.

(6) A kozgyilés

a) Unnepi Uléseire az (1) bekezdés a)-b) és a (3)zbékea), d) és g) pontjaiban
felsoroltakat!’

b) a Megyenap [2/A. 8] alkalmabdl rendezett Unnepisidé— az a) pontban
felsoroltakon tul — a megye diszpolgarait, és ab@Rezdés c), e) és f) pontjaiban
foglaltakat,

valamint a kozgflés elnoke altal megjeldlteket kell meghivhi.

%9 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzatidetet 7. §-a. Hatalyos 2014. januar 1. napjatol.

40 Modositotta a 17/2014. (XI. 27. ) 6nkormanyzatidelet 3. § (1) bekezdése. Hatalyos 2014. noverheanapjatol.

41 Hatalyon kivil helyezte az 1/2012. (1. 19.) 6nkanyzati rendelet 24. § (1) bekezdése. Hatalytalt2 2februar 1.

napjatol.

42 IF—)ljatéIyon kivll helyezte a 23/2006. (XII.15.) Kgendelet 16.8 (1) bekezdése. Hatalyon kivil helgez®06. december
15. napjatol.

43 Mc’)dosp,)ijtotta az 1/2011. (Il. 23.) 6nkormanyzatidelet 2. § (2) bekezdése. Hatalyos 2011. marcinagjatol.

*“ Az e) pontot modositotta az 1/2012. (1.19.) 6nkaryzati rendelet 6. § (2) bekezdése. Hatalyos 2f@t2uér 1. napjatol.

5 Modositotta a 17/2014. (XI. 27.) 6nkormanyzatidelet 3. § (2) bekezdése. Hatalyos 2014. noventhanapjatol.

8 Modositotta a 4/2013. (1. 1.) dnkorméanyzati rereddl6. § (2) bekezdése. Hatalyos 2013. februdagjatol.

4Tz a) pontoimaodositotta az 1/2012. (1.19.) 6nkormanyzati reeid@l § (3) bekezdése. Hatalyos 2012. februargjatd.

48 Médositotta a 15/2011. (VI. 29.) 6nkormanyzatidelet 1. §-a. Hatalyos 2011. julius 1. napjatol.
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(7)

(8)

1)

(2)

3)

A kozgyilés és a bizottsagok ulésére meg kell hivni — éregesztések elérhiaté
tételével — a terlleti nemzetiségi Onkormanyzatoladh aki a kozg§lés és a
bizottsagok ilésén tanacskozasi joggal részt Yesz.

A jelen szakasz szerinti meghivas, értesités, vataankozgyilési anyagok elérhévé
tétele — kiveve a kozdjes elnbkének rendelkezése esetén a (6) bekezeéstisz
alkalomkor — elektronikusan, technikai akadaly @setpapir alapon (posta vagy
gépjarniivezet igénybevétele Gtjan) torténik.

D)
Az eléterjesztések

20. 8

A kozgwilés elé kerid eléterjesztések:

a) dontést igényljavaslat, amely rendeletalkotasra, vagy hatarazattalra iranyul;

b) beszamold kulonésen valamely feladat végrehajt&sdmelyzetédl, valamely
megyei 6nkormanyzati szerv tevékenysépar

c) tajékoztatdk, melyek hatarozati javaslatot altatdbem tartalmaznak.

Az (1) bekezdés a) pontjaban irt témétedfjesztésére jogosult

a) az elnok és az alelnok(6¥);

b) a témakor szerint illetékes tanacsnok, az illetéigettsdg nevében a bizottsag
elndke, akadalyoztatas esetén alelndke;

c) barmely képvisét

d) a képvisdicsoport nevében a csoport véget

e) a bjegyz;

f) 53

g) a megyei 6nkormanyzat gazdalkodo szervezetéemdtye.

A kozgwilés rendes Ulésén — altalaban -6 elapirendi pontként kertl megtargyalasra

az elnoki jelentés, mely beszamol6 és tajékozejarétet tartalma?:

a) A beszamol¢ tartalmazza a lejart hatarfideptarozatok végrehajtasanak rendjét,
melynek keretében kell szamot adni a feladat végté@&h modjardl, ennek soran a
szikségesse valo intézkedésgkrazok eredmeényeit. Ismertetni kell, ha a
végrehajtasnak akadalya volt, és azt nem lehdt@dtitani, és ennek alapjan kell
javaslatot tenni a hatarozat kiegészitésére, dletodositasara.

A beszamol6 része tovabba az 6nkormanyzat, égsahfolyamatos ritkddésével
0sszefliggésben —a kozdgs két Ulése kozott — tett intézkedésekiortérs
tajékoztatas, illetve a testllet dontéseét igéfgVaslatok.

Tartalmazza ezen tul a bizottsagi Uléseket Kiarevvagy valamely bizottsag tlésén
felmerdlt, a testilet soron kovetkedlésén dontést igériytémakat, az atruhéazott
hataskdrben hozott dontéseket, a bizottsagok tlésditzgyilés Uléseire keészult
eléterjesztésekhez kapcsolodé véleményeket, javastatok

““Médositotta az 1/2012. (I. 19.) énkormanyzati réetie. § (4) bekezdése. Hatélyos 2012. februanfjatol.

%0 Médositotta a 17/2014. (XI. 27. ) dnkorméanyzatidelet 3. § (3) bekezdése. Hatalyos 2014. noveBbanapjatol.

L A b) pontotmédositotta az 1/2012. (1.19.) 6nkormanyzati reewiel § (1) bekezdése. Hatalyos 2012. februarjate.
®2 M6dositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzatidelet 8. § (1) bekezdése. Hatalyos 2014. janudagjatol.

53 Hatéalyon kivil helyezte az 1/2012. (1. 19.) dnkony#ati rendelet 24. § (1) bekezdése. Hatalytalar? 2februar 1.
napjatol

>4 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzatidelet 8. § (2) bekezdése. Hatalyos 2014. janudagjatol.

Az a) pontot modositotta az 1/2012. (1. 19.) 6nkamyzati rendelet 7. § (2) bekezdése. Hatalyos 2@buar 1. napjatdl.
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b) A tajékoztatd részben az 6eb kozgyilés Ota lefolytatott targyalasokrol,
eseményekil, valamint a megyei O©6nkormanyzat ikbdésével kapcsolatos
kérdésekdl, jelentbsebb feladatokrol kell tajékoztatast adni.

(4) A vélasztépolgdrok — a zart Ulés kivételével betekinthetnek a kozgiési
eloterjesztésekbe. Ha az owdrjesz6 a 14.8 (1)-(2) bekezdéseire tekintettel az
eléterjesztés bizalmas kezelésére hiv fel, akkor amnegismerésére jogosultak [14.8
(3) bekezdés] illetékteleneknek nem adhatnak tejasitast az élerjesztés tartalmaral,
szamukra azokat nem tovabbithatjak, annak megisdemrem tehetik leh&é. E
szabalyokat az élerjesztés targyalasa e€s a dontés meghozatalaisutdegfeleben
alkalmazni kell, kivéve, ha az érintett a nyilvanasyyalashoz hozzajarjft.

21. 87
Az eloterjesztések alkészitése

(1) A kozgyiles elndkének dontése alapjan, az egyes fierdzéleskdr egyeztetést
igényl eloterjesztések tervezetéra feladatkor szerinti bizottsag, a koagsi tagok,
illetve az érintettek vélemeényétektesen ki kell kérni.

(2) Eloterjesztés - ideértve a (5) bekezdésben foglalttéddrjavaslatokat is - csak a
féjegyz torvényességi ellémzése utan terjeszttied kozgyilés elé.

(3) Az irasos diterjesztésnek tartalmaznia kell:
a) a targyalando témakor pontos, tomor, targyilagagegszeit bemutatasat;
b) az ebzményeket, s kilondsen a témaban hozott korahiletisdontéseket;
c) tbbb dontési valtozat esetén az egyes valtozatdlettnés ellen szOlo érveket,
valamint azok varhaté kdvetkezményeit;
d) az (1) bekezdés alapjan megfogalmazott véleményekeislatokat;
e) a hatarozati javaslatot, a rendelet-tervezetet.

(4) Amennyiben az arra jogosultak a ko#tps tlésén kezdeményezik, a meghivoban nem
szerepd eldterjesztés napirendre tortefelvételét, a kozgilés elnbke — figyelemmel a
21. 8 (1) bekezdésben biztositott jogositvanyadeezdeményezheti az &érjesztés
napirendre vételének elhalasztasat. A megvaladatpitisebk egynegyedének (4 a
halasztas iranti kezdeményezésre vonatkozé tansmasetén, az adottétdrjesztés
nem vehet fel az Ulés napirendjére, egyuttal a kdgdgg dont arrél, hogy a soron
kovetkes lés napirendjére veszi fel az adotitetjesztést’

(5) meghivéban nem szeréplde a kozgilés Ulésén — az @krjesztésre a 20. § (2)
bekezdése szerint jogosultak inditvdnydra — nagieenfelvett minden tovabbi
eléterjesztés szobeli @kerjesztésnek misul.

(6) A kozgyilés bizottsagai a hataskorikbe tartozd, meghivébzerepd napirendi
pontokat, illetve a szbbeli @kerjesztéseket a kdzijgs Ulését megétden targyaljak
meg.

% Beiktatta a 3/2006. (11.24.) Kgy. rendelet 2. §atalyos 2006. februar 24. napjatol.
" Médositotta a 19/2014. (XI1. 18.) 6nkormanyzatidetet 2. §-a. Hatalyos 2014. december 19. napjatol.
%8 M6dositotta az 5/2015. (V. 7.) Bnkormanyzati reetil § (1) bekezdése. Hatalyos 2015. majus 1iatdap
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(7) A szoébeli ebterjesztésnek az ulés napirendjére tdrtéelvételével egyidéjeg —
amennyiben a (6) bekezdésben foglaltak szerintrezne kerllt sor — a kozghés dont
arrol, hogy melyik bizottsag targyalja meg. Ebbenesetben a kozgiés elnbke a
napirendi pont targyalasacdl — a bizottsdg elndke altal kértétdrtami — sziinetet
rendel el. Ha az érintett szakbizottsag nem hasdképes, akkor a koz@hés — a 24. §
(2) bekezdésében foglaltak figyelembe vételével ita wélkil dont arrdl, hogy
bizottsagi targyalas nélkil napirendre veszi-elétegesztést.

(8) Amennyiben széleskbrelozetes egyeztetést igefijkérdésben benydjtottéerjesztés
targyalasa soran a koZdgs elndke ugy itéli meg, hogy az adott kérdéslosakbi
egyeztetés szikséges, kezdeményezheti diterjelsztést ériden a targyalas
elhalasztasat. A megvélasztott képwikelegynegyedének (46¥ a halasztas iranti
kezdeményezésre vonatkoz0 tdmogatasa esetén, #zetiderjesztés targyalasat a
soron kovetkes (ilésig, de maximum 30 napig el kell halasztani.

(9) A napirend vitaja soran a dontést érdemben befolgasddosito inditvany érkezésekor
a kozgyilés a (7) bekezdésben foglaltak szerint jar el.

21/A.8°

E)el
A kozgyiilési anyagok elérhebvé tétele

22.8

(1) A kozgyilés Ulésére készilt irasosotekjesztéseket a bizottsagi uUlésre sz0lo
meghivokkal egyutt, a bizottsagi Ulésekpdntjat megdizéen legkésbb 4 nappal kell
elektronikusan elérh&gé tenni.

(2) Az ulést megdizo legkéesbb 3 nappal kell elektronikusan elérhat tenni a kbzgylés
Ulésére vonatkoz6 meghivot, az elndki jelentéstlamit azokat az irasos
eloterjesztéseket, amelyek a bizottsagi Ulések otksggesse valt dontési javaslatokat
tartalmazzak?

(3) A kozgyilés nem zart Ulésére készult, az (1)-(2) bekezdésrinsi irasos
eléterjesztéseket az 1. § (2) bekezdése szerinti ponlkbzzé kell tenni.

(4) A zart Ulésre készilt &erjesztéseket az annak megismerésére jogosultalekék ugy
kezelni, hogy annak tartalmardl illetéktelenek merezhessenek felvilagositast, illetve
azt ne tekinthessék meg.

%9 Médositotta az 5/2015. (V. 7.) Bnkormanyzati rertil § (2) bekezdése. Hatélyos 2015. majus 1iatdap

60 Hatalyon kivil helyezte a 16/2013. (XII. 23.) dnk@myzati rendelet 31. § (1) bekezdése Hatalytaliv 2januar 1.
napjatol.

61 Médositotta az 1/2011. (Il. 23.) 6nkormanyzatidelet 3. §-a. Hatalyos 2011. marcius 1. napjatdl.

%2 M6dositotta az 5/2015. (V. 7.) Bnkormanyzati reetl8l §-a. Hatalyos 2015. majus 11. napjatol.
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(1)

(@)
3)

(1)

(@)

1)

F)
A kozgyiilés tanacskozasi rendje

23.8

A kozgwilés Ulését az elndk, akadalyoztatasa esetén da Kijlolt alelndk [51. 8§ (2)
bekezdés], az elndk és az alelndk akadalyoztasksérea korelnok vezéet.

Az elndk megnyitja a kozdyes lGlését és megallapitja a hatarozatképességet.

A kozgyilés akkor hatarozatképes, ha tagjainak tébb minfele jelen van.
Hatarozatképtelenség esetén a kgt 7 napon bellli ifbontra ismételten 6ssze kell
hivni, melyre megfeléken alkalmazni kell a soron kivili Ulés dsszehivasdmatkozo
szabdlyokat [12.8 (5)].

24. 8

A kozgyilés elnbke soron Kkivili Ulés Osszehivasa esetérilég megkezdésekor
ismerteti az 6sszehivas indokait.

a) A szobeli glterjesztés adott llésre toréenapirendre vételél, vagy arrol, hogy azt
a kovetke# Ulés targysorozataba veszi-e fel a kd#éy vita nélkil, egyszér
tobbséggel hataroz, kivéve a déitett tobbséget igényldontéstervezetet tartalmazo
eléterjesztés napirendre vételét, amelynek a napieenéireléhez mifsitett tobbség
szikseéges.

b) Ezt kdveten a kdzgtilés elntke diterjeszti a meghivoban szergplalamint az a)
bekezdésben foglaltak szerint napirendre vétegesztésekkel modositott napirendi
javaslatot, amelyil a kozgyilés vita nélkil dont?

25.8
Az Ulés vezetése

Az Ulést vezdi elndk:

a) megnyitia és vezeti az Ulést (megadja, megvonjazét),s szilkség esetén
osszefoglalja az elhangzottakat;

b) Ugyrendi hozzaszolasra jelentkezés esetén sordhrkiegadja a szot;

c) az Ulés soran folyamatosan - a kdgg Ulésének szlinetei utan minden esetben -
ellendrzi a hatarozatképesseéget;

d) a napirendi pontok targyalasi sorrendjétélszetiségi okbol tortéé eltérésre tehet
javaslatot, mely#l a kdzgyilés vita nélkil hataroz;

e) napirendi pontonként megnyitja, vezeti és lezanNaa;

f) szavazasra bocsatja a modosité javaslatokat;

g) ugyel az dlterjeszék, hozzaszolasra jogosultak részére rendelkezédriglétartam
betartasara;

h) idétallépés esetén megvonja, vagy — a 30.8 (10) béskesh meghatarozott -
tovabbi idbre megadja a sz6t;

i) 30 percnél hosszabbdtrtamu vita esetén inditvdnyozhatja a vita leZdras

63 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzatidelet 10. §-a. Hatalyos 2014. januér 1. napjatdl.
64 Modositotta a 19/2014. (XI1. 18.) 6nkormanyzatidetet 3. §-a. Hatalyos 2014. december 19. napjatol.
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)

3)

1)

(2)

(1)

(2)

1)

j) figyelmezteti a hozzaszolot, ha a mondanivalojg&redt targyalt tématodl, ennek
eredménytelensége esetén megvonja a szot;

k) targyalasi sziinetet rendelhet el,

l) szikség esetén javaslatot tehet az lés elnapalas&idvetked Ulés idpontjanak
egyideji megjelolésével;

m) biztositja az Ulés zavartalan menetét, rendre tjgasizt, aki a kozgyéshez
méltatlan magatartast tanusit; ismételt esetberermizavarét az ulésterefib
kiutasithatja;

n) berekeszti az lést.

Akitol az (1) bekezdés h) pontjaban foglaltak szeringwvoatak a sz6t, az ugyanazzal a
napirendi ponttal kapcsolatban nem szoélalhat fel.

Ha a kozgyilés Ulését barmilyen okbdl egy napon belll nemtlbleéejezni, az Ulést 7

napon beldl folytatni kell [(1) bekezdés I) ponfjz érintettek értesitése a meghivo
megkildésével torténik, melyre megfélah alkalmazni kell a soron kivili Glés
dsszehivasara vonatkozo szabalyokat [12.8 (5)].

26.8
Napirend elétti hozzaszoélas

A napirendi pontok targyalasad#l - az elfogadott napirendben nem szefemle
kilonds fontossagu, vagy halaszthatatlan Ggybefeljegb 3 perces idtartamban a
kozgyilés tagjai felszolalhatnak. A hozzaszélasi szandakemakor megjeldlésével az
ulés meghirdetett kezdésidontja ebtt legké$bb 1 oraval irasbara targy és cim
megjeldlésével be kell jelenteni az tlést véadhoknek, vagy adfegyzonek.

A napirend dltti hozzaszolasra vonatkozé bejelentidski kell tiinnie, hogy az
onkormanyzat szempontjabdl a felvetés miért duih kilondsen fontosnak, illetve
halaszthatatlannak. A napirendttil hozzaszélas jogat a kozggs elndke adja meg,
vagy utasitja el révid szébeli indokolassal. Elittasesetén a hozzaszolas az ,egyebek
napirendi pont keretében tebieheg.

27.8
A napirendi pontok targyalasanak sorrendije

A napirendi pontok targyalasi sorrendje altalabalnoki jelentés, személyi kérdések,
rendeletek, mibsitett tobbséget igentyl egyéb dontések; ezt koven kertlnek
megvitatasra az egystertdbbséget igéngl javaslatok, tdjekoztatok, felvilagositas
kérés, egyéb dontést nem igéhyklvetések. Amennyiben van olyan napirendi pont,
amelyet a testilet zart Glésen targyal, ugy azlddanaz ulés végeén, valamennyi
napirendi pontot (beleértve az egyebeket is) kiarekell megtargyalni.

A napirendi pont visszavonasara a®teljeszé, a napirendi pont targyaldsanak
elhalasztasara, sorrendjének modositasara barnielyyiHési tag is javaslatot tehet,
melyet réviden indokolnia kell. Az inditvany elfadasardl a kozgyés vita nélkul
hataroz.
28. 8
A napirend targyalasa

A napirendi pontokat az elfogadott sorrend szd¢érgyalja a kozgiiés.
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(2)

A kozgyilés egyes napirendi pontok targyalasat tobb folwhio— egymast kowuéet
uléseken - is lefolytathatja.

29. 8
Eléterjesztéi hozzaszolas

Az irasbeli ebterjesztés targyalasat legfeljebb 5 perces szdlmdjeszités ékheti meg. A
szObeli ebterjesztés idtartama legfeljebb 10 perc lehet.

1)

(2)

3)

(4)

()

(6)

(7)

(8)

9)
(10)

30.8
Vita

Az Ulést vezdi elndk az egyes napirendi pontok felett kilon-kihgitja meg a vitat. A
vitaban eléként a bizottsagok véleményét kell meghallgatnbiZottsag véleménye és
a bizottsagban kisebbségben maradt allaspont teblésa az irasbeli Gerjesztésre
vonatkozo6 idkorlat (legfeljebb 5-5 perc) figyelembevételévdid® meg.

A kozgwilés tagjai az ékerjeszéh6z a napirendi pont targyaldsa soran két alkaldmma
kérdést intézhetnek, valamint a targyalt témahlegfeljebb kétszer - hozzaszolhatnak.
A kérdésfeltevés ittartama legfeljebb 1 perc, a hozzaszoldgaidama alkalmanként
legfeljebb 4 perc. A kétszeri kérdés-feltevés, Aszplas illetve a kérdés és hozzaszolas
nem vonhat6 6ssz@& maddositd inditvany 31. 8§ (2) bekezdése szerimysadvegezése
nem szamit be a hozzaszoélasra meghatarozadiridmba.

Az eloterjeszb a hozzaszolasokra, tovabbadgefyzs, amennyiben az adott javaslat
torvényessegét illéen észrevétele van barmikor szét kérhet, a (2) Zukdaben
meghatarozott idtartam-szabalyok szerint.

A képvisebcsoportok vezéi — a 63.8 (1) bekezdésében meghatarozékedktben — a
képvisebcsoport nevében az adott napirendnél véleményaniithatnak.

A tanacskozasi joggal rendelkemeghivottak a napirendi pont targyalasa soran egy
alkalommal legfeljebb 3 percre kérhetnek szét.

A tanacskozas rendjét érntigyrendi kérdésben barmely képvisesoron kivl
legfeljebb 1 percben kérhet szot.

Aki a kdzgyilésen nem tanacskozasi joggal vesz részt, derecazdilést vezételnbk
megadja a sz6t, azéebrjeszéhoz - legfeljebb 3 percben - kérdést intézhet, méleyt
nyilvanithat és a vitaban részt vehet.

A kérdésekre az élerjeszbd valaszol.

A kérdésre adott valasz elfogadasarol a kérdéswvéeinyilatkoztatni kell.

A hozzaszélasok iidartamat az ulést vezeklndk indokolt esetben egy alkalommal,
legfeliebb az eredeti & tartamaval meghosszabbithatja. Indokolt esetben
kezdeményezheti, hogy a kofdgs a szabalyozottakon felll tovabbickeretet

biztositson a hozzaszolonak. &ra kdzgyilés vita nélkul hataroz. (A felszdlalasokra
rendelkezésre allo ddartamok jegyzékét a 4. sz. figgelék tartalmazza.)
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(11) Ha tobb kérdés, hozzaszolas nincs, az elndk deatadsa ékt - legfeljebb 5 percre -
megadja a sz6t azéderjeszének a vitdban elhangzottakra todéneagalasra.

(12) Az elndk osszefoglalja és lezarja a vitat.

31. 8
Mdédositoé inditvany

(1) A hatarozati javaslatban vagy a rendelet-tervezretimegfogalmazott javaslatokkal
szemben vagy azok kiegészitésére modositd inditwéngszthet els. Az Ulés
megkezdése étt, irasban benyujtott modositd inditvanyokrol détexjeszét és az
illetékes bizottsagok elnokét tajékoztatni Kall.

(2) A modosité javaslatot annakoéedrjeszbje kozértheben, szd szerinti szovegezéssel
koteles megfogalmazni, melynekétdrtamara — szikség esetén — targyalasi szinet
kérheb.

(3) A szavazas étt a modositassal érintett napirendi poritterijeszéjének nyilatkoznia

kell arrél, hogy a modosito inditvany elfogadasatdgatja-e.

(4) A modosito inditvany elfogadasahoz ugyanazon sazdivaaranyok szikségesek,
amelyet a dontés egésze megkivan.

(5) Az elndk a vita lezarasa utarostor — az éiterjesztésnek megfetelogikai sorrendben
— a modosito javaslatokat, majd az elfogadott middeskkal kiegészitett, az eredeti
eléterjesztésben szerépdiontési javaslatot bocsatja szavazasra.

(6) Valamennyi moédosité inditvanyt szavazasra kell &tms. Ugyanazon rendelet-
tervezet, vagy hatarozati javaslat részt modosiildrnboz inditvanyok esetén az
elhangzéasuk sorrendjében torténik a szavazas.

32.8
Személyes megjegyzés

Személyes megjegyzeést tehet legfeljebb 2 percémrtdmban a napirendi pont vitajanak
lezarasaig a képviselvagy képviseicsoport vezéie, aki a vita soran a®t vagy a
képvisebcsoportot ért — megitélése szerint méltatlan — etpgjésre kivan reagalni, illetve
aki allaspontjaval 6sszefliggésben keletkezettdétst szeretne tisztazni.

33.8
Kizaras a dontéshozatalbol

(1) A kozgyilés dontéshozatalabdl kizarhatd az, akit vagy &kkiezeli hozzatartozéjat az
ugy személyesen érinti, kivéve ha a kddgg dontéshozatala sajat tagjanak
valasztasara, kinevezésére, megbizasara vagy Baégairanyul. A képvisélkoteles
bejelenteni személyes érintettségét [54.§%)].

65 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzatidelet 11. §-a. Hatalyos 2014. januér 1. napjatdl.
% Modositotta az 5/2015. (V. 7.) dnkormanyzati reptldl §-a. Hatélyos 2015. majus 11. napjatol.
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(@)

3)
(4)

(5)

(6)

(1)

(@)

3)
(4)

()

A kizarasrol az érintett képvisekezdeményezésére vagy barmely képvigmlaslatara
a kozgyilés mirsitett tobbséggel dont [39.8 )].

A kizért képvisebt a hatdrozatképesség szempontjabol jeléniél kell tekinteni.

Amennyiben a kozdilés barmely tisztségvisgeé vagy tagja elmulasztja az (1)
bekezdés szerinti bejelentést, a kd#gy a tudomasara jutast kofemn hatarozatban
figyelmezteti az érintettéY.

Abban az esetben, ha egy érintett képdisetly cikluson belll két, illetve tdbb
alkalommal elmulasztotta az (1) bekezdés szerigjgglbntést, akkor a kozghes ezt
hatédrozatban megallapitja, egyuttal utasitja ashkétéel rendelkek bizottsagot, hogy
dontson az érintett képvisekel szemben alkalmazandd — alkalmanként, maximum
20%-0s mérték — tiszteletdij levonasréF

Abban az esetben, ha a ko#ps barmely tisztségvisgeé egy cikluson belul két,
illetve tobb alkalommal elmulasztotta az (1) belkeezdzerinti bejelentést, akkor a
kozgyilés ezt hatdrozatban megdllapitja, egyuttal ugasitjhatdskorrel rendelkiez
bizottsagot a fegyelmi eljaras kezdeményezésérmsigéiatara’

G)
Szavazas

34. 8
Nyilt szavazas

A képvisebk az “igen”, “nem” vagy “tartozkodom” gomb megnyosd&al adjak le
szavazatukat. A képvisid altal leadott szavazatokrol a szavazatszamladszer listat
készit, melynek adatai nyilvanosak.

A szavazatok Osszesitése altalaban szamitogépeszaramlald rendszerrel torténik,
melynek ntikddtetéséil a féjegyzs gondoskodik. A szavazatszamlaldé rendszer
miikodésének leirasat a 5. szamu figgelék tartalmazza.

Szamitdgépes szavazatszamlald gép hianyaban aagdiézfelemeléssel torténik.

Ha a szavazas eredményesfdétség mertl fel, az elndk a szavazast koteles &y
képviseb kérésére megismételtefti.

A szavazas eredmeényét az elndk allapitja meg.

67 Médositotta a 6/2013. (IV. 29.) 6nkormanyzati rdetié. § (1) bekezdése. Hatalyos 2013. aprilisn2@jatol.

%8 Beiktatta a6/2013. (IV. 29.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (Bkézdése. Hatalyos 2013. aprilis 29. napjatol.
%9 Beiktatta a6/2013. (IV. 29.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (8kézdése. Hatalyos 2013. &prilis 29. napjatol
"0 Modositotta a 4/2013. (1. 1.) dnkorméanyzati rerddl. §8-a. Hatalyos 2013. februar 1. napjatol.
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(1)

@)

3)

(4)

1)
(@)

3)

(4)

()

(6)

(7)

35. 8§
Név szerinti szavazas

Név szerinti szavazast kell elrendelni a kdd§y megbizatdsanak lejartadtél
feloszlasrol valé dontéskor, valamint a képuiketgynegyedének inditvanyata.

A kozgyilés kilon dontése alapjan barmely mas témabkatarthatdé név szerinti
szavazdés, kivéve a bizottsdgok létszama, Osszstétellamint a tandcskozasok
lefolytatasaval 6sszefugg(lgyrendi javaslatot tartalmazd) kérdésekben. dgyan
dontési javaslat esetében csak egy alkalommal teéheszerinti szavazast javasoli.

Név szerinti szavazasnal 4jdgyz a jelenléti iv alapjan névsor szerint felolvassa a
kozgyilés tagjainak nevét, akik egyenkeént felallva, snokdzlik szavazatukat, melyet
a szavazatszamlalo rendszer kémpeh kozgyilési tag neve mellett rogzit.

A szavazas eredmeényét a koidlgg elndke hirdeti ki. Az eredményt tartalmazo
jegyzéket adjegyzd és a kozgilés elndke alairasaval hitelesiti, melyet a hifedss
koveten az Ulésil készult jegydkonyv mellé kell csatolni.

36. 8
Titkos szavazas

73

Titkos szavazas tarthaté minden olyan esetben,amaiirt tlést kell elrendelni, vagy
zart Ulés rendelhétel.

A titkos szavazas torténhet a szavazatszamlaléosrendigénybevételével, illetve
szavazoOlappal.

A szavazatszamlalo rendszer felhasznalasaval totitéos szavazaskor a képvisklaz
.gen’, ,nem”, vagy ,tart6zkodom” gomb megnyomashwdjak le szavazataikat.
Ebben az esetben a szavazatszamlalo rendszeradt Iszavazatokrol nem készit listat,
a gépi adatok nem hozzaférbeik.

Titkos szavazas szavazoOlapon is torténhet, haamdly kdzgylési tag javasolja. A
titkos szavazas szavazolapon tostéafolytatdsardl a kozgyes vita nélkul dont.

A titkos szavazast a (5) bekezdésben meghataresetben a Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsag — akadalyoztatasa esetén az e célb@hl&tott ideiglenes bizottsag —
bonyolitja le’*

A szavazoOlappal torténtitkos szavazas szavazéfilkében vagy kiloén hejyést urna
igénybevételével torténik.

" Modositotta a 4/2013. (1. 1.) dnkorméanyzati rered@. §8-a. Hatalyos 2013. februar 1. napjatol.

2 M6dositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzatidelet 13. §-a. Hatalyos 2014. januér 1. napjatdl.

& Hatalyon kiviul helyezte a 16/2013. (XII. 23.) dnk@myzati rendelet 31. § (1) bekezdése Hatalytaliv 2januar 1.
napjatol.

"4 M6dositotta az 1/2012. (I. 19.) 6nkorméanyzati réed®. §8-a, Hatalyos 2012. februar 1. napjatol.
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37.8
Megujitott szavazas

(1) Amennyiben egy javaslat a szikséges tobbséget mgta kneg, azt elvetettnek kell
tekinteni.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt esetben, amennyiben |é&erieszé érdemi modositd
inditvanyt tesz, kérésére a vita tovabb folytathésba javaslatrol, az adott Glésen
legfeljebb még két alkalommal lehet szavazastrafta

V.
A kozgyiilés dontései

38. 8
A rendelet és a hatarozat

(1) A kozgilés
a) torvény felhatalmazasa alapjan a helyi sajatoss@jokmegfelel részletes
szabalyok megallapitasara, valamint a magasabbtiisjogszabalyokban nem
szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésgndeletet alkot;
b) a rendeletalkotas korébe nem tartozé egyéb, érdEmiést igéenyl kérdésben
hatérozatot hoz.

(2) A rendeleteket, hatarozatokat a koilgg elnbke és ajfegyz irja ala.

(3) A kozgyilés altal megalkotott rendeleteket az dnkormanyzaatalos lapjaban a
dontéssl szamitott 10 napon belil ki kell hirdetfi.

(4) A rendeletek kihirdetésé&r a rendeletek, hatarozatok nyilvantartasarologdyzs
gondoskodik.

(5) Arendeleteket és hatarozatokat a kdid@y 2 évente vizsgélja felll.
(6) 77

(7) A kozgyilés dontéseihez - a 39.8-ban foglaltak kivételéval jelenléw kdzgyhilési
tagok tobb mint felének igen szavazata (egysi#vbseg) szikséges.

S Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzatidelet 14. §-a. Hatalyos 2014. januér 1. napjatdl.

5 Modositotta a 4/2013. (1. 1.) dnkorméanyzati rered®. §8-a. Hatalyos 2013. februar 1. napjatol.

" Hatalyon kivil helyezte a 16/2013. (XII. 23.) dnk@myzati rendelet 31. § (1) bekezdése Hatalytaliv 2januar 1.
napjatol.
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39.8
Min ésitett tdbbség

A megvalasztott kozgyési tagok tobb mint a felének (&)figen szavazata (misitett

tobbség) szilkséges az alabbi dontések meghozatafaho

a) rendeletalkotas;

b) a kozgyilés szervezetének kialakitasa dkidésének meghatarozasa,

c) a torveny altal hataskorébe utalt valasztas, kinesefelmentés, veze@tmegbizas adasa,
illetéleg visszavonasa, fegyelmi eljards meginditasayeleg blintetés kiszabasa és
allasfoglalast igényll személyi gy targyalasa;

d) 6nkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashodekképviseleti szervezethez valo
csatlakozas és kivalas;

e) kulféldi 6nkormanyzattal valé egyitiikodés, nemzetkdzi 6nkormanyzati szervezethez
valo csatlakozas és kivalas;

f) intézmény alapitdsa, atalakitisa és meygstése, ellatasi szolgaltatdsi korzetének
meghatarozasa;

g) gazdalkodé szervezetbe valé belépés, kilépés, Hamifh szervezet alapitasa,
megsiintetése, tovabba az dnkormanyzati tulajdonl gagddaésasag alapitd okirata,
annak moédositasa, beszamoldja, éves Uzleti teiogaglasa, valamint tisztségvidelek és
konyvvizsgaléjanak megbizasaval 6sszetligpgézkedések®

h) 6nkormanyzati tulajdonban I8vingatlanvagyon elidegenitésére vonatkoz6 palyazat
kifrasa, ingatlanvagyon elidegenitéSe;

i) megyei népszavazas kiirasa,

j) az o©nkormanyzati jelképek, kitintetcim és dijak meghatarozasa, hasznalatuk
szabalyozasa, kulén rendeletben meghatarozottakinsza kitinted cim és dijak
adomanyozasa, visszavonasa,;

K) eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirésagnal,

l) a képviseb kizarasa, az Osszeférhetetlenség, valamint a thaélsag megallapitasa, a
képvisebi megbizatas megsméséél valé dontés

m) a 14.8 (2) bekezdése szerinti zart tlés, valatitkas és név szerinti szavazas elrendelése;

n) 6nmaga altali feloszlasnak kimondasa;

0) gazdasagi program, Ulésterv elfogadésa;

p) a kozgyilés elndkének sorozatos torvény§éavékenysége miatti birésagi kereset
benyujtasa;

q) az ebre nem lathato, illetve a kdzgjgs dontését igény) a koltségvetés végrehajtasaval
osszefiigy kiadas engedélyezé&e.

8 Médositotta a 17/2014. (XI. 27.) 6nkormanyzati reletl4. § (1) bekezdése. Hatalyos 2014. novembangi)atol.
"9 Médositotta a 10/2013. (V1. 7.) 6nkorméanyzati rdet8. § (1) bekezdése. Hatalyos 2013. janius apjatol.

8 Madositotta a 3/2006. (11.24.) Kgy. rendelet 3a.§-latalyos 2006. februar 24. napjatol.

81 Modositotta a 10/2013. (V1. 7.) 6nkorméanyzati rdet8. § (2) bekezdése. Hatalyos 2013. junius &pjatol

82 Modositotta a 17/2014. (XI1.27.) dnkorméanyzati releti4.§ (2) bekezdése. Hatalyos 2014. novembenafjatol.
8 Modositotta a 21/2009. (VII. 3.) Kgy. rendele5a. Hatalyos 2009. jdlius 1. napjatdl.
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40. §
A rendelet és a hatarozat jelolése

A kozgyilés
a)** rendeletének jeldlése:
“ Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgjgsének
[a rendelet szama / a rendelet kihirdetése événekama (a rendelet kihirdetése
honapjanak és napjanak szadma)] onkorméanyzati retedel
[a rendelet cime]”
b) hatarozatanak jeldlése:
“Nograd Megyei Onkormanyzat Kozglgsének
a hatarozat sorszama / évszam (a hatarozathoZatahd: honap, nap) Kgy. hatarozata és a
hatarozat targya”. A hatarozat réviditése: “Kgy. h.

V.
Felvilagositas kérés, kérdeés, bejelentés

41. 8
Felvilagositas kérés

(1) A képviseb a kozgyilés Ulésén a napirendi pontok megtargyalasa uthdzgyilés
elnoketl, az alelndkokil, a 16jegyzotol, a bizottsagok elnokéit és a tanacsnoktol a
feladatkorikbe tartozé — és a képwuisehegitélése szerint magyarazatot igényl
onkormanyzati tigyekben felvilagositast kérfet.

(2) A felvilagositas kérés az ulésétl irasban is megtelet Amennyiben az irasban
benyujtott felvildgositas kérés a koxitgs Ulését megéts nyolcadik napig megérkezik
a hivatalba, azt a kozg\és tagjainak meg kell kiilderi’

(3) A felvilagositas kérésre az Ulésen vagy az &éléstamitott legké&bb 30 napon beldl
irasban érdemi valaszt kell adni. A valasz masblatidden képviséinek meg kell
kildeni®”

(4) A felvildgositast k& a felvilagositas kérésre adott valasz elfogadésakbzgyilés
ulésén nyilatkozik. Amennyiben az tlésen nincsnielagy a valaszadas nem a testilet
ulésén torténik, a felvilagositast kéa kdzgyilés soron kovetkézilésén nyilatkozik.
Az elfogadassal kapcsolatos képwuisehnyilatkozathoz révid indokolas tizhet,
legfeljebb 1 percben.

(5) Abban az esetben, ha a felvilagositast ke&valaszt nem fogadja el, arrél a koizigg
nyilt szavazassal, egysédbbbséggel, vita nélkil dont.

(6) Ha a kozgyilés a valaszt elutasitja, elrendeli a feladatkoeristi bizottsagnal a
felvilagositds kérés targyanak Kkivizsgalasat. Amyéven téma szerint illetékes

8 Modositotta a 10/2010. (V. 3.) Kgy. rendelet Ja.8Hatélyos 2010. méajus 3. napjatol.

8 Modositotta a 17/2014. (X1.27.) 6nkormanyzati rdati#2.§-a. Hatalyos 2014. november 30. napjatol.
8 Modositotta a 4/2013. (1. 1.) dnkorméanyzati rereddl6. § (3) bekezdése. Hatalyos 2013. februdagjatol.
87 Modositotta a 17/2014. (XI. 27.) 6nkormanyzati reletl5. §-a. Hatalyos 2014. november 30. napjatdl.
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(7)

(8)

(1)

@)

3)

(1)

(2)

1)

bizottsag nincs, az elndk javaslata alapjan ideige bizottsag hozhatd létre. A
vizsgalatba be kell vonni a felvilagositastk&épvisebt is.

A bizottsag a lefolytatott vizsgalatrél, annak migétasairdl a vizsgalat lezarasat

koveb kdzgyilésen beszamol [20.8 (1) b)] és javaslatot tesz

a) a vizsgalatrol szolé beszamold elfogadasara, eaywt felvilagositas kérés
targyalasanak lezaraséra,

b) amennyiben a vizsgalat megallapitasai szerint az tagabbi kdzgyilesi dontést
igényel, az diterjeszb kijelolésével és hataréd megjelolésével javasolja annak
napirendre vételét.

A felvilagositas kérésedir a f6jegyzo nyilvantartast vezet.

42.8
Kérdés

A képviseb a kozgyilés Ulésén a kozdlés elndkéhez, alelnbkeihez, @elgyzhoz, a
bizottsagi elnokdkhoz és tanacsnokhoz a feladakk@riiartoz6 dnkormanyzati tigyben
az ,Egyebek” napirendi pont keretében, legfeljeljefcben kérdést intézHt.

A kérdés minden olyan, a megyei 6nkormanyzat kolBgenek feladat- €s hataskorébe
tartozd nfikodési, dontési, ékészitési jelled felvetés, tudakozddas, amely tartalma
szerint nem tartozik a felviladgositas kérés fogdorébe.

Amennyiben a véalaszadasra barmilyen okbdl — a dimitietve az (1) bekezdésben
megjeldlteken kivili élterjeszék részébl az tlésen nem kertl sor, Ugy az Ulés napjat
kéve® 8 napon belill irdsban kell valaszt atfhi.

43.8
Bejelentés

Bejelentés barmely, altalaban intézkedést nem igégny, kdrilmény megismertetése
a kozgyiléssel.

Bejelentés az ,Egyebek” napirendi pont keretébbeibe legfeljebb 2 percben.

V1.

A kozgyiilés dokumentumai
A)
Jegydkonyv

44. 8
A kozgwilés Ulésésl jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet éventedl kezdbdéen arab
szammal sorszamozni kell. A jegdnyv tartalmazz&’
a) az ulés helyét, itpontjat;
b) a megjelent képvisék és meghivottak nevét, megjelenésik tényét;
c) ajavasolt, az elfogadott és a targyalt napireondiqkat;

8 Modositotta a 17/2014. (X1.27.) 6nkormanyzati rdati#2.§-a. Hatalyos 2014. november 30. napjatol.
89 Modositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzatidelet 15. §-a. Hatalyos 2014. januér 1. napjatdl.
0 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzatidelet 16. § (1) bekezdése. Hatalyos 2014. janudajatol.
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(2)

3)
(4)

()

(6)
(7)

(8)

d) az ebterjesztéseket;

e) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszélok nevégvéésik jogcimét, a
hozzaszolasuk, tovabba az tlésen elhangzottakdétiye

f) a szavazésra feltett dontési javaslat pontos taétal

g) a dontéshozatalban reszté&\szamat;

h) a dontésbl kizart onkorméanyzati képviseéhevét és a kizaras indokat;

I) ajegyd jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;

j) a szavazas szamsieeredményét, a hozott dontéseket (a hatarozat(ds tel
szOvegét, a rendeleteknek a szamat és cimét);

k) a felvilagositas kérés, kérdés lényegét, az armtt achlaszt, és a valasz
elfogadasarol szolo nyilatkozatot;

l) aszemélyes megjegyzést és az egyéb bejelenfésmatiot tartalmazza.

A jegyzokényv mellékletef

a) a meghivo;

b) a jelenléti iv;

c) az irasban benyuijtott felvilagositas kérés ésaadt irdsos valasz;

d) az tulésen megalkotott rendelet(ek) szdvege;

e) a képvisebd irasban benyuijtott hozzaszélasa [53. § d)];

f) a 14.8 (1) bekezdés a) pontja szerinti nyilatkozat;

g) a név szerinti szavazas eredményét rdgeflyzék [35. § (4) bekezdé¥).

A zart Glésél kulon jegydkonyvet kell felvenni, azt kilén kell szamozni @éz&Ini.

A kozgyilés esetenként — barmely képviselditvanyara — vita nélkil dont arrol, hogy
egy-egy napirendi pont megtargyalasarél sz6 szgegyzokonyv késziljon. Barmely
képviseb kérésere hozzaszolasat a jetiimyvben szo6 szerint kell régziteni.

Az érintett képvisél a jegydkonyv elkészitését szamitott 3 munkanapon belll
kérheti a 8jegyztél a hozzaszolasarodl készitett jegkanyvi szoveqg kiigazitasat, az
altala elmondottakra vonatkozo részek modositésailésen rogzitett hanganyagnak
megfeleben.

A jegyzokonyvet a kozglés elndke és &fegyz irja ala.

A jegyzokonyvet az Ulést kovéttizendt napon belll adjegyzs megkuldi a helyi
onkorméanyzatok torvényességi ebleréséért feléis szervnek?

A jegyzokonyvek eredeti példanyat — mellékleteivel egyltta—hivatal kezeli. A
jegyzokoényveket évente — a zart ulés jegianyveit kilon — be kell kottetni, irattarba
kell helyezni és meg kelbrizni. A jegyzkonyveket — a zart Ulésen késziltek
kivételével — az 1. § (2) bekezdés szerinti hontaiizzé kell tenni?

1 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) dnkormanyzatidetet 16. § (2) bekezdése. Hatalyos 2014. janudajatol.
%2 Beiktatta a 3/2006. (II. 24.) Kgy. rendelet 4. §fkezdése. Hatélyos 2006. februar 24. napjatol.

9 Médositotta az 1/2011. (Il. 23.) 6nkormanyzatidelet 4. §-a. Hatalyos 2011. marcius 1. napjatdl.

% Moédositotta az 17/2014. (XI. 27.) énkormanyzatidelet 6. §-a. Hatalyos 2014. november 30. napjatél
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(9)

(10)

(11)

(12)

(13)

(1)

@)

3)

(4)

A kozgyiilés minden ulését — a zart Glés kulon — hangfelvétel készll. A zart Glékr
készitett hangfelvételt kulon kell kezelni, tarolmh zart Glés hangfelvételének
meghallgatasara kizarélag azok jogosultak, akik dat Zilés jegyékonyvébe is
betekinthetnek.

A szavazatszamlalé rendszer gépi jédinyveit, és a szamitdogeépes gepi
adathordozdkat, az alkalmanként készaidio- és videofelvételeket a hivatalban meg
kell 6rizni, és az iratkezelés &ltalanos szabalyaira tkozé, mindenkor hatalyos

rendelkezéseknek megfeéleh kell a levéltari atadasrol, illetve selejtedésr

gondoskodn??

A nyilvanos kozgyilesil készilt jegydkonyv, illetve a gépi jegykonyv teljes vagy
részleges sokszorositasat &eflyz engedélyezi, amely téritéskoteles kivéve, ha
megyei kbzgiilési tag szamara készul.

A kozgyilées dokumentumai — a zart Ulésélkkészultek kivételevel — a hivatalban
tekinthetk meg, melyre vonatkoz6 igénytoebtesen adiegyzonek kell bejelenteni. A
14.8 (1) bekezdéssel érintett személy a zart @gggkonyvenek ra vonatkozo részét
megismerheti, amennyiben térvény masként nem rkezi&l®

A zart Ulésél készult jegydkonyvbe — torvényben meghatarozott kivétellel kcaa
iilésen részt véik tekinthetnek bé’

B)
Az dnkormanyzat hivatalos lapja

45. §

A hivatalos lap megnevezése: Nograd Megye Onkorzgtapak Kozlonye
(tovabbiakban: megyei kdzlony). A megyei kdzlongddja a kozgylés elndke, feldls
szerkesiije a megyeidjegyz.

A megyei k6zlony a kdzdies rendeleteit €s hatarozatait tartalmazza —éde értve az
onkormanyzati hatésagi Ugyben, zart Ulésen hozatérbzatokat —, a kdzldnyben
sziikség szerint megjelennek a kdzétidék hivatalos kozleményék.

A kozgyilés munkajanak jobb megismerése érdekében a md@pddnyon kivdl
honlapot nfikddtet, valamint Megyehazi Magazin (a tovabbiakbamagazin)
elnevezéssel iibzaki tajékoztato kiadvanyt is megjelentethet.

A megyei kozlonyt a megyei 6nkormanyzat honlapjdn § (2) bekezdés] tortén
elektronikus dokumentumként valdé kozzététellel k&iadni, melynek szdvegét
hitelesnek kell tekinteni. A megyei kozlonyt — korgtatva — minden esetben meg kell
kuldeni:

a) a megyei kdonyvtarnak és a Noégrad megyeben talalidatisi konyvtaraknak,

b) az Orszagos Széchenyi Konyvtarnak,

c) a hivatal dokumentumtaranak,

d) a kdzlény ebfizetsinek >

% Moédositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzatidelet 16. § (3) bekezdése. Hatalyos 2014. janudajatol.
% Modositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzatidelet 16. § (4) bekezdése. Hatalyos 2014. janudajatol.
% Beiktatta a 23/2006. (X11.15.) Kgy. rendelet 8.8-atalyos 2006. december 15. napjatdl.

% Modositotta a 10/2005. (VI.03.) Kgy. rendelet 2a.8Hatalyos: 2005. janius 3. napjatol.
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(5) 100

(6) Elofizetési dij ellenében a megyei kézlony megrendélhd kozgyilés az eifizetés
eves dijanak mértekét évente a koltségvetési retdban hatarozza meg és teszi kozzeé.

VII.
Felterjesztési jog és kdzgylési nyilatkozat

46. §%
A megyei 6nkormanyzat az Alaptorvény 32. cikk (Bkézdés j) pontja szerint a helyi
kozugyek intézése korében a feladat- és hatask@mekelke# szervél tdjékoztatast kérhet,
dontést kezdeményezhet, vélemeényt nyilvanithat. égkaresett szerv az 6nkormanyzat
megkeresésére harminc napon belil érdemben kd@keszolni. Amennyiben a tdjékoztatas,
a valaszadas vagy az intézkedés nem a megkeresettgmtaskorébe tartozik, az koteles a
megkeresést nyolc napon belll attenni a hataské@mnelelked szervhez és dira megkeres
onkormanyzatot egyidéeg tajékoztatni.

47. 8

(1) A kozgyilés véleményt nyilvanithat és kezdeményezést lieladat- és hataskorébe
nem tartozo, de a megye lakossagat éirgtyekben.

(2) A hatarozati formaba foglalt kozghési nyilatkozatot — a kozgles dontését fliggéen
— a megyei napilap(ok)-ban, illetve a Magyar Taviteoda (MTI) Gtjan kozzé kell
tenni, egyiddjleg meg kell kildeni a feladat- és hataskorrel edkelt szervnek.

VIIL.
A kozgyiilés tisztségvisdii

A)
A kozgyiilés elndke

48. §

Az elndk 6nkormanyzati tevékenysége korében:

a) biztositja az dnkormanyzati jogok érvényesiléséttalezettségek teljesiteségy ennek
keretében gondoskodik a kozidgs és szervei, valamint a terlleti iroda hatékony
miikodésébl, segiti a kozglési tagok munkajat, vezeti a koZdgs lléseit, 6sszehangolja
a bizottsagok és tanacsnok munkajat;

b) képviseli a kozgiést;

c) egyuttmikddik az o©nkormanyzati feladatok ellatdsaban éndekdlami és mas
szervezetekkel, a megyei orszagjggi képvisabkkel,

% Modositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzatidelet 17. §-a. Hatalyos 2014. januér 1. napjatdl.

100 Hatalyon kiviil helyezte a 21/2009. (VII. 3.) Kggndelet 16. § (1) bekezdésének d) pontja. Hatatyta009. jalius 1.
napjatol.

191 M6dositotta a 17/2014. (XI. 17.) 6nkorményzati reletl 7. §-a. Hatalyos 2014. november 30. napjatol.

192 \6dositotta a 17/2014. (X1.27.) 6nkorméanyzati rdati&2.8-a. Hatalyos 2014. november 30. napjatol.
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d) rendszeres kapcsolatot tart fenn a megye telepidekormanyzataival valamint mas
megyei dnkormanyzatokkal, az énkormanyzati érdekiséteti szervekket?®

e) szervezi a terlleti és nemzetkdzi kapcsolatokat,nelen keretében étetes
megallapodasokat kothet;

f) gondoskodik a (tdbmeg)kommunikacidés tevékeny@légra kozgyilés munkajarol
tajékoztatja a sajtd képvisit

g) atruhazott hataskérben dont az SZMSZ 2. szamu kheiben meghatarozott
tigyekben®*

49. §

(1) A kozgyilés elnbke az oOnkormanyzati, valamint az allamigéag feladatait,
hataskoreit a hivatal kozretkodésével latja °

(2) A kozgyilés elnbke a tevékenységehez kozvetlenul kapcsolél@ddlatok ellatasara
onkormanyzatigtanacsadét, illetve 6nkormanyzati tanacsadot alkahat*®

(3) A kozgilés elnbke a kozdgyes dontései szerint és sajat 6nkormanyzati jodigire
irnyitja a hivatalt. Ennek keretéb&H:

a) a f6jegyzs javaslatainak figyelembevételével meghatarozzavatdl feladatait az
onkormanyzat munkdajanak szervezésében, a dontédékéseitésében és
végrehajtasaban;

b) a f6jegyzs javaslatara élerjesztést nydjt be a kozigjgsnek a hivatal beds

szervezeti tagozdodasanak, munkarendjének, az {oydélas rendjének
meghatarozaséra,

c) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat a kidgy alelndke(i) tekintetébefi®

d) gyakorolja a munkaltatéi jogokat adjégyzd, valamint az ©6nkormanyzati
fétanacsado, illetve 6nkormanyzati tanacsado félétt;

e) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allanggtasi Ugyekben, hatdsagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek a gyakorlaséhé&rhatja-*°

f) a hataskorébe tartozo Ugyekben szabalyozza a kiamds rendjét [SZMSZ 6.sz.
figgeléke]***

(4) 112
(5) A kozgyilés elndke, ha a kdzes dontését az 6nkormanyzat érdekeits@k tartja,

ugyanazon uUgyben egy alkalommal kezdeményezhdintésl ismételt megtargyalasat,
kivéve a testllet onfeloszlatasa targyaban hozinité$ esetében. A kezdeményezést az

193 Modositotta a 16/2013. (XI11. 23.) 6nkormanyzatidetet 19. §-a. Hatélyos 2014. januér 1. napjatol.

104 A g) pontot médositotta a 4/2012. (II. 20.) 6nkérmyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2012. februanapjatél.

195 Modositotta a 4/2013. (I1. 1.) 6nkormanyzati rereddl6. § (4) bekezdése. Hatalyos 2013. februaagjatol.

196 \6dositotta a 16/2013. (XI1. 23.) 6nkormanyzatidetet 20. § (1) bekezdése. Hatalyos 2014. janudagjatol.

197 Médositotta a 4/2013. (I1. 1.) 6nkormanyzati rereddl6. § (5) bekezdése. Hatalyos 2013. februaagjatol.

198 \6dositotta a 16/2013. (XII. 23.) onkormanyzatidelet 20. § (2) bekezdése. Hatalyos 2014. janudagjatol.

199 Modositotta a 16/2013. (XII. 23.) onkormanyzatidelet 20. § (3) bekezdése. Hatalyos 2014. janudagjatol.

110 jelplését médositotta a 11/2004. (VI1.04.) Kgydedat 58. §-a. Hatalyos: 2004. junius 4. napjatol

11 Jelslését modositotta a 11/2004. (VI1.04.) Kgydedat 58. §-a. Hatalyos: 2004. junius 4. napjatol

12 Hatalyon kivil helyezte az 1/2012. (1. 19.) énkényzati rendelet 24. § (1) bekezdése. Hatalytal3t? 2februar 1.
napjatol.
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(6)

(1)
(2)

3)

(1)

(@)

3)

(4)

(5)

ulést koved 3 napon belll a vonatkozooedrjesztés megkuldésével [198§Ujthatja
be, a kdzgilés a benyujtas napjatél szamitott 15 napon bediak.dA dontést addig
végrehajtani nem lehet, amig arr6l a kddgg a megismételt targyalas alapjan nem
dont!?

A kozgwyilés elndke felfliggesztheti a ko4idgs bizottsdga hatédrozatanak végrehajtasat,
ha az ellentétes a kozggs dontésével, vagy sérti a megyei dnkormanyzkéit. A
felfiggesztett dontéska kozgyilés soron kovetkézlilésén hataroz.

50. 8
Az elndk feladatai ellatdsanaléségitésére szakéket alkalmazhat.

A szakérbk alkalmazasarodl, alkalmazasuk modjardl és fekétidl- a koltségvetésben e
célra meghatarozott kereten belil - az elndk dont.

Szakérsként nem alkalmazhaté a ks tagja, valamint a hivatal dolgozdfa.

B)
A kozgyiilés alelndkei

51. §%°

A kozgyilés

a) tagjai sorabol egysfoglalkozasu, valamint

b) nem a tagjai kdzul egy tarsadalmi megbizatasu
alelnokot valaszt.

Az (1) bekezdés a) pontja szerinti alelnok a kékegy elnbkének altalanos helyettese.
Feladata a kozgyeés elndkének helyettesitése, munkdjanak segiteésekenysegét az
elnok iranyitasaval vegzi.

Az (1) bekezdés b) pontja szerinti alelnok a medyegyilés elndkét, mint a testtilet
elnokét nem helyettesitheti, a megyei kd#gyg Ulésein tanacskozasi joggal vesz részt,
jogallasara egyebekben az (1) bekezdés a) pontgaingz alelnékre vonatkozdé
szabalyokat kell alkalmazni.

Az alelnbkdk kozotti munkamegosztasrol az elndlokidendelkezik, amely e rendelet 6.
szamu fuggeléke.

Az alelndkok tevékenységiikr rendszeresen beszamolnak az elndknek, és a ciklus
utols6 évében a mandatum lejartat mégelutolsd Ulésen a kozghesnek. Az elndk
jutalmat allapithat meg az aleln6kok részére meghaott idbszakban végzett munkajuk
ertékelése alapjan.

113
114

Modositotta a 16/2013. (XII. 23.) dnkormanyzatidelet 20. § (4) bekezdése. Hatalyos 2014. janudagjatol.
Modositotta a 4/2013. (Il. 1.) dnkormanyzati rereddl6. § (4) bekezdése. Hatalyos 2013. februaagdjatol.

15 Modositotta a 24/2010. (X. 14.) dnkorméanyzati edati4. §-a. Hatalyos 2010. oktéber 14. napjanaéral4s percét.
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X.

A kozgyiilés tagjainak és a bizottsagok
kilsé tagjainak jogai és kotelességei

A)
A kozgyiilés tagja

52. 8§

A megyei kozgylés tagja tevékenységét a megye egészének érdekdbdd. A megyei
kozgyilés tagjava valasztott képvigklazonos jogokkal és kotelezettségekkel rendelkezne

53.8°
A kozgyiilés tagjainak jogai

A kozgyilés tagja

a) a kozgylés Ulésén kezdeményezheti rendelet megalkotasay vhatarozat
meghozatalat;

b) a kozgyilés ulésén az elndit alelndk(6k)6l, a fojegyztol, a bizottsag elnokét
onkorméanyzati Ugyekben felvilagositast kérhet, gneehz Ulésen — vagy legkddb
harminc napon belll irdsban — érdemi valaszt kkil;a

c) kérésére az irdsban is benyujtott hozzaszolasgyakonyvhoz kell mellékelni, vagy
kérésére a vélemeényeét rogziteni kell a jéggmyvben;

d) kozérdek ugyben kezdeményezheti a koidls elndkének intézkedését, amelyre
annak harminc napon beltl érdemi valaszt kell adni;

e) a kozgyilés és bizottsdganak Ulésén a magyar jelnyelvey eagaltala vélasztott
specialis kommunikaciés rendszert hasznalhatja. @gyar jelnyelv, valamint a
valasztott specialis kommunikaciés rendszer haawndhk valamennyi koltségét az
onkormanyzat biztositja;

f) akozgyilés bizottsagaiba megvalaszthato;

g) megilleti a képviséicsoporthoz csatlakozas joga;

h) részt vehet a kdzgles és bizottsdgai dontéseinekkglszitésében, meghozataldban,
veégrehajtasuk szervezésében és étlsgseben;

i) tanacskozasijoggal részt vehet barmely bizottgdgamos vagy zart Gilésén;

j) Jjavasolhatja a bizottsag elnbkének a bizottsag dédk@rébe tartozé gy
megtargyaladsat, amelyet a bizottsag legkozelebBsellelé kell terjeszteni és
targyalasara a képvigel meg kell hivni. Ha a bizottsag elndke a javaslatem
terjeszti a bizottsag elé, a képvised bizottsaghoz vagy a koZggs elntkéhez
fordulhat;

k) kezdeményezheti, hogy a koZdgs vizsgalja felll bizottsaganak, a Kko#lfs
elndkenek, a degyznek — a kozgilés altal atruhazott — dnkormanyzati tigyben
hozott dontését;

l) akozgyilés és elndke megbizasa alapjan képviselheti aykitesy;

m) igényelheti a munkajdhoz szikséges feltételek rinéeid, Ugyvitel, technika)
biztositasat;

n) jogosult kiloén rendeletben meghatarozottak alapjémnteletdijra és természetbeni

juttatasra.

118 Modositotta a 17/2014. (XI. 27.) 6nkormanyzatidelet 8. §-a. Hatalyos 2014. november 30. napjatdl.
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54.8
A kozgyiilés tagjainak kotelezettsegei

A kozgyilés tagja koteles

a) képvisebi tevékenysegét az eskijének megtidal végezni;

b) részt venni a kozgyes, valamint — bizottsagi tagsdga esetén — a Kibegy
bizottsaganak munkajaban;

c) lehetiség szerint irasban a koZdgs (bizottsag) elndkénél legkdd az Ulés
megkezdéséig bejelenteni, ha a testllet Ulésén tuemmegjelenni, vagy annak
munkajaban az Ulés befejezéséig részt venni, @letyyéb megbizatasanak teljesitése
akadalyba utkozik. E kotelezettség elmulasztasarkidendeletben meghatarozott
szankciot von maga utan;

d) a képvisabi tevékenység soran tudomasara keréllami, szolgalati és Uzleti titkot,
valamint személyes és kilonleges adatot - igy & désen elhangzottakat is - a
vonatkozo rendelkezések szerint dezni;

e) képvisebi megbizatasahoz méltd, a koags, valamint annak szervei tekintélyét és
hitelét 6vé magatartast tanusitani;

f) a kozgyilés (bizottsag) elndkének jelezni adott Ugyben &l barmilyen jelled
személyes érintettségét [33.8];

g) a megvalasztasatol, majd ezt k@t minden év januar 1-fdtszamitott 30 napon
belul vagyonnyilatkozatot tenni. (A vagyonnyilatlaakkal kapcsolatos eljarasokrol
sz616 szabalyokat a 4. szam( melléklet tartalm}iZZa.

h) eskitételét kovéen harom hdonapon belll koteles részt venni a koyhaatal altal
szervezett képzéséft

i) koteles kapcsolatot tartani a valasztépolgaroklajknek eévente legaldbb egy
alkalommal tajékoztatast nyujt képvisielevékenységét;

DD megvalasztasatdl szamitott 30 napon belll kétddérelmezni felvételét az
adozas rendjét szol6 térvényben meghatarozott kdztartozasmeatézoi adatbazisba.
55. g1
B)
A bizottsagok nem kozgyilési tagjai
56. §‘I.20

117 Médositotta a 17/2014. (XI. 27.) 6nkorményzati reletl9. § (1) bekezdése. Hatalyos 2014. novemhanai}atol.

18 A h), i), j) pontokat beillesztette a 14/2014. (X7.) 6nkormanyzati rendelet 9. § (2) bekezdésdalitas 2014.
november 30. napjatol.

119 Hatalyon kiviil helyezte az 1/2012. (1. 19.) dénkényzati rendelet 24. § (1) bekezdése. Hatalytal3tR2februar 1.
napjatol.

120 Hatalyon kivil helyezte az 1/2012. (1. 19.) énkony#ati rendelet 24. § (1) bekezdése. Hatalytaldr? 2februar 1.
napjatol.
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X.
A kozgyiilés bizottsagai, a tanacsnok
és képvisebcsoportok™?

A)
A bizottsagok

57. §%

A kozgyilés ket allandd bizottsagot (tovabbiakban: bizottsagoky iétre, amelyek a
kovetkedk:

a) Pénzugyi és Ugyrendi Bizottsag @1

b) Teruletfejlesztési Bizottsag @)f

(A bizottsagok feladat-és hataskorét e rendelstdmu melléklete tartalmazza).

58.8
Ideiglenes Bizottsag

(1) A kozgyilés meghatarozott feladat elvégzésére ideiglersedgtbagot hozhat létre.

(2) A Dbizottsag megbizatasa feladatanak elvégzéseéigtval a létrehozatalakor
meghatarozott il elteltéig tart.

(3) A bizottsag elndkének, alelnbkének és tagjainakvalagztasara, valamintitkodésére
az allandé bizottsagokra vonatkoz6 szabalyokat eteljeén alkalmazni kell.

59. 8
A bizottsag tagjainak vélasztasa

(1) A bizottsdgok tagjainak tobb mint a felét — idevéra bizottsag elndkét és alelndkét - a
kozgyilés tagjai kozil kell megvalasztani.

(2) A bizottsagok tagjaira a kozties barmely tagja javaslatot tehet. Ha a javasolt
személyek az Ulésen nem vesznek részizegtsen elfogadd nyilatkozatot kell
beszerezni a tisztség elvallalasarol.

(3) Egy kozgyilési tag legfeljebb két allando bizottsag tagjaataszthato.
(A bizottsagi tagok névsorat a 7. szamu flggelékltaazza.)

60. §
A bizottsagok mikddésére vonatkozo alapvétszabalyok

(1) A bizottsag Uléseit a bizottsag elntke hivja 0gszgezeti. Az elndkot — tavolléteében —
a bizottsdg alelndke helyettesiti. Egylttes tavidkéesetén a jelenlék kozil a
legidésebb kepvisél, mint korelndk latja el az elndki feladatokat.

121 \M6dositotta a 17/2014. (X1.27.) 6nkorméanyzati rdati&2.§-a. Hatalyos 2014. november 30. napjatol.

122 M6dositotta az 1/2012. (1. 19.) 6nkormanyzati edetének 12. §-a. Hatalyos 2012. februéar 1. napjatd
123 \6dositotta az 14/2014. (X. 22.) 6nkorményzati edatének 2. §-a. Hatalyos 2014. oktéber 22. napah5 6ratol.
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(2)

3)

(4)

(5)
(6)

(7)

(8)

(9)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

A bizottsagi tagok 1/4-ének, illetve a koftgs elndkének inditvanyara a bizottsagot
dssze kell hivni.

A bizottsagi ulések itpontjarél és a targyalando napiresida kozgyilés elnokét, a
féjegyzot és az 53.8 ) pontja szerinti javaslatiewa bizottsag tagjaival egyidigg
értesiteni kelf?*

Az allandé meghivottak korét a bizottsagok elnt&kirjavaslatara a bizottsagok
hatarozzdk meg, akiket a feladatkoriket érimapirendi pontok targyalasanal
tanacskozasi jog illet meg [19.§ (1) bekezdés q)%§ (3) bekezdésf

A bizottsag Ulése hatarozatképes akkor, ha tadgjaotz, mint a fele jelen van.

A bizottsagok feladatkdriket atfié€diigyekben kdzosen is eljarhatnak és egyiittes
allasfoglalast alakithatnak ki.

Szikség esetén a bizottsdgok elndkei megallapoathaticlott téma egyittes Ulés
keretében tortéhmegtargyalasarol.

A bizottsagok tevékenységuk részletes szabalyaitgywendben — az SZMSZ-ben
meghatarozott keretek kdz6tt maguk dolgozzak ki.

A bizottsagok nikddésére, a hatarozatképességre, hatarozathozésalea hatarozat
jelélésére az SZMSZ vonatkozé rendelkezéseit dnistetien alkalmazni kell.

Az oOnkormanyzat gazdasagi programjarol és koltdégeél, a zarszamadasrol, a
szervezeti és tikodési szabdlyzatrdl, tovabba a képuikakek, a tanacsnoknak, a
bizottsagok tagjainak juttatasairol, illetve ezekdduositasardl szolo rendeletek
tervezetét, a kozdgyes éaltal adomanyozandd kitirdetimre és dijakra vonatkozé
javaslatokat, valamint az tilésterv javaslatat vatanyi bizottsag véleménye#®

A (10) bekezdésben, valamint a bizottsagok felagmtataskorében nem meghatérozott
kozgyilési ebterjesztések véleményezé&déa bizottsagok a kozgiesi, illetve sajat
uléstervik elkészitésekor — az d@krjeszé javaslatdnak figyelembevételével -
foglalnak allast.

A bizottsag az élerjesztett javaslat véleményezése soran egyénteindont abban,
hogy azzal egyetért, nem ért egyet, vagy szévegnszenddositd javaslatot tesz.
Dontésébl az ebterjeszét - amennyiben az Ulésen nem vett régajékoztatni kell.

Amennyiben a bizottsdg elndke a véleményével attsagon belll kisebbségben
marad, akkor kérésére a bizottsagiaeld személyét a bizottsag a tdbbségi véleményt
képvisebk kozul jeldlheti Ki.

A bizottsagon belll kisebbségben maradok alldsgbraz érintettek kérésére a
kozgyilésen ismertetni kell [30.8 (1) bek.].

124
125

Modositotta az 5/2015. (V. 7.) 6nkormanyzati reatlBl§ (1) bekezdése. Hatalyos 2015. majus 11atapj
Modositotta az 5/2015. (V. 7.) 6nkormanyzati reatlBl§ (2) bekezdése. Hatalyos 2015. majus 11atapj

126 Modositotta a 17/2014. (X1.27.) dnkorméanyzati relet 12.§-a. Hatalyos 2014. november 30. napjatol.
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(15) A bizottsdagok munkajukba — a koZdgs elndkének éketes tajékoztatdsa mellett —
kilsé szakérdket vonhatnak beA szakérére megfelaben alkalmazni kell az 50.8 (3)
bekezdésben foglaltakah megbizasrél és a szaké&rdij elszamolasardl adjegyzd
gondoskodik.

(16) A bizottsagok az atruhazott hataskorben hozotté&s@akibl a kozgyilést folyamatosan
tajékoztatjdk. A kitlintét dij odaitélése targydban hozott dontéske&rbizottsag elntke
a kozgyilés elnokét koteles haladéktalanul tajékoztatni.

(17) A bizottsagok atruhazott hataskérben hozott dontésmden esetben miébsitett
tobbséget [39.8] igényelnek.

(18) A ciklus utols6 évében a bizottsagokikidésukél kilon beszamolnak a kozéjgsnek.

(19) A bizottsagi tlésil sz04l6 jegydkdnyvet
a) a bizottsag elndke és egy tagja irjakala,
b) a f6jegyzs kildi meg a helyi dnkormanyzatok térvényességerdlizésért feldls
szervnek,
c) kdzzé kell tenni az 1. § (2) bekezdés szerinti yooh*?®

(20) A bizottsdg minden ulésén dont — a jelensléagok kdzul — a 60. § (19) bekezdés a)
pontjaban meghatarozott tag szeméy&r®

B)130
A tanacsnok

61. 8

(1) A kozgyilées az altala meghatarozott o©nkormanyzati feladéiko ellatasdnak
feligyeletére egy Koordinaciés Tanacsnokot valadztfA tanacsnok feladat és
hataskorét e rendelet 1. sz. melléklete tartalmiZZza

(2) A tanacsnok a tevékenységiésziikseg szerint tajékoztatja a koilggt, illetve a ciklus
utolsé évében munkdjarol beszamol a kdirégnek.

(3) A tanacsnok munkdajaba — a koatgs elndkének éketes tajékoztatasa mellett — Kiils
szakérbket vonhat be. A szakére megfelelen alkalmazni kell az 50.8 (3)
bekezdésben foglaltakat. A megbizasrél és a szakdijt elszamolasarol abjegyzd
gondoskodik.

(4) A tanacsnok juttatasat a kozdgs kialon rendeletben szabalyozza.

127 \M6dositotta a 4/2013. (I1. 1.) 6nkormanyzati rereddll. § (1) bekezdése. Hatalyos 2013. februaagjatol.

128 A (19) bekezdést médositotta az 1/2011. (1. BBRormanyzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2011. roérti napjatol.
129 \M6dositotta a 16/2013. (XI11. 23.) 6nkormanyzatidelet 21. §-a. Hatélyos 2014. januér 1. napjatol.

130 Modositotta a 24/2010. (X. 14.) dnkormanyzati edatl6. §-a. Hatalyos 2010. oktdber 14. napjanaéral4s percét.
131 Modositotta az 14/2014. (X. 22.) 6nkorményzati edatének 3. §-a. Hatalyos 2014. oktéber 22. nap§ah5 oOratol..
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1)

@)

3)

(4)

(5)

1)

(2)

3)

C)
A képviselbcsoportok

62.8
A képviselscsoport megalakulasa

A kozgyilési tagok kozg#lési tevékenyseéguk Osszehangolasara képaseportot
hozhatnak létre.

Képvisebcsoportot legalabb keétképviseb alakithat. A képvisélegyidejileg csak egy
képvisebcsoportnak lehet a tagjé

A képvisebcsoport a tagjai sorabol vedetvalaszt, 6 6t meghaladoé csoport esetén
vezet helyettest valaszthat. A képvisesoport nevében a csoport végetjogosult
eljarni. A képvisabcsoport vezéfjének akadalyoztatdsa esetén a helyettese, vagy az
altala megbizott személy mindazon jogokat gyakaroimelyek a képvis@tsoport
vezebjét megilletik.

A képvisebcsoport megalakulasanak bejelentésére az eskikétedtien barmikor sor
keriilhet. A képviséicsoport megalakulasat az alakulo llésen a koretikjklazt
kovetben a kozgglés elndkéhez, a valtozdsokat, illetve a csoporgszimését a
kozgyilés elnbkéhez kell bejelenteni.

A képvisebcsoport megalakulasara vonatkozé bejelentésnelalrtaaknia kell a
képvisebcsoport elnevezesét, a csoport végetek (és helyettesének) nevét, valamint a
képvisebcsoport névsorat.

63.8°
A képviselécsoport-vezeb jogai, feladatai

A képvisebcsoport-vezdije a kbzgyilés lGlésén az adott napirendnél a csoport nevében
legfeliebb 5 percben véleményt nyilvanithat, illeta képvisdicsoport nevében
személyes megjegyzést [32.§] tehet.

A képvisebcsoport nevében — a 20.8 (2) bekezdés d) pontjntze ebterjesztésre
jogosult.

A kozgyilés elndke vagy barmely képvidesoport-vezéfjének inditvanyara a téma
megjeldlésével a képvissoport-vezéik részére egyezieimegbeszeélést kell tartani.

132 Modositotta a 24/2010. (X. 14.) dnkorméanyzati edatl7. §-a. Hatalyos 2010. oktéber 14. napjanaéral4s percét.
133 Médositotta a 16/2013. (XI11. 23.) 6nkormanyzatidelet 22. §-a. Hatélyos 2014. januér 1. napjatol.
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XI.
A féjegyzo, az aljegyd és a hivatal

A)
A féjegyzo

64. 8

(1) A kozgyilés elndke — pélyazat alapjdn — hatérozatlagreidnevezi ki a megyei
fojegyzot.t®

(1a) Jelen SZMSZ-ben &jégyzon a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolé 2@ii
CLXXXIX. térvény szerinti jegyst kell érteni**>

(2) A fsjegyz tekintetében a munkaltatéi jogok gyakorléja a kités elnoke-°

(3) A féjegyzd gyakorolja a munkaltatoi jogokat a hivatal kozgzelsi, Ugykezebi és a
hivatallal munkaviszonyban all6k, az egyéb munkdéitajogokat az aljegyk
tekintetében. Kinevezéshez, bérezéshez, ¥ezdlinevezéshez, felmentéshez,
jutalmazashoz — az elndk altal meghatarozott korbenaz elndk egyetértése
sziiksége$®’

(4) Aféjegyz vezeti a hivatalt. Adjegyzs™*®

a) gondoskodik az 6nkormanyzatikbodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

b) a hataskorébe tartoz6 gyekben szabalyozza a kigdmés rendjét;

c) dontesre élkesziti a kozgilés elndkének hataskorébe tartozo allamigazgatiysikiet;

d) dont azokban a hatésagi tgyekben, amelyeket a kti=gglndke ad at;

e) tanacskozasi joggal részt vesz a kdigy, a kozgilés bizottsaganak tléseén;

f) dont a hataskodrébe utalt tigyekben;

g) tajékoztatja a kdzgiyest az bnkormanyzatot érénfontosabb jogszabalyi valtozasokrol
és jelzi azokat a jogszabalyb@sokat, hataritket, amelyekhez énkormanyzati dontés
szukseéges;

h) gondoskodik a Nograd Megye Onkormanyzatanak Kodomymi hivatalos lap
szerkesztésér és megjelentetésdr

i) gondoskodik az SZMSZ fliggelékeinek naprakészeradarodl, javaslatot tesz az
onkormanyzat rendeleteinek felllvizsgalatara, méédsara;

j) koteles jelezni a kozdgyésnek, a bizottsdgoknak és a tisztség¥isek, ha
tevékenységuk soran, illetve déntéseiknél jogsyabéiést eszlel,

k) évente beszamol a koZggsnek a hivatal tevékenységit®

134
135
136
137
138
139

Modositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzatidetet 23. § (1) bekezdése. Hatalyos 2014. janudagjatol.
Beillesztette a 17/2014. (XI. 27.) dnkormanyzatidelet 10. §-a. Hatalyos 2014. november 30. napjatdl
Modositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzatidelet 23. § (2) bekezdése. Hatalyos 2014. janudagjatol.
Modositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzatidetet 23. § (3) bekezdése. Hatalyos 2014. janudagjatol.
Modositotta a 4/2013. (Il. 1.) dnkormanyzati rereddl6. § (5) bekezdése. Hatalyos 2013. februaagjatol.
Beiktatta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkorméanyzati remd&3. § (4) bekezdése. Hatalyos 2014. januargatda.
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B)
Az aljegyz6

65.8

(1) A kozgyilés elnbke adjegyzs javaslatara — adfegyzdre vonatkoz6 szabalyok szerint -
hatarozatlan isre aljegyst nevez ki a djegyzs helyettesitésére, a0jégyzo altal
meghatarozott feladatok ellatasara.

(2) Aljegyzé esetén az egyéb munkaltatdi jogok gyakorléjgjeghyzo.

C)
A hivatal

66.8

(1) A kozgyilés egységes hivatalt hoz létre az 6nkormanyzetoaesével, valamint az
allamigazgatasi Ugyek dontésre val@kélszitésével és végrehajtasdval kapcsolatos
feladatok ellatasara.

(2) A hivatal elnevezése Nograd Megyei Onkormanyzatvakil (a tovabbiakban:
hivatal)*4*

67. 8

A hivatal feladatai kilénésen:
a) a kozgyilés, a bizottsagok, valamint a tisztséguikeldontésének &készitése,
végrehajtasa;
b) a képvisedlk, a tisztségvisék, a bizottsagok, a tanacsnok munkaja feltételeinek
biztositasa, tevékenységiik segitée;
C) ?4 gc'ijegyzé hataskdrébe tartoz6 lUgyekletszitése, végrehajtasa, etierése;
d)
e) gondoskodik a terlleti nemzetiségi Onkorményzat(okikodési feltételeinek
biztositasarst™

68.8%

(1) A hivatal bel$ tagoz6dasa'®
a) EIndki Kabinet
b) Onkormanyzati és Jogi Osztaly
c) Kozgazdasagi és Koordinacios Osztaly
d) Terlletfejlesztési és Terlletrendezési Osztaly

140
141
142

Modositotta a 11/2013. (IX. 30.) 6nkormanyzati releti2. §-a. Hatalyos 2013. oktdber 1. napjatol.

Modositotta a 4/2013. (Il. 1.) 6nkormanyzati reetldl2. §-a. Hatalyos 2013. februar 1. napjatol.

Modositotta a 17/2014. (XI1.27.) 6nkorméanyzati rdatl@2.§-a. Hatalyos 2014. november 30. napjatol.

143 Hatalyon kiviil helyezte az 1/2012. (1. 19.) dénkényzati rendelet 24. § (1) bekezdése. HatalytaltR2februar 1.
napjatol.

l44|[l)\J/Iédositotta az 1/2012. (1.19.) énkormanyzati réetle4. §-a. Hatalyos 2012. februér 1. napjatol.

145 Modositotta az 1/2012. (1.19.) 6nkormanyzati réed#5. §-a. Hatalyos 2012. februar 1. napjatol.

146 Modositotta az 5/2015. (V. 7.) dbnkorméanyzati rertlél § (1) bekezdése. Hatalyos 2015. majus 1jarddp
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(2) A féjegyz a hatékonyabb feladatellatas érdekébeiszdki feladatra munkacsoportot
hozhat Iétre.

(3) A hivatal mikodésének és szervezetének rendjét, részletestiaiaa hivatal tigyrendje
tartalmazza, amelysfegyzi rendelkezésben keriil megallapitasra. Az Ugyrenalz —
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag jovahagyasat Kibret— az SZMSZ 8. szamdi
fliggelékét képezi’’

(4) A fojegysdi és az aljegyd tisztség egyiddj betdltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasuk esetén a jegjyieladatokat legfeljebb hat hénaptdrtamra a hivatal
Kbzgazdasagi és Koordinacios Osztalyanak vgzdétja el, a poszt betdltetlensége,
illetve az osztalyvezétakadalyoztatasa esetén a hivatal Ugyrendjében atd@gizott
helyettesitési sorrendet kell alkalmaZfi.

XII.
Helyi népszavazas
69. 8§
(1) Megyei népszavazast a koags kepvisalinek legalabb egynegyede, a kol
bizottsdgai, tovabb4 a helyi 6nkormanyzati valas#tan valasztojoggal rendelkez
valasztopolgarok legalabb tiz szazaléka kezdeméeyeEz utdbbi esetben a koztgs

koteles kiirni a megyei népszavazast.

(2) A megyei népszavazds e rendelet 5. sz. mellékleéfted aldirasgiijté iven
kezdeményezhét

(3) Az itt nem szabalyozott kérdésekben a mindenkdlyas jogszabalyok éirasait kell
alkalmazni.

XIII.
Az dnkormanyzat gazdalkodasa

70. 8

(1) A helyi 6énkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaekozgyiles, a gazdalkodas
szabalyszdiségéért a kdzgiés elndke feldls.

(2) Az onkormanyzat vagyonat és az azzal vald gazdalkoskabdlyait, tovabba az
onkormanyzat kdltségvetését a koilgg kulon rendeletekben allapitja meg.

(3) Az onkormanyzati vagyon alakulasaroél a kdég elndke szikség szerint, de legalabb
évente egyszer - a zarszamadas keretében - besa &dugyilésnek.

147
148
149

Modositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzatidelet 24. § (2) bekezdése. Hatalyos 2014. janudagjatol.
Modositotta az 5/2015. (V. 7.) dnkormanyzati reetlél § (2) bekezdése. Hatalyos 2015. majus 1jaiédp
Modositotta az 5/2015. (V. 7.) 6nkormanyzati reatl@l §-a. Hatalyos 2015. majus 11. napjatol.
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(4)

(1)

(2)

(1)

@)

3)

(1)

(2)

3)

Atmeneti gazdalkodasrél szolé 6nkormanyzati rertdei@nyaban a kozdyes elnoke
az oOnkormanyzat adott koltségvetési évre vonatkébliségvetési rendeletének
elfogadasaig, a medel koltségvetési év éves kodzponti koltségvetesi téatasg
idéaranyos, legfeliebb 2 honapra vonatkozé keretogsgegionthet a forras
felhasznalasarél. A fentiekben meghatarozott féethasznaldsra vonatkozo
dontéseil a targyévre vonatkozd koltségvetési rendelet galfidsaval egyidéeg

koteles tajékoztatni a kdzggst™°

XIV.

Az dnkormanyzat tarsulasai és
kapcsolatrendszere

71.8

Az dnkorméanyzat kozgyése, feladatai hatékonyabb, célsibdr ellatasa érdekében mas
onkormanyzat testiletével - a jogszabalyirdlsokat megtartva - szabadon tarsulhat.

A tarsulds nem sértheti az abban részivimkormanyzatok jogait.
72. 8

A kozgilés feladatainak ellatdsa soran - a kolcsonos ekdégyelembevételével -
egyuttmikoddik a megye teleplléseivel és mas megyek dnkoyradaival.

A kozgwilés kapcsolatot tart kulfoldi Gnkormanyzatokkalmmeetkozi szervezetekkel.
A nemzetkdzi kapcsolatok koltségigényét a kdidgy az oOnkorményzat éves
koltségvetésében hatarozza meg.

Az egyuttmikddésbl, kapcsolattartasrol, azok formajarol, az erre atkozo
megallapodas, nyilatkozat jovahagyasarol a kéggpydont.

73. 8

151

Mas telepulési onkormanyzatokkal kozésen is lézbhtd egyeztét fébrum, ha az
érintett 6nkormanyzat kéri és a koaggs indokoltnak tartja.

A kozgyilést a Salgétarjan Megyei Jogl Varos Onkormanyzitddozgyilésével
leétrehozandd Megyei Terlletfejlesztési Konzultacibérumon a kozgylés altal
véalasztott tag képviselr?

150
151

Beiktatta a 4/2013. (Il. 1.) dnkorméanyzati rendékét §-a. Hatalyos 2013. februér 1. napjatol.
Hatalyon kivil helyezte az 1/2012. (1. 19.) énkony#ati rendelet 24. § (1) bekezdése. Hatalytaldr? 2februar 1.

napjatol.
152 Beiktatta az 1/2012. (I. 19.) 6nkorményzati rend&&t§-a. Hatalyos 2012. februér 1. napjatol.
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74. 8

A kozgyilés kolcsbnds tajékoztatast szolgald kapcsolatdat @aa megye orszaggiési
képvisebivel, a minisztériumokkal, a terileti allamigazgatészervekkel, valamint a
megyeében ritkddo tarsadalmi szervezetekkel.

75. §%

A kozgwilés tisztségvisél és a bjegyzd a tapasztalatok és informacidok cseréjét, egymas
kolcsonos tajékoztatasat célzd, rendszeres kaposddatanak mas megyék kozdgsenek
tisztségvisdilivel, illetve f6jegyzsivel.

(1)

(2)

3)

(4)

XV 154
A terlleti nemzetiségi 6nkormanyzat(ok)
75/A. §°°

A terlleti nemzetiségi Onkormanyzat(ok) o©nall6 joggemélyként Négrad megye
kozigazgatasi hatarain belll egymas érdekeit kokisén tiszteletben tartva latjak el a
térvényben meghatéarozott feladataikat.

A megyei 6nkorményzat a székhelyéktidé nemzetiségi 6nkormanyzat(ok)ikddési
feltételeinek megteremtése érdekében — megtatelberendezett — irodahelyiség
ingyenes hasznalatat biztositja havonta igénysizeté legaldbb 16 éraban a Megyehaza
épuletében (3100 Salgoétarjan, Rakaéczi ut 36.).

A megyei 6nkormanyzat — a (2) bekezdésben foglaftakil — Ulés, rendezvény,
k6zmeghallgatason soran biztositia a MegyehazaO(E4dlgétarjan, Rakoéczi at 36.)
épuletében taldlhatdé Hadady-Hargitay terem térigéges hasznalatat. Ennek hasznalatba
vétele soran a kapcsolddo szolgaltatasokat (hadgosiangfelvétel készitése, kivetités) a
nemzetiségi 6nkormanyzat(ok) Uléseinek, kozmeghatkanak rendezvényeinek
lebonyolitasahoz igénybe vehetilks.

A megyei 6nkormanyzat — a hivatalon keresztul —tdsitja a terlleti nemzetiségi
onkormanyzat(ok) részére a testlleti Ulésekkédzitéséhez kapcsolodd feladatok
ellatasat (meghivok, @erjesztések, hivatalos levelezésékékzitése, a testlileti Ulések
jegyzokonyvének elkészitése), postai, sokszorositadildédk elvégzését és viseli ennek
koltségeit. Kil§ helyszinen tortéh testlleti Ulés megszervezéséhez igény esetén
segitséget nyuijt a hivatal’

153
154
155
156
157

Mdodositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzatidelet 26. §-a. Hatalyos 2014. januér 1. napjatol.
Modositotta az 1/2012. (1. 19.) 6nkorméanyzati réede7. §-a. Hatalyos 2012. februér 1. napjatol.
Modositotta az 10/2013. (VI. 7.) dnkorméanyzati releti4. §-a. Hatalyos 2013. junius 10. napjatdl.
Modositotta a 16/2013. (XII. 23.) dnkormanyzatidelet 27. § (1) bekezdése. Hatalyos 2014. janudagjatol.
Modositotta a 16/2013. (XII. 23.) dnkormanyzatidelet 27. § (2) bekezdése. Hatalyos 2014. janudagjatol.
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(5) A Hivatal szukség szerint biztositja a jelnyellgtive a specialis kommunikacios rendszer
hasznalatat, amennyiben az erre vonatkozd kérebnétemzetiségi Onkormanyzat
legaldbb 15 munkanappal az igénybevétépahtja ebtt eljuttatia a megyeidiegyzs
részére>®

(6) A megyei 6nkormanyzati hivatal gondoskodik az (Bkdzdésben megjeldlt terlleti
nemzetiségi dnkormanyzat(ok) bevételeivel és kiaigak kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellgmzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és bedadmdeladatok
ellatasarol, valamint a folyamatba épitett gllzésil.

(7) A megyei bjegyzs gondoskodik arrdl, hogy tavolléte esetén vele agoképesitési
eléirdsoknak megfel8l megbizottja részt vegyen a nemzetiségi onkorméfokla
testileti tlésén.

(8) A (2)-(7) bekezdésben foglaltak részletes meghaéédra a megyei dnkormanyzat és a
terlleti nemzetiségi 6nkormanyzatok kozott megkatdegallapodasokban keril sor (A
megallapodasokat a 13. szamu figgelék tartalmazxainegallapodasokat sziikség
szerint, de évente legalabb egyszer felll kellgahs.

XVI. 9

Vegyes és zar6 rendelkezések
76. 8
(1) E rendelet 2004. januéar 1. napjan lép hatélyba.
(2) Jelen rendelet mellékletei a szabalyzat tartalm&aakves és elvalaszthatatlan részei, a

fuggelékek tajékoztato jellégnformaciokat tartalmaznak. E szabalyzat mell@kléts
fuggelékét képezik:

1. szamu melléklet: a kozgyilés bizottsdgainak és tanacsnokanak feladat-és
hataskoéref-®

2. szamu melléklet: a kozgyilés elndkére atruhazott feladat-és hataskdtok;

3. szamu melléklet: 16z

4. szamu melléklet: a képvisadi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljarasokrol;

5. szdmu melléklet: az alairasiffy iv mintgja a helyi népszavazashoz és népi
kezdeményezéshez;

6. szamu melléklet

138 \odositotta a 16/2013. (XII. 23.) onkormanyzatidelet 27. § (3) bekezdése. Hatalyos 2014. janudagjatol.

159 A fejezet szamozasat megvaltoztatta a 8/2007.26V). Kgy. rendelet 4.§-a. Hatalyos 2007. &priis Rapjatol.

180 \odositotta az 1/2012. (1. 19.) 6nkormanyzati réetles. §-a. Hatalyos 2012. februar 1. napjatl.

181 Modositotta a 8/2016. (VIII. 25.) nkormanyzatidefet 1. §-a. Hatalyos 2016. augusztus 27. napjatol

162 Hatalyon kivill helyezte a N6grad Megyei Onkormétygozgyilése 24/2010. (X. 14.) 6nkormanyzati rendeletének 8
(2) bekezdése. Hatalytalan 2010. oktober 14. nakjad 6ra 45 percéit

183 Hatalyon kivil helyezte az 1/2012. (1. 19.) énkényzati rendelet 24. § (1) bekezdése. Hatalytal3i? 2februar 1.
napjatol.

40



[ —

. szamu fuggelék:
2. szamu fuggelék:

3. szamu fuggelék:
4. szamu fuggelék:
5. szamu fuggelék:
6. szamu fuggelék:

7. szamu fuggelék:

8. szamu fuggelék:
9. szamu fuggelék:

10. szamu fuggelék:
11. szamu fuggelék:

12. szamu fuggelék:
13. szamu fuggelék:

a teruleti iroda feladatai

Nograd Megyei Onkormanyzat Kékgpének tagjai névsora
és cime®*

koteléen ellatando, valamint onként vallalt feladatok és
hataskorok jegyzéke (elektronikus formabén)

a felszélalasokra rendelkezakredstartamok jegyzéke

a szavazatszamlalé rendszendlasa és szolgaltatasai

a kozgjgs alelndkeinek feladatairdl, munkamegosztas&al é
kiadmanyozas rendjér

a kozgjgs altal léetrehozott bizottsagok tagjainak és
megvalasztott tanacsnokainak névsora
éfegyzsi rendelkezés a hivatal tigyrendjéf*

Négrad Megye Onkormanyzata algglitott intézmények

az alapitvanyok, gazdasagagagok, egyéb szervezeti tagsag
jegyzéke
a megyei kozghylés egységes szerkezetbe foglalt hatalyos
rendeleteinek jegyzéke
Nograd Megye Onkormanyzata szakfeladafai

A megyei nemzetiségi  onkormatokkal kotott
megallapodasdk®

(3) Az onkormanyzat szervezetére eédikidésére vonatkozo, é€s e rendeletben nem
szabdlyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi omkoyzatairdl szélo 2011. évi

CLXXXIX. torveny rendelkezeéseit kell alkalmazft

(4) E rendelet hatédlyba |épésével egyidiej hatdlyat veszti a kozdhs és szervei
szervezeti és fikodési szabalyzatarol szold 2/1999. (111.01.) Kggndelet, valamint az
azt médositd 63/1999. (XII. 1.) Kgy., 20/2000. (X1.) Kgy., 8/2001. (111.23.) Kgy.,
13/2001. (X.1.) Kgy., 10/2002. (XI.7.) Kgy., 17/200(X11.19.) Kgy., 4/2003. (11.20.)
Kgy., 15/2003. (VIII.27.) Kgy. szdmu rendeletek.

Salgétarjan, 2016. jalius 15.

Skuczi Nandor

r. 8zab6 Jozsef

a Nograd Megyei Onkormanyzat Nograyyei jegys

Kdzgyilésének elndke

164

Modositotta az 1/2012. (1. 19.) 6nkorméanyzati réedE9. §-a. Hatalyos 2012. februér 1. napjatol.

185 Modositotta a 10/2005. (VI. 03.) Kgy. rendele§éa. Hatalyos 2005. junius 3. napjatol.

166
167
168

Modositotta a 4/2013. (II. 1.) dnkorméanyzati reredd6. § (4) bekezdése. Hatélyos 2013. februdagjatol.
Médositotta a 10/2016. (1. 25.) Kgy. hatarozapdntja.
Beillesztette a 10/2013. (VI. 7.) 6nkormanyzati relet!5. §-a. Hatalyos 2013. junius 10. napjatol

189 Modositotta a 17/2014. (XI. 27.) 6nkorméanyzati reletl 11. §-a. Hatalyos 2014. november 30. napjéatol.
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1. szamu melléklet

A kozgyiilés bizottsagainak és tanacsnokanak feladat- és dakorei

1/a. Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag
1/b. TerUletfejlesztési Bizottsag
1/c. Koordin&cids tanacsnok
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10.

11.

1/a. melléklet™
Pénziqgyi és Ugyrendi Bizottsag

|. Gazdaséaqi feladatok

Részt vesz az 6nkormanyzat gazdalkodasavaségietéssel kapcsolatos korabbi testlleti
dontések felllvizsgalataban, javaslatot tesz azaddasitasara vagy hatéalyon kivdl
helyezésére.

Kozreniikddik az d6nkormanyzat éves koltségvetésengkeskzitésében, moédositasaban.
Véleményezi a koltségvetés tervezetét, valamiréglévés, hdromnegyedéves teljestiEsr
sz0l6 tajékoztatot és éves zarszamadast; részt ae&dltségvetés végrehajtasanak
ellensrzésében.

Elbkésziti a kamatmentes munkaltatéi lakaskolcsonbkahsaval kapcsolatos feladatokat
€s javaslatot tesz a koZdgs elndokének a munkaltatoi lakaskdlcsén 0Osszegére,
visszafizetés idtartamara.

Véleményezi az ©Onkormanyzati érdekeltségazdasagi tarsasagok, valamint egyéb
szervezetek atszervezeésére, 6sszevonasara, megégérd, az onkormanyzati vagyonnal
valé gazdalkodasra tett javaslatokat.

Nograd Megye Onkormanyzata, mint ajanlatkécozbeszerzési eljarasaiban — a
Kbzbeszerzési Szabalyzat szerint — atruhazott kixdesn jar el, és gyakorolja az
ajanlatkéé (kiird) jogait és kotelezettségeit.

A Nograd Megye Madach Imre Dija odaitélésévgickalatosan éketes véleményt ad a
kozgyilés elnbkének.

Il. Pénziigyi Ellenérzo feladatok

Atruhazott hataskorben jovahagyja Nograd Megp&ddmanyzata éves bélgllersrzési
tervét. Dont eseti ellémzések végrehajtasarol.

Megtargyalja a belsellersrzési terv szerinti, valamint az eseti elierések jelentésett?
Az 6nkormanyzatnal ellénzheti a pénzkezelési szabalyzat betartasat,aniliati rend és
fegyelem érvényesullését, eurdOpai unids és hazaiyagatok szabalyszéer
megvalosulasét™

Sulyos szabalytalansag feltarasa esetén fegggliras meginditasat kezdeményezi.

Megtargyalja az éves eltgmési jelentéseket az elvégzett elleresek tapasztalatairdl és
az ellerzési tervben foglaltak végrehajtasardl szotiezjesztéseket'”

170
171
172
173
174

Modositotta a 6/2013. (IV. 29.) dnkorméanyzati rdet2. §-a. Hatalyos 2013. &prilis 29. napjatol.
Modositotta a 17/2014. (XI. 27.) 6nkorméanyzati releti 13. §-a. Hatalyos 2014. november 30. napjatodl.
Modositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzatidelet 28. § (1) bekezdése. Hatalyos 2014. janudagjatol.
Modositotta a 16/2013. (XII. 23.) dnkormanyzatidelet 28. § (2) bekezdése. Hatalyos 2014. janudagjatol.
Modositotta a 16/2013. (XII. 23.) dnkormanyzatidelet 28. § (3) bekezdése. Hatalyos 2014. janudagjatol.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

Javaslatot tesz a koZdgs elndke illetményére, annak modositasara, lgitisiéésére
évente két alkalommal hatarozattal dont a jutalmazd és ez utdbbi kivételével
gyakorolja felette az egyéb munkaltatoi jogokat.
Javaslatot tehet a koZdgs elndke felé a kozgiés alelndkeinek jutalmazasara.
Vélemeényezi az 6nkormanyzat vagyongazdalkodasat

Javaslatot tesz az 6nkormanyzat konyvvizsgaddj&zemélyere.

Részt vesz a feladatkorébe tartozé dontéskkstitesében, véleményezésében és
végrehajtasanak elléreésében.

[1l. Ugyrendi és joqgi feladatok

Engedélyezi a megyei 6nkormanyzat jelképegtvié# a ,Noégrad” név hasznalatat,
felhasznalasat.

a) Vélemeényezi a terlleti valasztasi bizottsggjainak, poéttagjainak megvalasztasara
irAnyulo javaslatot.

b) A torvényben meghatarozott esetekben a terllétasztasi bizottsagot pottag
vélasztasaval kiegészit®

Véleményezi a kozgilési rendeletek tervezeteit.

Jovahagyja a hivatal Ugyrendjét.

Koordinalja a rendeletalkotasi tevékenységikésziti a tevékenységi korébe tartozé
rendelettervezeteket.

Kozrentikddik a szervezeti és {thodési szabalyzat kidolgozasaban. Folyamatosan
figyelemmel kiséri hatalyosulasat, értékeli a tapatokat és ennek alapjan javaslatot
tesz a médositasra.

Véleményezi a  hivatal szervezeti felépitéséreyalamint a  hivatali
teljesitmenykdvetelmények alapjat kepezlokra vonatkoz6 javaslatot.

Véleményezi asfegyzsi és az aljegyéi allashelyekre beérkezett palyazatoKat.

Kozrentikddik a rendeletek és hatarozatok felllvizsgalataballerérzi azok
végrehajtasat.

Allast foglal ugyrendi, jogi, Osszeférhetetkégis eljarassal osszefiggkérdésekben
Kivizsgalla az o©Onkormanyzati keépvisel 6sszeférhetetlenségének megallapitasara
irAnyulé kezdeményezést.

Nyilvantartja és ellénzi a képvisali vagyonnyilatkozatokat.

175
176

Modositotta a 16/2013. (XII. 23.) dnkormanyzatidelet 28. § (4) bekezdése. Hatalyos 2014. janudagjatol.
Modositotta a 16/2013. (XII. 23.) dnkormanyzatidelet 28. § (5) bekezdése. Hatalyos 2014. janudagjatol.
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

A kozgyilés dontése szerint lebonyolitja a kodigg hataskorébe tartozé valasztasokat, a
titkos szavazast.
Allast foglal a kozgylés hataskorébe tartozé fegyelmi tigyekben.

Dont a személyes érintettség bejelentésénekladatasa esetén a tiszteletdij levonas
mértékédl, a kozgyilés tisztségvisél elleni fegyelmi eljaras kezdeményezésér

Kdzrentikddik a megyei népszavazasdladszitésében, lebonyolitdsanak szervezésében.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a koilgg tagjait, tovabba a képviéesoportokat
megille® jogok és kotelezettségek érvényestilését.

Javaslatot tesz érdekképviseleti szervezetekiadz csatlakozasra és kozr@mdik
annak ebkészitésében.

Véleményezi a megyei onkormanyzati adatbazdakitasara, a szamitastechnikai és
informatikai fejlesztésekre vonatkozo elképzeléseke

Hatarozattal dont a kozfjgs tagjainak, tisztségvigehek, valamint a kozdilés

megbizasabol ideiglenes kilfoldi kiklldetést tdtjids napidijarél, elszamolasanak
rendjésl.

IV. Nemzetiséget érind feladatok

Foglalkozik a megyében &€l nemzeti- és etnikai kisebbségek helyzetével,
életkdrilmeényeivel, tevékenységévelémabzditia a hatrdnyos hely#etcsoportok
felzarkoztatasat.

Kapcsolatot tart a megyében tkids nemzetiségi szervezetekkel, nemzetiségi
onkorményzatokkal, a nemzetiségi programokat botdyoljogvéd tevékenységet
folytatd szervezetekkel, intézményekkel.

Folyamatosan tajékoztatia a nemzetiségi szetwket a kozgilés munkajarol,

dontéseisl, a kozgyilést pedig az érintett nemzetiségeket éritdnyeges, meghatarozo
eseményekil, programokrol, folyamatokrél, a kisebbsegeketn®ri palyazatokrol.

Informaciot biztosit a nemzetiségi Onkormanyzatéknazervezeteknek az ezzel
osszeflig§ megyei, regiondlis és orszagos palyazati tideagekél.

Erdekegyeztétés koordinacios tevékenységet végez a nemzetistgekt dontések
elokészitésében. Segiti az érintett szervezetek égzgykés egyiuttnikodését, a
kolcsonds és bizalmon alapuld, folyamatos tajékasteeheiségének megteremtését.

A ,Négrad Megyei Nemzetiségekért” Dij odaitééal kapcsolatosanddetes véleményt
ad a kozglés elnokének’”

177

Modositotta a 16/2013. (XII. 23.) dnkormanyzatidelet 28. § (6) bekezdése. Hatalyos 2014. janudagjatol.
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41.

42.

43.

V. Minden terilet tekintetében

Véleményezi a feladatkorébe utatitetjesztéseket.
Figyelemmel kiséri a hivatal — bizottsagot #rin tevékenységét.

A bizottsag feladat- és hataskorét ériszaktertlethez tartozé barmely kérdésben a
hataskorrel rendelkézallami szerv vezéiéhez fordulhat, tdjékoztatast kérhet.
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1/b. melléklet™

Teriletfejlesztési Bizottsag

1. Kozremikoddik az Eurdpai Unids, €s a kormanyzati terilet- t€lepulésfejlesztési
célokat szolgélé programokhoz kapcsolédé megyeidfiokban. Figyelemmel kiséri
a palyazati lehéségeket.

2. Atruhazott hataskorben

a) részt vesz a terlletfejlesztési koncepciok és progk, valamint a
terlletrendezési tervek egyeztetésében;

b) részt vesz a megye kornyezetvédeleméhez kapcséddatbatok ellatdsaban,
ezen belll szikség szerint az épitett és termésdetyezet védelmét érimt
feladatok koordinalasdban;

c) dont a tamogatassal megvalositott program TamagatesHdésben foglalt
kotelezettségei teljesitésének elleresét koveten a szeradés szerint teljesult
programok  elfogadasarol, lezarasarol, biztositéki dtelezettségek
felszabaditasarol;

d) dont a folyamatban Iévprogramokhoz kapcsolodé Tamogatasi Sadézek
moédositasi kérelmeit;

e) dont a Tamogatasi Szédesekben foglalt mérlegelléet szempontokra
hivatkozva benyujtott modositasi kérelmékmely soran figyelembe veszi a
palyazati kiirasokban, illetve a Tamogatasi S&eésekben meghatarozott
illetékes minisztérium allasfoglalasat;

f) dont a Tamogatasi Szédesekben foglaltak — elléreése soran megallapitott
— nem megfeld teljesités, illetve szetdésszegés esetén a tAmogatas részbeni
vagy teljes visszavonasarol;

g) dont az egyéb, a Tamogatas S#déssel, kovetelés-kezeléssel kapcsolatos,
valamint az elleérzésekkel kapcsolatos masra at nem ruhazott déntése
ugyében;

h) véleményt nyilvanit a megye egészét érikibrnyezetvédelmi koncepciok,
programok, tervek egyeztetése soran.

3. Kezdeményezi a megye egeészét vagy egyes terségeits terlletfejlesztési
koncepciok készitését, véleményezi azokat, és d&Hen megvaldsitasukat.
Figyelemmel kiséri a megye helyzetének alakulja@aslatokat tesz annak javitasara.
Ezen beldl:

a) iranyitja és elleérzi a megye teriletrendezési tevékenységeét;

b) figyelemmel kiséri a megyei kommunalis feladatoklatékat, az
infrastrukturalis rendszerekikodéseét;

c) kiemelten figyelemmel kiséri az elmaradott térségekyzetét, javaslatot tesz
azok felzarkoztatasara,

d) kapcsolatot tart az érintett igazgatasi €s érdedndicszervezetekkel.

4. A megyei kdzgyilés nemzetkdzi kapcsolatainak kialakitasa, fejesezsoran:
a) kozremikddik a nemzetkézi, kiemelten az EU-s kapcsolatafedesztésében,
koordinadlasaban, javaslatot tesz azok tovabbfegsesre;

178 Médositotta a 14/2012. (V1. 11.) 6nkorményzati relletl 1. §-a. Hatalyos 2012. julius 1. napjatol.
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b) kbézremikddik a nemzetkdzi egyuttikddesi megallapodasok elkészitéseben,
figyelemmel kiséri azok teljestlését;

c) kezdeményezi a hataron atnyulé kapcsolatok fepgsstt koordinalja a
magyar-szlovak kozos eurorégios elképzelések éfbedyzos fejlesztési
koncepciok megvaldsitasat;

d) lehetiség szerint kapcsolatot tart fenn az EU-s intézmémggionalis, megyei
szervezeteivel.

5. Elosegiti a megyei mégazdasagi feladatok ellatasat, véleményt nyilvanihegyei
mezgazdasagi programokrol, koncepciokrol.

6. Részt vesz az 6nkormanyzat gazdalkodasaval, katségsel, teriletfejlesztéssel,
koérnyezetvédelemmel kapcsolatos korabbi testulgint@sek felllvizsgalataban,
javaslatot tesz azok modositaséra, vagy hatalyail kelyezésére.

7. Dont a nemzeti vagyonrél szolo torvény szerintibgdgi befolydssal rendelkiez
onkormanyzati gazdasagi tarsasagok debf szervének kizardlagos hataskérébe
tartozé dontés meghozatalahoz sziikséges allaspontré

8. Allast foglal az 6nkormanyzat Uzletrészének elicégse, pénzbeli és nem pénzbeli
hozzajarulasanak emelése, értékpapirral, részvenugidval kapcsolatos ugylet
lebonyolitdsdval kapcsolatban, amennyiben annakketrtaz 1.000.000 Ft-ot
meghaladija, vagy az ugylet soran az dnkormanyzptorea csokken.
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1/c. melléklet

Koordinacios tanacsnok

A kodzgyilés tevékenységében koordinacioés, érdekegyemtankat végez. Bkegiti, hogy
a testulet dontéseit mindenkor a megye érdekébbatleg konszenzusra alapozva hozza.

Szikség esetén kezdeményezi eseti bizottsdg vagezte§ forum Iétrehozasat a
kozgyilésnél a megyei 6nkormanyzat é€s partnerei kozibés wigyek rendezése érdekében.

Részt vesz a feladatat étintléterjesztések ékészitésében, annak bizottsagi targyalasain,
tovabba kozrefikodik a végrehajtas szervezésében és@ltésében.

Figyelemmel kiséri Nograd megye jelésebb eseményeit, programjait, a megye
onkormanyzatat is ériitkezdeményezéseallrtijékoztatjia a kdzgitést, szilkség esetén
egyuttrmiikodik a telepulések dnkorméanyzataival.

Szervezi és fellgyeli a terlleti irodak munkdjatikség szerint javaslatot tesz a
tevékenységi kér modositasara, konkrét programokithsara.

A kozgyilés elnokének megbizasdbdl képviseli a kdkggt a tevékenységi korével
Osszefligg féorumokon, rendezvényeken.

Kapcsolatot tart a megye tarsadalmi szervezetedvelyil szféra képvisélvel, gazdasagi
tarsasagokkal, a nemzetiségi dnkormanyzatokRal.

A megyei feladatok ellatdsat érmen szikség szerint kapcsolatot tart a megyei
onkormanyzati hivatalldf®

Elvégez minden olyan feladatot, amelyre a megyeigiiiés egyedi Ugyekben felkéri,
illetve felhatalmazza.

179
180

Modositotta a 16/2013. (XII. 23.) dnkormanyzatidelet 29. §-a. Hatalyos 2014. januér 1. napjatol.
Modositotta a 4/2013. (Il. 1.) dnkormanyzati rereddl6. § (7) bekezdése. Hatalyos 2013. februaagdjatol.
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2. szamu mellékl&tt

A kozgyiilés elndkére atruhazott feladat- és hataskorok
l.

Gazdalkodas teriletén

1. Dont a nemzeti vagyonrol szol6 torvény szerintibgidgi befolyassal nem rendelkez
gazdasagi tarsasagokban a tarsasagbbegizervének kizarélagos hataskorébe tartozo
dontés meghozatalahoz sziikséges allaspontrol.

9/2012. (IV.27.) 6nkormanyzati rendelet 4.8 (7)

2. Dont az 5.000.000 Ft egyedi érteket meg nem halagta vagyonelem hasznositasa,
tulajdonjoganak visszterhesen todéruhazasarol.
9/2012. (IV.27.) 6nkormanyzati rendelet 9.8 (1)

3. Dont az 1.000.000 Ft egyedi értéket meg nem haladgd vagyonelem
tulajdonjoganak vagy hasznalatanak ingyenes atadaaal.
9/2012. (IV.27.) 6nkormanyzati rendelet 9.8 (2)

4. Dont az oOnkormanyzat Uzletrészének elidegenitésmzheli és nem pénzbeli
hozzajarulasanak emelése, értékpapirral, részvenugdval kapcsolatos Ugylet
lebonyolitasardl, amennyiben annak értéke az 10000-t-ot nem haladja meg, és az
Ugylet soran az 6nkormanyzat vagyona nem csokken.

9/2012. (IV.27.) 6nkormanyzati rendelet 9.8 (3)

5. Jogosult lemondani a behajthatatlan pénzigyi kidséd illetve a kovetelést
leértékelni 300.000 Ft értekhatarig.
9/2012. (IV.27.) 6nkormanyzati rendelet 9.8 (4)

6. Kiadja a vagyonelemekkel kapcsolatos jognyilatkokat, a vagyonnal kapcsolatos
hatosagi, kbzigazgatasi és birdsagi eljarasbandia a képviselet.
9/2012. (IV.27.) 6nkormanyzati rendelet 9.8 (5)

7. Koteles vizsgalatot kezdeményezni a koltségvetesrvsvezeije €s a gazdasagi
tarsasag vez&ie szemelyi feldlsségének megallapitaséra.
9/2000. (V.31.) Kgy. rendelet 5.8 (6)

8. Dont a lakascélu munkaltatoi kdlcson odaitél@sérbizottsag javaslata alapjan.
15/2001. (X.1.) Kgy. rendelet 12.8 (1)

9. DOnt a kblcson 0sszedirvalamint a kdlcson visszafizetésének hatéridejér
15/2001. (X.1.) Kgy. rendelet 12.8 (2)

10.Megkoti a megallapodast a dolgozoval és a dolgoadkadltatojaval.
15/2001. (X.1.) Kgy. rendelet 13.8 (1)

181 Modositotta a 20/2012. (XI. 23.) 6nkorméanyzati reletl 1. §-a. Hatalyos 2012. december 1. napjatol.
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11.A dolgozo részletfizetési kotelezettségét szlrstedti, vagy a megallapitott havi
torlesztés 0sszegét és hataridejét modosithatja.
15/2001. (X.1.) Kgy. rendelet 21.8

12.Jogosult a szabad pénzeszkdzok harom honapnakbivideiji lekotésére.
mindenkori kbltségvetési rendelet

13.Az allamhaztartason belllre, illetve kivilre — ata@nyok részéil érkez kérelmek
kivételével — tortéé tamogatasi kérelmek finanszirozasara koételezetts@gjalhat és
teljesithet a koltségvetési rendeletben elkiiloniktoki keret erejéig®
mindenkori koltségvetési rendelet

14. A kozgyilés altal elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzat sizegyakorolja az
ajanlatkéé jogait és kotelezettségeit.

Il.
Terlletfejlesztés teriiletén

1. Do6nt a munkaszervezet végrehajtasi €s beszameait@sidiinek meghatarozasarol.

2. Dont a Tamogatott sulyos szédésszegése esetén az azonnali kainatézkedések
— felszdmolasba, végelszadmolasba, végrehajtasbabeglentkezése — megtételéhez
szikseéges, illetve ahhoz kapcsolddoé leépések méagtidte

3. Kiadja a Teruletfejlesztési Bizottsag hataskoérélalt udontésekhez kapcsolédd
jognyilatkozatokat, dokumentumokat.

I,
Dijak, elismerések teriiletén

1. Javaslatot tes?

Nograd Megye Diszpolgéra Kitiinte€im

Nograd Megye Szontagh Pal Dija

Nograd Megye Madéach Imre Dija

Nograd Megye Bérczy Karoly Dija

Nograd Megye Szondi Gyorgy Dija

Nograd Megye Gazdaséagaeért Dij

Noégrad Megye Sajto Dija

Nograd Megyei Nemzetiségekért Dij

No6grad Megye Perliczi Janos Dija

Nograd Megye Veres Palné Dija

Nograd Megye Salkahazi Sara Dija odaitélésére.
14/1991. (X1.14.) Kgy. rendelet 2.;3.;5.;7.;8.;101.;
11/C., 11/E., 11/F., 11/G. 8

2. Dont a ,Négrad Megyéért Dij” adomanyozasarol.
14/1991. (1X.14.) Kgy. rendelet 11/A.8 (5); 11/BH

182

Modositotta a 11/2013. (IX. 30.) 6nkormanyzati relet 3. §-a. Hatalyos 2013. oktdber 1. napjatdl
183

Beiktatta az 5/2016. (IV. 28.) 6nkorméanyzati rentetatalyos 2016. aprilis 29. napjatal.
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V.

Eqgyéb teruleten

. Surgs esetben elbirdlhatia a megyei 6nkormanyzat jeiképlhasznaladsa iranti

kérelmet.
9/1991. (VI. 27.) Kgy. rendelet 8.8 (2)

. Dont a képvisdli tavolmaradas igazolatlansadgéarol, egyitkg rendelkezik a

tiszteletdij-levonasral, illetve annak mértéier
14/2003. (VIII. 27.) Kgy. rendelet 4.8 (7)

. Elbiralja a bizottsag elntkének — a tavolmaradé&xatptlansagara vonatkozé -

dontése ellen benyujtott kifogast.
14/2003. (VIII. 27.) Kgy. rendelet 5.8

. Allast foglal a telepiilési nkormanyzatok kornyszelelmet érird rendeleteinek

tervezetével kapcsolatbaH.

Hatarozatot hoz, a 2014-2020 eurdpai uniés tamdsg idszakban, a tertleti
kivalasztasi eljarasrendben meghirdetett felhivésdienyujtott thmogatasi kérelmek
esetében, a dontésskészity bizottsag terlleti szergphltal delegélt tagja részére, a
képviselend dontési javaslatrdf®

184
185

Beiktatta az 7/2016. (VII. 14.) 6nkormanyzati rereddl §-a. Hatalyos 2016. jalius 15. napjatol.
Beiktatta a 8/2016. (VIII. 25.) dnkorméanyzati reretel. §-a. Hatalyos 2016. augusztus 27. napjatdl.
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3. sz. melléklet®

188 Hatalyon kivill helyezte a 24/2010. (X. 14.) 6nkényzati rendelet 8. § (2) bekezdése. HatalytalatD26ktober 14.
napjanak 11 ora 45 peréét
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4. szamua melléklet
A képviselbi vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatos eljarasokrol
A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 208vi.CLXXXIX. toérvény (tovabbiakban:
torvény) 39. 8-aban meghatarozott képvisets hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokat a
24/2003. (XII. 29.) Kgy. rendelet 1/a. mellékletkrizr. pontja szerint a kozghes Penzlgyi
és Ugyrendi Bizottsaga (tovabbiakban: bizottsagjetayilvan és ellebrzi.*®’
l.

A vagyonnyilatkozat benyujtasanak szabalyai

[EEN

. A vagyonnyilatkozatot a térvényben meghatarozotimtéban, két, egyézpeldanyban,
tollal kell kitolteni.

2. A vagyonnyilatkozat minden oldalat a nyilatkozafteatairasaval és a kitoltés helyének,
idejének megjeldlésével latja el. A korlatozottaselekwképes és a cseleteptelen
személy nevében a torvényes képvisehla, ezen misségének feltlintetésével.

3. A vagyonnyilatkozat egyik példanyat a torvénybetdljehataridbn belll a bizottsag
elnbkének cimezve, a megyéijdgyzhdz kell benydjtani. A djegyzé gondoskodik a
beérkezett vagyonnyilatkozatok — az 1. sz. fliggsikinti — ebzetes szambavétetdr

4. A vagyonnyilatkozat benyujtasra kefupéldanyat boritékba kell helyezni, arra ra kell
vezetni a nyilatkozatot tév(képviseb, hozzatartozd) nevét. Hozzatartozé esetében a
lezart boritékra fel kell vezetni annak a megyekarméanyzati képviséhek a nevét is,
akinek hazas-, vagy élettarsa, valamint gyermekglatkozatot tette, illetve a kovetk&z
szoveget: ,Hozzatartoz6i vagyonnyilatkozat”.

.
A vagyonnyilatkozat nyilvantartasa

1. A beérkezett vagyonnyilatkozatokat a megyéjedyzd a bizottsdg soron koévetkez
ulésére nyilvantartasba vétel céljabdl beterjeszti.

2. A bizottsag megvizsgalja a benyujtott vagyonnyitatktot, hogy megfelel-e a jogszabalyi
feltételeknek.

3. A Dbizottshg a benydjtasban mulaszté képdiselhatéridh tizésével és a
jogkdvetkezmények ismertetésével felhivja nyilatk@nak benyudjtasara, vagy az abban
taladlhato hianyok pétlasara.

N

. A jogszabalyi feltételeknek mindenben megiélelagyonnyilatkozatokat a bizottsag
hatarozataval nyilvantartasba veszi.

187 Médositotta a 19/2014. (XI1. 18.) 6nkormanyzatidelet 4. §-a. Hatalyos 2014. december 19. napjatdl.
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5. A képvisebk vagyonnyilatkozata nyilvanos, barki szamara htab@t. A képviseb
hozzatartozojdnak nyilatkozata nem nyilvanos, atdsk a bizottsag tagjai tekinthetnek
be az elletirzés céljabol. A képvisél és a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatot egymastol
elktlonitetten kell tarolni.

a) A bizottsdg — a megyeidfegyzd utjan — gondoskodik a vagyonnyilatkozatok
megfeleb tarolaséarol, és biztositja a képvisalagyonnyilatkozatok nyilvanossagat.

b) A képvisebi vagyonnyilatkozatokba barki betekinthet, arroljegyzést készithet,
illetve — dij ellenében — masolatot kérhet (tovakban egytitt: betekintés).

c) A betekintés jogat a hivatalban, hivatalblieen és dizetes, irasbeli jelzés alapjan
(mely tartalmazza a kivant betekintés épdntjat, az érintett képvisel
vagyonnyilatkozat megjel6lését, és — hozzajaruessén — a betekihineveét) lehet
gyakorolni. Egy bizottséagi tag és egy,&edyz altal, ezzel megbizott kdztisztviéel
— ahol a bizottsagi tag nem lehet az érintett ksgdvi- az igénybnek a kért kepvisél
vagyonnyilatkozatot atadja. A bizottsdg tagja ékodatisztviseb a betekintés soran
végig jelen vannak, szikség esetén segitséget angiijit a betekibhek, joga
gyakorlasdhoz. Az eljar6 bizottsagi tagot Iéség szerint — killbndsen, ha adzeltes
jelzés alapjan ez indokoltnak latszik — a bizottségn képvisél tagjai kozul kell
kijelolni. A bizottsag Ugyrendjében meghatarozhatgy tagjai kozul kik lassék el a
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos, e pontban megbaoét feladatokat®®

d) A betekintéstl — a 2.sz. fluggelék szerinti — nyilvantartast kedizetni, melyben a
betekintés madjat, helyét, idejét, - hozzajarulésatén — a betekihtnevét fel kell
tintetni. A betekintéselit a bizottsagot, a nyilvantartas bemutatasaval seesen
tajékoztatni kell.

7. Ha a vagyonnyilatkozat-tételi koételezettség akarképviseb, akar a hozzéatartozé
vonatkozasdban barmely okbol megsk, akkor a bizottsdg hatarozattal torli a
vagyonnyilatkozatot a nyilvantartasbdl, és aztraneéttnek atadja.

Il

A vagyonnyilatkozatok ellerérzése

1. A vagyonnyilatkozat-ellefrzési eljards (tovabbiakban: elignés) célja a
vagyonnyilatkozatban foglaltak valésagtartalmanakgalata.

2. A vagyonnyilatkozat valésagtartalmanak ellerését barki kezdeményezheti a
bizottsagnal.

3. Az ellersrzési eljaras lefolytatasanak a vagyonnyilatkozaikkét tartalmara vonatkozé
tényallitds esetén van helye. Ennek hianyaban attbéy elndke a kezdeménygez
megfeleb hatarid tizésével — hidnypaétlasra hivja fel. Ha a kezdeméhgetelhivasnak

188 \odositotta a 4/2013. (I1. 1.) 6nkormanyzati rereddl6. § (2) bekezdése. Hatalyos 2013. februaagjatol.
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hatariddben nem tesz eleget, akkor a bizottsag — érdemsgalat nélkil — elutasitja a
kezdeményezést.

4. A Dbizottsag felhivja az eljarassal érintett képhise hogy nyilatkozzon a
kezdeményezéssel kapcsolatban, és irasban, halkohekt jelentse be a sajat és
hozzatartozoja vagyonnyilatkozatéban feltlintetddtekra vonatkozé azonositd adatokat.

5. Ha a képvisé ugy nyilatkozik, hogy vagyonnyilatkozatat kijawtjakkor a bizottsag
donthet ugy, hogy nem rendeli el a vagyonnyilatkeflensrzését.

6. Ha a keépvisél a felhivasnak nem tesz eleget, illetve a kezderw¥spen foglaltakat
vitatja, akkor a bizottsag lefolytatja az elierést, melynek sordn a vizsgélat céljabol és
idétartamara betekinthet a képviselhozzatartozojanak vagyonnyilatkozataba, és
megismerheti a kdz6lt azonositd adatokat.

7. Az ellertrzés eredményér a bizottsag a kozdyést, annak soron kovetkgzilésén
tajékoztatja. A bizottsag a kozfjgsnek a tovabbi intézkedések megtételére javaslato
tehet.

8. A vizsgalat befejezésekor az érintett hozzatartogdatkozatot ismét zart boritékba kell
helyezni. A bizottsag altal megismert azonositda@ds 8 napon belul tordini kell.

Az ellerbrzés megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkoesélesn csak akkor van helye,
ha az erre irAnyul6 kezdeményezés (] tényalliggatot) tartalmaz. A ellénzésre irdnyulo,
de Uj tényallitas nélkili ismételt kezdeményezésbizottsag érdemi vizsgalat nélkil
elutasitja.
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NYILVANTARTAS

4. sz. melléklet 1. sz. fliggelék

A BEERKEZETT KEPVISEIOI VAGYONNYILATKOZATOKROL

Nyilatkozattételre
kotelezett képviseb
neve

Hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatok szama

Hazastars/életta

rSGyermek

Atvétel
idépontja

Az atvewo
alairasa

© XN O IWNE

57




4. sz. melléklet 2. sz. fliggelék

NYILVANTARTAS

A KEPVISELOI VAGYONNYILATKOZATBA TORTEN O BETEKINTESEKR)L

A képviseb neve,

A betekinté akinek A betekintés| A betekintés| A jelenlévé bizottsagi
személy neve /| vagyonnyilatko- | helye, ideje| mddja tag és koztisztvisdi
alairasa zataba alairasa

(hozzajarulasa esetén|) betekintettek

Megjegyzések:
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5. szamu mellékl&¥®

Az alairdsgiiitd iV a .....cooveviiiii i szamu hatarozataval kerulelesitésre.
...................................... < SRR [0 IO g =T}

a valasztasi iroda veZge

P. H.
ALAIRASGY UJTO iV
Alulirottak helyi népszavazas kitését kezdeményezzik az aldbbi kérdésben:
(a népszavazéasra bocsatando kérdés szdvege)
Olvashat6 csaladi és uténév Személyi azonositd Aagziletési csalad és utdneve Sajat Kealairas
1. [HTTTTTHITI
2. [HITTTTHITIT]
3. [HITTTTHITT]
4. [HITTTTHITT]
5. [ ] -
6. [} -
7 CH T T T THITT]
8. [HITTTTHITT]
9. [HITTTTHITT]
10. 5 -
11. [} -
12. [HITTTTHITT]
13. [HITTTTHITT]
14. 5 -
15. [} -
16. [HITTTTHTITIT]
Egy valasztopolgar a kezdeményezést csak egy sdalrtmogathatja!
Az alairast giijté polgar:
................................................. [HITTTTHITT]
neve személyi azonositoja aldirasa

189 Modositott a 19/2014. (XII. 18.) Kgy. rendelet 5a§Hatalyos 2014. december 19. napjatol.



6. szamu melléklel

190 Hatalyon kivil helyezte az 1/2012. (1. 19.) énkony#ati rendelet 24. § (1) bekezdése. Hatalytaldr? 2februar 1.

napjatol.



Az SZMSZ 1. szamu figgeléke
Teruleti irodak és feladataik

Nograd Megye Onkormanyzata szolgaltatd szerepérésitését terileti irodak tikodtetésével segiti
elé.

A terlleti irodak feladatai elsorban a harom kistérség (Balassagyarmat, Paszécséhy)
telepiléseinek vonatkozasaban:

a) kapcsolattartds az dnkormanyzatok bevonasavabadakgal,

b) a polgarok tajekoztatasa — altalanossagban — aariakyzatok feladatairdl, konkrétan Nograd
Megye Onkormanyzata hatalyos joganyagarol, dontgsei

c) az érintett kistérségek esélyegyimdgének megteremtése, informaciohoz valé hozzajutas
elésegitése,

d) informéacionyujtads az aktudlis palyazati lejsgtgekél,

e) felvildgositas nyljtas a megyébenikids kozigazgatasi, illetve egyéb szervek feladatairdl,
elérhetségeibl,

f) kapcsolat tartasa Nograd Megye Onkormanyzata Koaoiths tanacsnokaval.

1.
A terlleti iroda munkatarsafeladatok maradéktalan ellatasa érdekében:

a) Ugyfélfogadast tart (akadalyoztatasa esetén goonddsknas személy kozrdikbdésébl, de érte
ugy felel, mintha a rabizott feladatot maga lata el),

b) naprakészen ,Ugyfél, illetve uigyiratforgalmi nyilartasi naplé™t vezet,

c) a hozza benyujtott ugyekben lebstg szerint azonnal intézkedik, kiadmanyozasi jbgganban
nem rendelkezik,

d) részt vesz a Nograd Megyei Onkormanyzat Kéfégének Ulésein, — meghivasa esetén —
rendezvényeken, szakmai forumokon,

e) az bnkormanyzatok tikodését érirtt jogszabalyok (etssorban: az dnkormanyzati térvény, illetve
hatalyos megyei oOnkormanyzati rendeletek) megisseeré&rdekében jogtar segitségével
folyamatosan tajékozodik,

f) figyelemmel kiséri — leh8ség szerint Internet, illetve az aktudlis Palydigyel6 Utjdn — a
palyazati kiirdsokat, igény szerint segitségettrgzpk elkészitésében,

g) kapcsolatot tart — edsorban — a megyébenikddé dekoncentrélt szervekkel,

h) egyuttmikodik a megyei dnkormanyzat székhelyén kijelolt dsattartoval, a Koordinacios
tanacsnokkal,

i) tevékenységél, a térség fontosabb eseméngkira Nograd Megyei Onkormanyzat
Kdzgyiilésének elnokét kéthavi rendszerességgel irasban jékotéatja.
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Az SZMSZ 2. szamu figgeléke

A Noégrad Megyei Onkorméanyzat Kozgyilése tagjai
(2014. december 19-ei allapot szerint)

1. Barna Janos Szilgy
2. Bognar Ferenc Batonyterenye
3. Boldvai Laszl6 Salgotarjan
4. Borenszki Ervin Balassagyarmat
5. Czagané Tamas Tiinde Eva Paszto
6. Cseresznyes Istvan Batonyterenye
7.  Dudés Vilmos Patvarc
8. dr. Egyed Ferdinand Salgotarjan
9. Gécsi Péter Szécseény
10. Gagyi Roland Rékoczibanya
11. Havasiné Molnar Erzsébet Nagyléc
12. Melo Ferenc Balassagyarmat
13. Percsina Norbert Ersekvadkert
14. Skuczi Nandor Salgotarjan
15. Varga Béla Szécsény
A Noégrad Megyei Onkorméanyzat Kozgyilése tagjai
(2016. julius 14-ei allapot szerint)
1. Barna Janos Szilgy
2. Bognar Ferenc Batonyterenye
3. Boldvai Laszlo Salgotarjan
4. Borenszki Ervin Balassagyarmat
5. Czagané Tamas Tiinde Eva Paszto
6. Cseresznyés Istvan Béatonyterenye
7. Dudas Vilmos Patvarc
8. dr. Egyed Ferdinand Salgoétarjan
9. Gacsi Péter Szécsény
10. Laczkd Roland Rékoczibanya
11. Havasiné Molnar Erzsébet Nagyléc
12. Melb Ferenc Balassagyarmat
13. Percsina Norbert Ersekvadkert
14. Skuczi Nandor Salgotarjan
15. Varga Béla Szécsény
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Az SZMSZ 3. szamu figgeléke

A megyei 6nkorményzat altal koteleden ellatando, valamint 6nként vallalt feladatok és
hataskorok jegyzéke

A feladat- és hataskori jegyzék elektronikus foramabfellelhed a Nograd Megyei
Onkormanyzati Hivatal Onkormanyzati és Jogi Os#ly ahol arrdl tajékoztatas és
elektronikus masolat igényelldet
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Az SZMSZ 4. szamu fuggeléke

A felszoélaldsokra rendelkezésre all6 igtartamok jegyzéke

Ssz. Megnevezés dthrtam Mikor

1. Napirend €itti hozzaszolas legfeljebb 3 perc a napirendi pontok targyalasa
26.8 elétt

2. Szobbeli kiegészités legfeljebb 5 perc  az irasbeli  cetrjesztés
29.8 megtargyalasa éit

3. Szobeli giterjesztés legfeljebb 10 perc
29.8

4. Bizottsdg véleménye, kisebbségilegfeljebb 5 perc a vitdban élgnt
allaspont
30.8 (1)

5. Kérdés az éterjeszéhoz legfeliebb 1 perc  a napirendi pont targyalasa
30.8 (2) soran két alkalommal

6. Hozzaszéblas legfeljebb 4 perc a napirendi pont targyalasa
30.8 (2) soran legfeljebb kétszer

7. Az ebterjeszé, a Bjegyn legfeljebb 4 perc barmikor
felszolalasa
30.8 (3)

8. A képvisebcsoport vezéie legfeljebb 5 perc az adott napirendinél
véleménynyilvanitasa
30.8 (4)

9. A tanacskozasi joggal rendelkez legfeljebb 3 perc a napirend targyaldsa soran| egy
meghivott felszblalasa alkalommal
30.8 (5)

10. Béarmely képvisél tgyrendi legfeljebb 1 perc  soron kivil
kérdésben val6 felszodlaldsa
30.8 (6)

11. Nem tanacskozéasi joggal résztvev legfeljebb 3 perc az #erjeszéhoz a vitaban
kérdése
30.8 (7)

12. Ebterjeszé valasza a kérdésre
30.8 (8)

13. Nyilatkozat a kérdésre adott valasz
elfogadasardl
30.8 (9

14. Ebterjesz6 reagalasa a vitaban legfeljebb 5 perc a vita lezarasétel
elhangzottakra
30.8 (11)

15. Személyes megjegyzés legfeliebb 2 perc  a vita lezarasa utan, de a
32.8 szavazas étt

16. Felvilagositas kérés a napirendek megtargyalasa utan
41.8 (1)

17. Nyilatkozat a felvildgositas kérésre legfeljebb 1 perc  az Ulésen vagy a saron
adott valasz elfogadasarol kovetked Ulésen
41.8 (4)

18. Kérdés legfelijebb 1 perc  ,Egyebek” napirendi  pont
42.8 keretében

19. Bejelentés legfeliebb 2 perc  ,Egyebek” napirendi pont
43.8 keretében
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Az SZMSZ 5. szamu figgeléke

A szavazatszamlalé rendszer hasznalata és szolgédtsai

A megyei kozgwlés munkdjanak 8tegitésére szavazatszamlald rendszdikodiet. A
testllet tagjai a jelenlétiket, hozzaszélasi szZéamk, szavazataikat a rendszer
igénybevételével teszik meg. Minden egyes képimeNd a széke étti sor hattamlgjara van
rogzitve a névre szol6 szavazopult, melyen az afabkciok allnak rendelkezésére:
> belki kapcsolo gomb
» hozzéaszo6las funkcid
» mikrofon funkcio
» szavazas funkcio
A pult bal fel$ sarkdban van a sarga dripe/ki kapcsol6 gomb, melyet az Ulésre t&ften
megérkezéskor kell megnyomni, s ezzel a szavazdmehtbipcsolodik. Az Uléstereib
tortérd ideiglenes vagy végleges tavozas esetén ezt aajdwalh kikapcsolni. Az ideiglenes
tavozas utan az Ulésterembe tofténisszaérkezéskor a szavazoépultot ismételten be kel
kapcsolni e gombbal.
A pult bal oldala kozepén talalhatok a hozzaszdlaskcidét szolgalé ,normal”, illetve
,2agyrend” fekete gombok. A képvisehz Ulés ideje alatt hozzaszOlasi szandékat a ,&lbrm
feliratd gomb megnyomasaval jelezheti. Amennyibggréndi kérdésben kivan hozzaszdlni,
az ,ugyrend” felirati gombot kell megnyomni.
A kozgyilés elndke a hozzaszoblasi szandék jelzése utandjaeqazot a képvisghek, ekkor
a képvised a pult jobb oldalan l&y z6ld sziri ,mikrofon be” gombot nyomja meg és a
mikroport felcsatolasa utan teszi meg hozzaszoélasatak végeztével a ,mikrofon ki” gomb
megnyomasaval kapcsolja ki a szavazopult mikrotmk¢iojat.
A testulet dontéshozatalanél az elndk szavazasm tel az eldonterid kérdést. Ekkor a
képviseb a bal oldal utols6 harom, aldbbi felirati gomblédnagen”, ,nem”, tart.”
valamelyikének megnyomasaval adja le szavazatdamsiyen szavazasfunkcié szolgal az
Ulés elején a jelenlét megdllapitaséara, amikamigtan az elnok felkéri a képviséet, hogy
a jelenlét megallapitasahoz jelezzék ittletiketszamvazasfunkcid ,igen” gombjat kell
megnyomni.

Il.
A szavazatszamlalo rendszerrel nyilt, titkos és s#erinti szavazasok lebonyolitasat lehet
elvégezni az SZMSZ altalanossehsai szerint. Amikor a képvisehz elndk felszélitasara a
megfeleb gomb megnyoméaséval leadja szavazatat, a szavazéatszeszamlalasa,
kiértékelése és a szamitogépben t@tgegyzkonyvezése néhany tizedmasodperc alatt
elkészll. A szavazds eredménye azonnal lathatoreantben elhelyezett kijedn, és a
szamitogépek monitoran. A teremben elhelyezetizkij@z alabbi feliratokat tartalmazza:
igen, nem, tartézkodott, nem szavazott.
A rendszer a nyilt szavazaskor a szavazasi erednszdynszdr osszesitésén kivil név
szerint is megjeleniti a képvisél altal leadott szavazatokat, melyet az llés &aszitett
jegyzokoényveébe is rogzit.
A rendszerrel lehéség van titkos szavazas lebonyolitasara, amikeniigl a monitoron,
mind pedig a jegyékonyvben csak a szavazasi eredmény szaihésszesitése jelenik meg,
azt, hogy mely képvisélhogyan szavazott nem tartalmazza és élitiekben sem valik ez
megismerhéive.
A név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a sadgft jelenléti ive szerinti sorrendben
egyenkéent megjelenik a monitoron a képvisekeve, ezzel egyidiéieg bekapcsolddik a
szavazopultjan 1y mikrofon. Az Ulést vezét elndk ennek alapjan felszodlitia az adott
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képvisebt, hogy szdban adja le szavazatat, melyet a szgepAezdlje a megfeldl gombra
(igen, nem, tartdzkodas) kattintassal rogzit.

A rendszer szolgaltatasai kozé tartozik, hogy mindez Ulésen tortént eseményt rogzit,
melyrsl az Ulés végén un. gépi jegkbnyv készil. A jegydkonyv tartalmazza az ulésen
résztvevk névsorat és a szavazasok eredményeit Osszesitdltve név szerint (titkos
szavazas esetén csak a szavazas eredményeét).sAdilen bekbvetkezett esemeényeket an.
eseménynaploba rdgziti a program (ilyen eseménylapél 0j napirend, hozzaszolas,
szavazas). Készithitetin. naplodsszesit mely a naploban talalhaté adatokbdl kivalaszga é
névre szoldan Osszesiti a jelenléti és a hozz&szdaldket testileti tagonként, illetve
0sszesenben (pl. XY képviseszavazopultja bekapcsolva 2 6ra 32 perc, hozzEsizideje 4
perc 15 masodperc, hozzaszolt az Ulés alatt 5:5z06r)

Az uléshl készult korabbi jegykonyvek a szamitégépben barmikor Ujra megtekitthet
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Az SZMSZ 6. szamu figgeléke
Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgyilésének Elnoke
1/2012. szamu rendelkezése

a kozgyilés alelndkeinek feladatairdl, munkamegosztasarékéa kiadmanyozas rendjéél

SZERKESZTES ALATT!
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Az SZMSZ 7. szamu fuggeléke

A kozgyiilés altal Iétrehozott bizottsdgok tagjainak €s meglasztott tanacsnokainak
névsora
(2014. december 19-ei allapot szerint)

1. Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag (%Y

Elnok: Meld Ferenc

Aleln6 Borenszki Ervin )

Tagok: Czagané Tamas Tunde Eva
Cseresznyés Istvan
Dudas Vilmos
dr. Egyed Ferdinand
Varga Béla

2. TerUletfejlesztési Bizottsag (74)

Elndk: Varga Béla

Alelndk: Gacsi Péter

Tagok: Bognar Ferenc
Boldvai Laszlé
Gagyi Roland

Havasiné Molnar Erzsébet
Percsina Norbert

A kozgyiilés altal Iétrehozott bizottsagok tagjainak és meglasztott tanacsnokainak

névsora
(20186. julius 14-ei allapot szerint)

1. Pénziligyi és Ugyrendi Bizottsag (%Y

Elnok: Meld Ferenc
Alelndk Borenszki Ervin )
Tagok: Czagané Tamas Tunde Eva

Cseresznyés Istvan
Dudas Vilmos

dr. Egyed Ferdinand
Varga Béla

2. Teruletfejlesztési Bizottsag (7d)

Elndk: Varga Béla
Alelndk: Gacsi Péter
Tagok: Bognar Ferenc

Boldvai Laszl6

Laczké Roland

Havasiné Molnar Erzsébet
Percsina Norbert
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a 7/2015.(V. 7.) PUB hatarozat melléklete
Az SZMSZ 8. szamu fiiggeléke

Ikt. szam: 359/2015.

NOGRAD MEGYEI JEGYZ O
1/2015. szému
RENDELKEZESE

A NOGRAD MEGYEI ONKORMANYZATI
HIVATAL UGYRENDJER OL

Nograd Megyei Onkormanyzat Kozfjgsének a kozdyés és szervei Szervezeti és
Mukodési Szabalyzatarol szolé 24/2003. (XIl. 29.) Kggndeletének (a tovabbiakban:
SZMSZ) 68. 8§ (3) bekezdésében kapott felhatalmaakpjan a Nograd Megyei

Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: hivatal) részt feladatairdl és ihodésének

szabalyairdl az aldbbiak szerint rendelkezem.

) I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

A hivatal megnevezése: ,Nograd Megyei Onkormanyiatatal”.

A hivatal székhelye: 3100 Salgoétarjan, Rakéczidit 3

A hivatal jogi személyiséggel rendelkezinalldéan nikdds és gazdalkodd, gazdasagi

szervezettel rendelkéxodltségvetési szerv.

4. A hivatal iranyit6ja a megyei kdzghes elndke, a hivatal vezge a megyei jegyx

5. A hivatal térzskonyvi azonosité szama: 450010

6. A hivatal alapité okiratanak kelte, az alapité akiszama, az alapitassmbntja: Nograd
Megyei Onkormanyzat Kozgyésének 5/2013. (I. 31.) Kgy. hatarozata

7. A hivatal engedélyezett létszama a mindenkori kgketési rendelet vonatkozo

mellékletében kerll meghatarozasra.

wnN P

Il. Fejezet
A hivatal iranyitdsa és vezetése

1. A hivatal iranyitasa:

a) A kozgyilés elntke a testllet dontései szerint €és a sajd@rimanyzati jogkdrében
irAnyitja a hivatalt. Tevékenységéhez kozvetlerdpdsolodod feladatok ellatasara
onkormanyzati dtanacsadét, onkormanyzati tanacsadot (tovabbiakbgwitt:
onkorméanyzati tanacsadok) alkalmazhat.

b) Az elndk a megyei jegyrjavaslatainak figyelembevételével hatarozza mieiyatal
aktualis feladatait a kdzglés és szervei munkgjanak szervezésében, dontéseine
elokészitésében és végrehajtasaban.

c) Az elndk a hataskdrébe tartozéd Ugyekben szabalyazk@admanyozas rendjét,
gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a kd#gy alelndkei, valamint az
onkormanyzati tanacsadok tekintetében.

2. A hivatal vezetése:
a) A hivatalt a megyei jegyz(tovabbiakban: jegy®) vezeti és képviseli.
b) A jegyz felelés a hivatal szakszerés torvényes tikodéséért, a kozgiés és
szervei altal meghatarozott feladatok végrehajtdsae
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c) A jegyzé koordinalja és ellgfrzi az osztalyok munkajat, a feladatok ellatdsahoz
utasitasokat adhat.

d) A hatékonyabb munkavégzés érdekében eseti vaggzerasen isméitlo feladatok
ellatasara a jegyz munkacsoportokat hozhat létre. Az orszddgsi, az eurdpai
parlamenti, a helyi- és nemzetiségi dnkormanyzati, idbkozi valasztasokkal,
valamint a népszavazassal kapcsolatoskéslzitt és végrehajto feladatok (a
tovabbiakban egyitt: valasztési feladatok) ellatsaalasztasi munkacsoport
mikodik.

e) A jegyzd az osztalyvezék rendszeres beszamoltatdsaval és kozvetlen
ellensrzéseével figyelemmel kiséri a hivatali feladatokjnehajtasat.

f)  Ajegyz a hivatal nikddésésl folyamatosan tajékoztatja a koZdgs elnokét.

g) A jegyzé gyakorolja a munkaltatoi jogokat a hivatal koztgzelsi €s munkavallaloi
tekintetében. A személyi illetmény megallapitasalvaamint a vezétmegbizatasu
koztisztvisebk jutalmazasahoz — kilon rendelkezésben foglaltakrit — a
kozgyilés elnbkének egyetértése sziikséges.

h) A jegyz6 dont a hivatal dolgozéi szabadsaganak igényberétals engedélyezi a
hivatalbdl valoé napkdzbeni eltdvozast.

Vezeti helyettesités:

a) A jegyzot tavollétében — sziikség szerint — altalanos helsiési jogkorrel a megyei
aljegy (tovabbiakban: aljegyy helyettesiti.

b) A jegyzs és az aljegykegyuttes tavolléte esetén — az alabbi sorrendben —
ba) a Kdzgazdasagi és Koordinaciés Osztaly «ieet
bb) a Teriletfejlesztési és Terlletrendezési Osztétgtie
latja el a hivatal vezetésével dsszeftifgladatokat.

c) Az a) és b) pontban meghatarozottak — a hivatagardli vonatkozasaban —
kinevezésre, vezét megbizasra, felmentésre, vedetnegbizas visszavonaséra,
alkalmazotti jogviszony megszintetésre, 0Osszefétleeség megallapitasara,
valamint fegyelmi jogkor gyakorlaséra csak kivésele, illetve a jegyk 30 napot
meghaladd, megszakitas nelkili tavolléte esetéatpprsjltak.

A bels) szervezeti egységek vezetése:
a) A hivatal bel§ szervezeti egységekéntikddé valamennyi osztaly élén a jegyz
altal megbizott osztalyvezeéll, akinek feladatai:
aa) Gondoskodik az adott bélsszervezeti egység e rendelkezés IV. fejezetében
meghatarozott feladatainak szinvonalas végrehajlaséa vonatkozo
jogszabalyokban, testlleti dontésekben, valamirkdagyilés elndke és a
jegyzs rendelkezéseiben, utasitasaiban foglaltak szerint.
ab) Szervezi, rendszeresen eberi és értékeli az osztaly dolgozdéinak munkajat,
meghatarozza a béldeladatelosztas rendjét, falel az osztaly feladatkorébe
tartozé Ugyek szaksZeés jogszdt, hataridben tortéd intézéséért.
ac) Javaslatot tesz az osztdly munkatarsait @ritkinevezeési, felmentési,
egyeztetve ékésziti a félévenkeénti teljesitménykovetelményekst azok
értékelésére vonatkozo javaslatot.

b) Az EInoki Kabinet tagjai az onkormanyzati tanacdadgalamint a személyi
titkarok, akik kozvetlenll a kozgies elnokének vezetésewagzik munkajukat.
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lll. Fejezet
A hivatal feladatai

1. A hivatal feladata a megyei 6nkormanyzat kd#gggének, valamint a bizottsagok és a
valasztott tisztségvisé, tovabba a jegyr hataskorébe tartozd lUgyek dontésre valo
elokészitése, a dontések végrehajtasa és azokeléese.

2. A hivatal biztositja a kdzdyes, a bizottsagok és a tertleti nemzetiségi dnkogmatok
zavartalan testlleti tikodését, ellatia az ehhez szikséges technikai éwitéig
feladatokat, és a testllet tagjai részére — igaeyire — szakmai segitséget nyujt. A
bizottsagok referensei a bizottsagok tlésén szilént vesznek részt.

3. A hivatal gondoskodik az 6nkormanyzati és allamiggddsi dontésekhez szikséges
informaciok beszerzéstlr rendszerezésélr elemzéséil; a szakmailag, gazdasagilag és
jogilag megalapozott dontési alternativakbkélszitéséil; a dontések végrehajtasanak
szervezesét és ellerbrzesésl.

4. A hivatal kapcsolatot tart a kézponti, a regionaismegyei allamigazgatasi szervekkel, a
megye telepllési és mas helyi dnkormanyzatok Haiatd, valamint a feladatellatashoz
kapcsolddo, illetve abban érintett egyéb szervekkel

5. Kozvetlenll a jegyé (aljegy®) iranyitasaval alapvéen kil$ megbizott latja el a bels
ellendrzési feladatokat a hivatalnal, a tertleti nemzgii$nkormanyzatoknal, valamint —
a megyei O©nkormanyzat koltségvetésiébcéljelleggel juttatott tamogatasokra
vonatkozoan — a kedvezményezett szervezeteknéEk€aységének teljesitése soran
szabalyszdiségi, pénzilgyi, rendszer-, teljesitmény- és — aathivszakemberének
bevonasaval — informatikai ellérzéseket végez.

IV. Fejezet
A belsb szervezeti egységelébb feladatai

A. ELNOKI KABINET

A kozgyilés elndkének, a kozhés és a bizottsdgok dontéseinekkébzitéséhez, illetve

egyéb tevekenységéhez kdzvetlenul kapcsolodo telkalalat el az elndk utasitasa szerint a

jegyzo tdjékoztatasa mellett. A kdzij¢s elndke altal meghatarozott munkamegosztasi

rendben:

1. Szervezi a kdzdifés elndkének, alelnbkeinek programijait, nyilvatjigaa meghivasokat,
gondoskodik az igényelt dokumentaciok rendelkezbsosatasarol.

2. Ajegyzivel egyeztetve koordinalja a hivatal részvételdt@sentiikodését a programok
szervezéseben.

3. Szikség szerint részt vesz a kd#gg Ulésein, koordinalja az elnok &ltal az Ulésre
meghivott vendégekkel kapcsolatos feladatokat.

4. Kozremikddik a képvisdicsoportok vezéivel vald kapcsolattartasban.

5. Veégzi az onkormanyzati feladatok ellatasaban edtdedéami és mas szervekkel, a
megye orszagdgyesi képvisadivel, az dnkormanyzatokkal és egyéb érdekképviselet
valamint civil szervezetekkel, egyhazakkal valodsaattartast.

6. Figyelemmel kiséri a megyei Onkormanyzat honlapj@yaslatot tesz annak
informaciokkal tortéfl folyamatos ellatasara.

7. Kozremikodik a kozgyilés elndkét éririt nemzetkdzi kapcsolatok szervezésében.

8. Részt vesz a megyei Onkormanyzat és szervei teys&gébl sz6lo hiranyagok
elkészitésében, megjelentetésének szervezésébmeyyai és orszagos kommunikacios
szervekkel tortéh kapcsolattartasban.

9. Kozremikddik a tertleti irodakkal kapcsolatos szervezélidatok ellatasaban.

10. Kozremikoédik az esélyegyetbeg ebsegitésében, valamint az Esélyek Haza
mukddtetésében, amennyiben palyazati lébég biztositja ezt.
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11. Ellatja a MOOSZ és az egyéb onkormanyzati szovetdé kapcsolatos koordinacios
feladatokat.

12. Végzi mindazokat a feladatokat, melyeket a spaiflééén a jogszabalyok a megyei
onkormanyzat szamaras@inak, illetve amelyeket a kozghgs onként vallalt.

B. ONKORMANYZATI ES JOGI OSZTALY

Az osztaly az aljegyzkozvetlen vezetésével végzi feladatait az alabbiakint:

1.

10.

11.

12.

13.
14.
15.

Elldtja a testiletek — ideértve a terlleti nemeggiisdnkormanyzatokat is —

miikodésével dsszeflfdeladatokat, melyek kilondsen:

a) az ebterjesztések, dontéstervezetelzekes torvényességi vizsgalata;

b) az elnoki jelentés dsszedllitasa,

C) testlleti Ulések ékészitése, szervezése, kodggi anyagok elérhété tétele,
postazasa;

d) akozgyilés és szervei Szervezeti egiddeési Szabalyzatanak dsszeallitasa,

e) a rendeletek, hatarozatok megszovegezésének katdstn a jegykonyvek
elkészitése, a hatarozatok eléeshéttétele, postazasa;

f) rendeletek és hatarozatok nyilvantartasa, a jagyzyvek, a hangfelvételek,
egyeb kozgglési dokumentumok tarolasa;

g) rendelettervezetek @észitése, rendeletekogzefiségének és hatdlyosulasanak
figyelemmel kisérése, felllvizsgalata.

Végzi a bizottsagok tkkbdésével kapcsolatos szervezési, adminisztraeladdtokat.

Ennek keretében kezeli a kofdgs tagjai altal tett vagyonnyilatkozatokat.

Osszedllitia a hivatal tgyrendjét, kozigadik a hivatal beks mikodése torvényes

rendjének biztositasaban.

Kozremikodik a szabalyzatok (rendelkezések, utasitasosgitésében, figyelemmel

kiséri azok hatalyosulasat.

Szerddéstervezeteket készit, vizsgal felul, kezeli aysegnkorményzat és hivatala

altal kotott szer@déseket, tamogatast nyujt azok jogézeijesitésehez.

Figyelemmel kiséri a koOvetelések teljesitését, efégjtasi eljarast kezdeményez,

melynek soran képviseli az 6nkormanyzatot és aéliva

Uzemelteti a Magyar Orszagos Kozje§iyKamara altal mikodtetett elektronikus

fizetési meghagyasok kibocsatasat kezdeméngarrszert.

Ellatjia a megyei 6nkormanyzati jelképek hasznikténgedélyezéséhez kapcsoldédo

elokészit feladatokat, vezeti az@tt nyilvantartasokat.

Ilgény szerint kdzretkddik a megyei dnkorményzat jelésebb jogvitds lUgyeinek

figyelemmel kisérésében, a jogi képviseletet eli&gitesében.

Szikség szerint — a jedyAilon intézkedése alapjan — ellatja az dnkormanyza

valamint a hivatal jogi képviseletét.

Szikség szerint végzi a Kbzgazdasagi és KoordindOisztaly alapfeladatai kdzé

tartozo jelen tgyrend C. 27-29. pontokban foglaladiatokat, illetve kdzretikddik

ezek elvégzésében.

A jegyzé utasitasara, a hivatal szervezeti egyséegeineksé&réjogi kérdésekben

véleményt nyilvanit.

Vélemeényezi a hivatal részére megkuldott jogszaisalgrvezetét.

Adatot szolgaltat a rendelkezésére allé nyilvaataokbdl és egyéb informaciokbol.

Az eurdpai unios jogszabalyok, gyakorlatok megigseralapjan javaslatot készit az

onkorméanyzat rilkbdésének korszésitése érdekében szikséges — kulonos tekintettel

a jogharmonizéacios — feladatokra.
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16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,

25.

26.

28.
29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.
36.

37.

38.

39.
40.

A hivatal mikddéséhez kapcsol6dé egyéb szervezési feladatimitdtdoen:

a) szerkeszti a kozgyeés hivatalos lapjat;

b) ellatja a hivatal Ggyiratkezelését;

c) kezeli a hivatali irattarat;

d) vezeti a hivatal bélyegmek nyilvantartasat.
Végzi a valasztasi feladatokat.
Szervezi a megyei jeg§dogaddnapjait, programjait, nyilvantartja a megtsiokat.
Kdzremikoddik a valasztott tisztségviskl és a jegy& hataskorébe tartozo, mas léels
szervezeti egység uUgykoréhez nem kapcsolodd szakimppek ebkészitésében,
szervezésében és a végrehajtas @lsében.
Szervezi a nemzetkdzi kapcsolatok hivatali feladataebkészitését, gondoskodik az
idegen nyelit dokumentumok forditasarol, fordittatasarol.
Elokésziti a nemzetkdzi kapcsolatok éves tervét, viaama nemzetkozi
egyuttmikddési megallapodasokat.
Gondoskodik az utazasokokEszitésével kapcsolatos teskidl, szikség esetén a
vendégfogadasok programjainak koordinalasarol.
Figyelemmel kiséri az Eurdpai Unié onkorményzatokaintd dokumentumait,
eseményeit.
Kapcsolatot tart az eurdpai integracios intézményeftamint szervek megyében
mikodo szervezeteivel.
Szilkség szerint segiti a MOOSZ és az egyéb onkogmafin szovetségekkel
kapcsolatos koordinacios feladatokat.
Az EIndki Kabinettel egyittiikodve szikség szerint szervezi az orszagos lapokkal
regionalis, illetve a helyi médiaval a sajtokapesokat, tajékoztatast nydjt a megyei
onkorményzatot ériff sajtonyilvanossagra szamot tartdé rendezveryekiztositja
hattéranyagok eljuttatasat, szervezi a sajtonyilekokkal kapcsolatos tennivalokat.
Ellatja a hivatal miiségigyi feladataival kapcsolatos tennivalokat.
Elldtja a megyei kdzdyés és a bizottsagok altal adomanyozandd kitéintéh és
dijakkal kapcsolatos feladatokat, vezeti a vonatk@ndeletben foglalt nyilvantartast.
Végzi mindazokat a feladatokat, melyeket a spaiilééen, tovabba a nemzetiségi
Ugyekben a jogszabalyok a megyei dnkormanyzat gakahivatala szamaraééinak,
illetve amelyeket a kdozgyes onként vallalt.
El6késziti és szervezi a koZggs Unnepi Uléseit.
Igény szerint végzi a megyei 6nkormanyzat rendegiéek szervezését, az ezekhez
szikséges beszerzések lebonyolitsat.
Szervezi és koordinalja a hivatal lielaformatikai rendszerének szabalyozottsagaval,
karbantartasaval és fejlesztésével kapcsolatosvedakat.
Ellatja a megyei 6nkormanyzat honlapjaval kapcssldeladatokat, gondoskodik az
aktualis informéacidk koordinalasarol.
Uzemelteti és karbantartja a hivatal informatikaidszerét, technikai infrastruktirajat.
A rendezvényekhez kapcsoloddan biztositja az aumialis feladatokat: a hang- és
képrogzitést, a hangositast, a kivetitést.
lgény szerinti kapcsolatot tart a hivatal inforrkati feladatait tamogaté
vallalkozokkal.
Uzemelteti, nikodteti a Kozbeszerzési Hatdsag Elektronikus Himdetykezed
rendszerét a hivatalnal.
Kdzremikodik a statisztikai adatszolgaltatasban.
Kozremikodik a — szervezeti egység feladat- és hataskédndty — kozérdel adatok
kozzétételével kapcsolatos feladatok végrehajtésaba
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41. A személyzeti-munkaligyi feladatok korébewkélsziti a hivatalnal a kdzszolgalati
jogviszonyban all6 koztisztviséhet, a sajatos foglalkoztatasi jogviszonyban allo
tisztségvisdiket, illetve munkaviszonyban allokat édmhunkaltatoi intézkedéseket.

42. Kozremikoddik a munkaltatéi feladatokhoz kapcsolodo intédsek elkészitésében,
végrehajtasdban, a munkalgyi €és személyzeti f{elldgplsy szabalyzatok
kidolgozasaban.

43. Végzi, illetve koordinalja a kozdgyés és a kozdies elnbke hataskorébe tartozo
szemelyi és fegyelmi Gigyek dontésre valtkékzitését, végrehajtasat.

44. Kezeli a tisztségvisék, a hivatal munkatarsai foglalkoztatasi jogviszével
kapcsolatos személyi adatait, adiel nyilvantartasokat, a kézszolgalati adatvédelmi
szabdlyzatban foglaltak szerifrizi a vagyonnyilatkozatokat.

45. Gondoskodik a Magyar Allamkincstéar altal biztodit@ndszer (KIR) keretein belili
~-Humanpolitikai és alkalmazasi” iratok hasznalataré

46. Végzi és koordindlja a hivatal munkavéedelmi, tov@lizemegészségugyi feladatainak
ellatasat.

47. Végzi és koordinalja az énkormanyzat és a hivatalbkszerzéseihez kapcsolodo, a
kozbeszerzéselrszolo toérvényBl adodo jogi feladatokat.

48. Kapcsolatot tart a kdzbeszerzési eljarasokbanettriaiami szervezetekkel.

49. Részt vesz a megyei 6nkormanyzat teriletén tatalbelepilési dnkormanyzatok
272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet hatalya ala taétatamogatasbol megvalosulo
kozfeladat fejlesztési projektjeicdiészitésében és megvaldsitdsaban.

50. Szervezi a Nograd Megyei Ertéktar Bizottsag murh@gakapcsolodo feladatokat.

C. KOZGAZDASAGI ES KOORDINACIOS OSZTALY:

A Kbzgazdasagi és Koordinacios Osztaly — az allatantasrol sz616 torvény végrehajtasarol
szol6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendeletnek megkel — mikodési szabalyzatat
(,Ugyrendjét”) az osztalyvezétadja ki, és a jegyzhagyja jova.

1. Elékeésziti az 6énkormanyzat, a hivatal, valamint a retieégi dnkormanyzat(ok)
(tovabbiakban: koltségvetési szervek) koltségvetésaok évkozi valtozasait. Ezen
belll:

a) elkésziti az éves koltségvetést megalapozéd elképelebt, lebonyolitia a
szikséges egyeztetéseket;

b) végzi a feladatokhoz kapcsol6od6 allami tdmogatésgpdnylését, évkozi
modositasat és elszamolasat;

c) elvégzi a koltségvetési szervek koltségvetését tapgad szamitasokat,
elemzéseket;

d) oOsszedllitja a koltségvetési informacios adatokaazt a Magyar Allamkincstar
felé hataridben tovabbitja;

e) figyelemmel kiséri a koltségvetés teljesilésétokudt esetben javaslatot tesz a
koltségvetésen bellli atrendezésekre, szikségnese&tvezi €s bonyolitja az
ezekkel 6sszefldgegyeztetéseket;

f) végzi az d@iranyzatok analitikus nyilvantartasat, dokumentéias

2. A mindenkor hatdlyos konyvelési rendszer alkalmavdls az analitikus
nyilvantartdsokkal egyéen a jogszabalyban &t idészakra vonatkozéan
Osszedllitta a koltségvetési szervek beszamolbifoghdasra elkésziti a
beszamoldkat, az éves vagyon és maradvany kimutagssslatot tesz a maradvany
jovahagyasara. Szikség szerint gondoskodik a bedazamkozzétételdd, az
erintetteknek tértéhmegkuldéssl.
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10.

11.

12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.

20.

21.

22.

23.

Gondoskodik a koltségvetési szervek szamviteli jdiarek a vonatkozo é&lrdsok

alapjan tortéé kialakitasarol, élkésziti a szamviteli politikdt és az ahhoz

kapcsolddo szabalyzatokat, rendelkezéseket.

Részt vesz az Onkormanyzat gazdasagi tarsasagoldmyrett vagyonaval

kapcsolatos feladatok ellatasaban, kiléndsen:

a) ajegyzettdkével 6sszefugytulajdonosi dontések @észitéseben;

b) felhatalmazas alapjan képviseletet lat el gazdat#gasagok kozgiesein,
taggyilésein.

Koordindlja a valasztasok megyei shipénzigyi lebonyolitasat.

Kdzvetlen kapcsolatot tart az 6nkormanyzat élieését vegi szervezetekkel.

El6késziti az alapitd okiratok médositasabol éréliamkincstari adatszolgéltatast.

Kapcsolatot tart az érintett orszagos hataskd@zervezetekkel, valamint

pénzintézetekkel.

Végzi a Magyar Allamkincstar, az allami szamészek és egyéb szervek pénziigyi

targyu elleirzéséhez szilkséges adatszolgaltatast, azoedési munka hivatalon

beldli koordinalasat.

El6késziti az adohatdsag felé toriémevallasokat, gondoskodik azok elektronikus

Uton torté megkuldéséil.

Az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran, agalapozott szamviteli

adatszolgaltatas érdekében végzickohyvi konyvelési feladatokat, biztositja a

fokdnyvi kdnyvelést megalapoz6 szabalysiz@zonylatok meglétét. Ezen belil:

a) gondoskodik a kételezettségvallalasok nyilvantamndls

b) elvégzi az dirt zarlati munkélatokat, eleget tesz a gazdalksaldsapcsolatos
jelentési kotelezettségének;

c) vezeti a 6konyvi kbnyveléshez kapcsolddd analitikus nyilvarisokat.

Ellatja a készpénzforgalommal 6sszeftiggnztari feladatokat.

Bonyolitja a pénzforgalmi-szadmla forgalmat, a fielkék megléte eseténtikddteti a

szamlavezét elektronikus pénzforgalmi-szamla forgalmahoz  kapiaro

programokat.

Vezeti a szamviteli éirasoknak megfelél befektetett eszkdzok, készletek

analitikus nyilvantartasait.

Szervezi és koordinalja a szabalyozas szerinfirletasi, selejtezési folyamatot.

Ervényesiti a bér- és munkéagazdalkodas pénziigyi szabalyaitjikidteti a

koézpontositott illetmény-szamfejtési rendszerheztdsitott szoftvert, biztositja a

Magyar Allamkincstar altal 8lrt, pénziigyi targy( adatszolgéltatast.

Gondoskodik az egyes személyi juttatasok fizetdsbimositasarol.

Végzi a szamlazassal 6sszeféidgladatokat.

Az alkalmazott gépkocsivedet kozremikddésével végzi a gépkocsik

Uzemeltetésével oOsszefliggésben felndertedladatokat (Uzemanyag-elszamolas,

biztositas, autopalya hasznalati dij, parkolasiedetyek, karbantartas, vizsgaztatas,

szervizelés stb.).

Elldtia a mobilkommunikaciét biztositd eszkozokolgaltatasok beszerzésével,

Uzemeltetésével osszefifgipladatokat.

Bonyolitia az irodaszerek, nyomtatvanyok, repreaeins és reklam anyagok,

folyGiratok, napilapok, egyéb kiadvanyok beszerzéké&aktarozasaval 6sszefiigg

feladatokat.

Gondoskodik az 6nkorméanyzat dijaival, elismerésebaszefig§ érmek, targyak

megrendelésél, raktarozasarol.

Részt vesz a terlleti nemzetiségi Onkormanyzat(gh@nzigyi targyu

eléterjesztéseinek targyalasan.
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24. Ellatja az 6nkorméanyzati vagyon nyilvantartdsavapdsolatos feladatokat, ezen

beldl:
a) az Onkormanyzati  vagyonkataszter elkészitését, armoftos
karbantartasat;
b) az onkormanyzati ing6-és ingatlanvagyon tételes gagyonleltardnak

elkészitését;

25. Ellatja az 6nkormanyzati vagyon biztositasaval kafatos feladatokat.

26. Kozremikoddik a tulajdonosi jogokat gyakorlé6 kdozdgs vagyon hasznositaséara
vonatkoz6 dontéseinekdlészitésében, végrehajtasaban.

27. Felhatalmazas alapjan eljar az onkormanyzati vagglorkapcsolatos hatdsagi,
kozigazgatasi és birdsagi Ugyekben;okékziti az ingatlan-nyilvantartdssal
kapcsolatos iratokat.

28. a) elkésziti a munkaltatéi lakdscélu kolcsonok raldsdhoz szikséges

javaslatokat;

b) ellatia a munkaltatéi lakascélu kolcsonok faligdsat éririt hivatali
teendket, ellerdrzi a hitelszerédésben foglaltak teljesitését, azok
elmaradésa esetén tajékoztatja a tulajdonosi joggakorléjat és javaslatot
tesz a szukséges intézkedések megtételére;

c) vezeti a munkaltatéi lakdscélu kdlcsonok aikalit nyilvantartasat.

29. Ellatja az 6nkormanyzat vagyonaval, beruhazasaeszerzéseivel kapcsolatos, és
egyéb — a nem agazati, szakmai jdllegstatisztikai adatszolgaltatasokat.

30.Kozremikodik a kozbeszerzésekhez kapcsolodo feladatotéasfiban.

31. Ellatja az an. EInoki keret felosztasaval kapcsmahdminisztrativ feladatokat,
végzi az ezzel kapcsolatos elszamoltatast, résztamok ellerzéseben.

32. Kozremikddik a palyazatok gondozasaban a beadastdl a msglés folyaman at
a beszamolasig és utoeléenésig.

33. Kapcsolatot tart a palyazatokat kiiré és lebongditervezetekkel és a finanszirozo
pénzintézetekkel.

34. Részt vesz a megyei oOnkormanyzati beruhdzasokkaketigyg feladatok
végzéseében. Ennek keretében részt vesz

a) az onkormanyzati fejlesztések iranti palyazatdlsmaki, szakmai, pénzigyi
elokészitéseben, kidolgozasaban,

b) beruhazasok vallalkozasba adasara iranyuld kozixsieljarasokban,

c) a szerddések @lkészitésében,

d) a kivitelezés szetalés szerinti teljesitésének ellenésében,

e) a beruhazasok pénzuiigyi lezarasaban,

f) az éves utd-feliilvizsgalatokban és a garancidisij@rvényesitésében.

35. Részt vesz a megyei 6nkormanyzat teriletén talaltedepilési 6nkormanyzatok
272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet hatalya ala tattdamogatasbol megvalosul6
kozfeladat fejlesztési projektjeidkiészitéseben és megvalositasaban.

36. Felebs a hivatalsegédi feladatok koordinalasaért.

D. TERULETFEJLESZTESI ES TERULETRENDEZESI OSZTALY:

1. Koordindlja a tdrvényben meghatarozottak szerint negyei ©6nkormanyzat
terlletfejlesztési, vidékfejlesztési, valamint tetiendezési feladatait. Ennek
keretében

a) teruletileg 6sszehangolja a fejlesztéspolitikanéerileti szerepéb adodo
feladatait, biztositja azok o¢sszhangjat a megyeidgsagfejlesztési és
foglalkoztataspolitikai koncepcidkkal,
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8.
9

b) koordindlja a megye telepllési Onkormanyzatai feké alapjan a

telepllések fejlesztési tevekenységét;

c) egyittmikddik a megye gazdasagi szeriypdl;

d) a telepillési Onkormanyzatok felkérése alapjarbsegliti a helyi

onkormanyzatok teriletfejlesztési tarsulasainakvez8dését;

e) a megye teriletén 6sszehangolja az oOnkormanyzasoka égazdasagi

szervezetek fejlesztési elképzeléseit, melynekté&ben

ea) a megyei jogu varos oOnkormanyzata bevonasaval dgodab a
megye hosszutavu teruletfejlesztési koncepcidlitvé a megyei
terlletfejlesztési  koncepci6 és a terlletrendezéserv
figyelembevételével a megye fejlesztési prograndat az egyes
alprogramokat;

eb) el6zetesen véleményezi a térségi terlletfejlesztésicdqciokat,
terlletfejlesztési  programokat, részt vesz az oQEza
terlletfejlesztési koncepci6 és a nemzeti fejlesztétratégia
kidolgozasaban;

ec) figyelemmel kiséri az operativ programok megyébelenikesd
feladatait;

f) Elésegiti a Regionadlis Terlletfejlesztési Konzultddtésum ntikddtetését.
Részt vesz a megyei 6nkormanyzat tertletén tatalbelepilési dnkormanyzatok
272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet hatdlya ala tafétotamogatasb6l megvalosuld
kozfeladat fejlesztési projektjeiddiészitésében és megvaldsitasaban.

Végzi a jogutodlas révén kezelt palyazatok moniptevékenységét.
Végzi és koordinadlja az onkormanyzat és a hivakdilonbdz palyazatokhoz
kapcsolodd feladatait Nograd Megye Onkormanyzataatyazati Szabalyzata
szerint.
Gondoskodik az 6nkormanyzat palyazati tevékenysdgényilvantartasarol, ezen
beldl:
a) kozremikddik a nyilvantartds tartalmanak, felépitésénelaldkitdsaban,
figyelemmel kiséri annak hasznalhatosagat;
b) részt vesz a palyazati nyilvantartds honlapon nérténegjelenésének
kialakitdsaban, szuikség szerinti médositasaban;
C) résztvesz a nyilvantartas aktualizalasaban;
d) az EU-s palyazatokon nyert tamogatasok felhasziudlhs a vallalt
kotelezettségekt adatot szolgaltat az 6nkormanyzat koltségvetdséne
Végzi a palyazatok gondozasat a beadastol a meguaky folyaman at a
beszamoléasig és utbellguzésig.
Kapcsolatot tart a palyazatokat kiiro és lebongodizervezetekkel és a finanszirozé
pénzintézetekkel.
Kodzremikddik a statisztikai adatszolgaltatassal kapcssltladatok ellatasaban.
Kdzremikddik a — szervezeti egység feladat- és hataskdidtt — kozérdell adatok
kozzétételével kapcsolatos feladatok végrehajtésaba

10.Gondoskodik a telepulésrendezési tervek és a medggsdiletrendezési terv

0sszhangjarol.

11.Kezdeményezi és koordinadlja a megye egészét vagebhi térségét ériht

tertiletrendezési tervek készitését.

12.1gény szerint kozrefikddik a miszaki infrastruktira és a kommundlis ellatas

fejlesztési javaslatainak kidolgozasaban és megitakaban. Kapcsolatot tart az e
terlleten nik6do hatdésagokkal és Gizemetikkel.
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13.Elokésziti a teriletfejlesztési koncepciok, valamint terlletrendezési tervek
véleményezéseével kapcsolatos testileti dontéseket.
14.Elokésziti és lebonyolitia a megyei O6nkormanyzati bémésokkal 6sszefligg
feladatokat. Ennek keretében részt vesz
a) az Onkormanyzati fejlesztések iranti pélyazatoksmaki, szakmai, pénzlgyi
elokészitésében, kidolgozasaban,
b) beruhazasok vallalkozasba adaséara iranyuld koztesieljarasokban,
c) a szerddések @lkészitésében,
d) a kivitelezés szetwlés szerinti teljesitésének ellenésében,
e) a beruhazasok pénzigyilezarasaban,
f) az éves utd-fellilvizsgalatokban és a garancidisl@rvényesitésében.
15.Kozremikodik a kdzbeszerzésekhez kapcsolodo feladatotaséban.
16. Eléseqiti a megye teriletén a hulladékok koérnyezetkikézelését.
17.A telepllési oOnkormanyzatokkal egylttkbdve kidolgozza a megyei
hulladékgazdalkodasi tervet.
18.Gondoskodik a megye terlletén talalhatd helyi j@ledg: védett természeti tertiletek
védelmével kapcsolatos tevékenységek dsszehangilasa
19.Az eépitett és természeti koérnyezet védelmével laptss feladatainak ellatasa
érdekében:
a) a telepulési 6nkormanyzatokkal és az illetekes megykormanyzatokkal
egyeztetve megyei kérnyezetvédelmi programot keszit
b) el6zetes vélemeényt nyilvanit a telepllési dnkormanykéatrnyezetvédelmi
programokrdl, illetve kezdeményezheti azok megai&at;
c) javaslatot tehet telepilési o©nkormanyzati kornyezdelmi tarsulasok
létrehozasara.
20.Végzi a Megyei Teruletfejlesztési Konzultacios Fartevekenységével kapcsolatos
szervezési, adminisztracios feladatokat.

V. Fejezet
A hivatal miikbédési rendjének egyéb kérdései

1. Munkaids:
A jegyz6 koteles a koztisztvis&k, munkavallalok munkaitl nyilvantartasarol gondoskodni,
melynek keretében a nyilvantartads havonkénti o#emevel hitelt érderdén bizonyithatd a
koztisztviseb, munkavallalé jelenléte, tavolléte és a tavolléteaka.
A munkaid heti 40 6ra.

Torzsidb: hétl — csutdrtok 8.00 oratdl 15.30 éraig

Péntek 8.00 oratol 14.00 6raig

Ebédid: naponta 30 perc, amely 11.00 6ra és 13.00 oratkdehed igénybe.
A dolgozok a torzsiét kotelesek munkavégzéssel a munkahelyen toltedéirzsicdbben
munkahelyen kivil munkéat végezni, kizarolag a jégyjegys, osztalyvezét altal tortéed
kils6 munka elrendelése esetén lehetséges. Halaszihatathganiigy okan torzsigen
tortéerd tavollétet a jegy& alapos indokkal engedélyezhet.
A mindenkor hatélyos jogszabalyok szerint a kontiseloket, illetve a munkavéllalékat
munkakdzi szinet illeti meg.

2. Postabontas, szignalas, iktatas:
a) A megyei onkorményzat valasztott tisztségusellletve hivatala részére érk&z
kuldemeények bontasat a hivatal erre kijelolt muaksdi végzik. Az Ugyiratok
hivatalra, illetve valasztott tisztségviéed szignalasat — a névre szol6 kildemények
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kivételével — a kdzgilés elndke, illetve az altala megbizott alelnékaiéd megyei
onkormanyzatot, a kozgiest és szerveit ériitvalamennyi Ugyirat a jegyhoz kerdil,

aki azokat a hivatal illetékes bélszervezeti egységére szignalja, sziikség szerint az
elintézésre vonatkozé utasitassal egyitt. Az Utkgrelés szabalyai kulon jediiz
utasitasban kerlilnek meghatarozasra.

b) Az Ugykezelést, beleértve az iktatasi feladatokiaivatal tgyvitelt ellatd munkatarsai

latjdk el az erre vonatkoz6 szabdlyzatban foglditiom és munkatertleteken.

3. Akiadmanyozésra (irasbeli intézkedés alairasagmsultsag:
A kiadmanyozasra vonatkozé rendelkezéseket elnilkive jegy®i kulon utasitas
szabalyozza.

4. A hivatali munkaértekezletek rendje:

a)
b)

c)

d)

A jegyzo szikség szerint — de évente legaldbb 2 alkalommadpparatusi
értekezletet tart.

Szikseég szerint keril sor a tisztségwikeds a hivatali vezék [c) pont] egytittes
értekezletére.

A jegyz6 az aljegyd, az osztalyvezék, jogi munkatarsak, valamint szilkség esetén
mas munkatarsak részvételével hetente - Altaldb&@tféi h napokon —
munkaértekezletet tart.

Az osztalyvezdik az osztaly munkatérsai részére a feladatoktdl déggartanak
munkaértekezletet.

5. Ugyiratkezelés:

a)

b)

A hivatal Ugyiratkezelésének fellgyeletét az alggyatja el, ennek keretében

gondoskodik:

aa) az iratkezelési szabalyzat végrehajtasanak rerelsedieitrzéséél, intézkedik
a szabalytalansagok megszintet@isérszikség esetén kezdeményezi a
szabalyzat médositasat;

ab) az iratkezelést végz vagy azert feléls személyek szakmai képzédées
tovabbképzésér,

ac) az iratkezelési segédeszkozok (iktatokonyv, név- &rgymutato,
kézbesitkonyv, iratmintak és formanyomtatvanyok, szamidstékai
programok, adathordozék stb.) biztositasarol;
azonositoknak, a helyettesitési jogoknak, akésa beks név-és cimtaraknak
naprakészen tartasarol, az Uzemeltetési és adatbimi kovetelményeét, és
azok betartasardl,

ae) a hivatalos és személyes elektronikus postafiokak&yozott mMikodésébl;

af) egyeéb jogszabalyokban meghatarozott iratkezelggtideladatokrol.

Az ugyiratkezelés az Onkormanyzati és Jogi Os&éatydinacidjaval valosul meg,

részletes szabalyait, illetve az irattari tervdbkijegysi rendelkezés szabalyozza.

6. Fogadoénapok, programok nyilvantartasanak rendje:
A jegyz6 szukség szerint fogaddnapot tart az dnkormanyaatlajkodé szervezetei, a
kozgyilés és bizottsdgainak tagjai szdméara az aktualisékékben, illetve egyéb
kozérdelk Ugyben. Ajegyz ezen a napon Ugyfeleket is fogad. Indokolt esetben
fogaddnapot tartanak az aljegyes az osztalyvezi is.
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7. Ugyfélfogadasi rend:
A hivatal ugyfélfogadasi rendje:
Kedd: 8.00 - 12.00 6ra
Csutortok: 12.30 - 16.00 ora
VI. Fejezet
Vegyes és zaro rendelkezések

1. A hivatal szervezeti felépitése az Ugyrend 1. szimgeléke.

2. A hivatal
a) vagyonnyilatkozat tételére koteles munkakadeir
b) az adomanyozhat6é szakméignacsadoi és szakmai tanacsadoi citigkr
c) az idegennyelvtudasi-potiékra jogositd nyelvek éskakoroksl
sz0l6 rendelkezések jelen Ugyrend 2-4. szamu faggel

3. A koztisztvisebk és a munkavallalék munkarendjgra kdztisztvisdli jogviszonnyal,
munkaviszonnyal 0sszefuggegyéb kérdéseét, a koztisztviselit és a munkavallalot
megille® juttatdsok és tamogatasok rendigr Kézszolgalati Szabalyzat rendelkezik.

4. A megyei kozgyilés elnbke és a jeg§ziltal kiadott hatalyos rendelkezések, utasitasok
karbantartasardl — kulon rendelkezés alapjan —ljagyaé gondoskodik és eft kulon
nyilvantartast vezet.

5. Jelen dgyrend 2015. majus 11. napjan lép hatalpbdatélybalépéssel egyididgg
hatalyat veszti az 1/2013. szamu, 142/2013. iktddsl 6jegyzoi rendelkezeés.

Salgétarjan, 2015. majus hé 11. nap
dr. Szabd Jozsef
Négrad megyei jegyr

A fenti rendelkezésben foglaltakkal egyetértek.
Salgotarjan, 2015. majus ho 11. nap
Skuczi Nandor

Nograd Megyei Onkormanyzat
Kozgyilésének elndke

Joévahagyta: ) )
A 7/2015. (V. 7.) PUB. hatarozataval a Négrad Megmkormanyzat Kozgileseének
Pénzigyi és Ugyrendi Bizottsaga.
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Az Ugyrend 1. szamu fuggeléke

A NOGRAD MEGYEI ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

Kozgydilés elnoke

A 4

W

Onkormanyzati és Jogi
Osztély

v v
Alelnok Tdarsadalmi megbizatasu
Alelnok
Megyei Jegyz6
L —
v
Megyei Aljegyz6 ~  |--------=-------------- 1
1
|
A 4 \ 4 \ 4

Elnoki kabinet

K6zgazdasagi és Koordinacios
Osztély

Teriletfejlesztési és

Teriletrendezési Osztaly
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Az Ugyrend 2. szamu fuggeléke

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 mokakorok jegyzéke

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrolo 2007. évi CLII. torveny 4. §-aban
kapott felhatalmazas alapjan megallapitom, hogy égr&d Megyei Onkormanyzati
Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételre koteles:

a) jegy

b) aljegy®

c) osztalyvezeik

d) munkakoéri leirdsuk alapjan a kozbeszerzési eljarasjavaslattételre, ellérzésre
jogosult koztisztvisélk;

e) munkakori feladataik ellatasa soran koltségvetésjyvegyeb pénzeszkozok felett,
tovabba az o©nkorméanyzati vagyonnal valé gazdalkod@amint Onkormanyzati
pénzigyi tamogatasi pénzkeretek tekintetében, lgvéelre, elleirzésre jogosult
koztisztvisebk;

f) munkakére alapjan egyedi 6nkorméanyzati tamogatasald dontésre iranyuld eljaras
lefolytatasa soran javaslattételre, efler@sre jogosult koztisztvisiH;

g) munkakori leirdsuk alapjan 6nkormanyzati tamogdtafethasznaldsanak vizsgalata,
vagy a felhasznalassal valo elszamoltatas soraaslgttetelre, ellgirzésre jogosult
koztisztvisebk;

h) dnkormanyzati tanacsad@tédnacsado.

Salgotarjan, 2015. majus ho 11. nap

dr. Szabo Jozsef
Négrad megyei jegyz
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Az Ugyrend 3. szamu fuggeléke

A kdzszolgalati tisztvisebkr 6l sz616 2011. évi CXCIX. térvény 127. § alapjan
megallapitott szakmai tanacsadoi, szakmabfanacsadoi munkakorék

A kozszolgalati tisztvisékrsl szold 2011. évi CXCIX. térvény (tovabbiakban: Kjt127. §
alapjan a hivatalban a szakmai tanacsadoi, szakftemacsadoi munkakorok az aladbbiak
szerint kertilnek megallapitasra.
1. a) szakmaidtanacsadoé 16f

b) szakmai tanacsadé d f

2. A cim adomanyozéasara a Kttv. 127. 8§ (2) bekezdépjan kerilhet sor.

3. A cim adoméanyozaséaval jaro illetmény megallzaita a Kttv. 127. § (3) bekezdését kell
alkalmazni.

Salgotarjan, 2015. majus ho 11. nap

dr. Szabo Jozsef
Négrad megyei jedyz
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Az Ugyrend 4. szamu fuggeléke

A kozszolgalati tisztvisebkr 6l sz616 2011. évi CXCIX. torvény 141. § (4) bekezsg
alapjan a hivatalban idegennyelv-tudasi potlékra jgositd nyelvek
es munkakorok

A kozszolgalati tisztvisékrol szold 2011. évi CXCIX . torvény (tovabbiakbaniK} 141. 8
(4) bekezdése alapjdn a hivatalban idegennyelstugétiékra jogositd nyelveket és
munkakoroket a munkaltatoi jogkor gyakorldjakéntdbbiak szerint allapitom meg.

1. Idegennyelv-tudasi potlékra jogosito nyelvek adhtpan foglalt munkakdorékben:

a) szlovak
b) roma

2. ldegennyelv-tudasi pétlékra jogosité munkakor:
gazdalkodéasi éadd, nemzetiségi referens

3. A nyelvvizsgapotlék mértékenek megallapitasara tv.Ktonatkozé rendelkezéseit kell
alkalmazni.

Salgétarjan, 2015. majus hé 11. nap

dr. Szab6 Jozsef
Nograd megyei jegyr
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Az SZMSZ 9. szamu figgeléke

Nograd Megye Onkormanyzata altal alapitott intézmégek

Nograd Megyei Onkormanyzati Hivatal, 3100 Salgétarjan, Rakdczi Ut 36.
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Az SZMSZ 10. szamu fliggeléke

Az alapitvanyok, gazdasagi tarsasagok, egyeb szeredi tagsag jegyzéke

GAZDASAGI TARSASAGOK

1. NORDA Eszak-magyarorszagi Regionalis Fejlesztési Ygokség Kozhasznu
Nonprofit Kift.
Székhelye: 3525 Miskolc, Széchenyi u. 107.
Ugyvezeb igazgato: Torok Zoltan
Fellgyeb Bizottsag elnbke:  Dr. Kovacs Janos

tagjai: Peyésigismund Peter
Makar Sandor

2. KRF Eszak-Magyarorszagi Regionalis Fejlesztési ZRt.

Székhelye: 3100 Salgotarjan, Alkotméany at 18.
Vezérigazgato: dr. Becso Karoly
Felligyeb Bizottsag elntke: llenczfalvi-Szasz Gabor

tagjai: &ablena Ferenc
Toth Eva

3. Nogradi Fejlesztési Ugynokség Nonprofit Kit.

Székhelye: 3100 Salgotarjan, Rakoczi ut 36.
Ugyvezeb igazgato: Sandor Ildikd
Felligyeb Bizottsag elntke: Stayer Laszlé

tagjai: Muecaik Ferenc
Szabé Ferenc Gabor

4. Reégi6 Finansz Zrt.

Székhelye: 3100 Salgotarjan, Alkotméany at 18.

Igazgatosagi tagok: dr. Becso Karoly Csaba
Antal Andrea
Berze Dorottya

Felligyeb Bizottsag tagjai: Toth Istvan

Géceyolyak Edit
Czel@solt Farkas

86



5. NORRIA Eszak-Magyarorszagi Regionalis Innovéacios Ugnokség Nonprofit
Kbdzhasznu Kit.

Székhelye: 3525 Miskolc, Széchenyi at 107.
Ugyvezeb igazgato: dr. Nyiri Attila
Felligyeb Bizottsag tagjai: Dr. Kovacs Janos

Dudés Tiborné

TOrok Zoltan

EGYEB SZERVEZETI TAGSAG

1. Megyei Onkormanyzatok Orszagos Szovetsége

1052 Budapest Varoshaz u. 7.
Elndke: Fehérvari Tamas
Titkar: Nagy Timea
2. Budapest-Kozép-Dunavidéki Regionalis Idegenfordai Bizottsag

Elndk: Rusznék Imre

3. Paloc Ut Kozhaszni Egyesiilet

3100 Salgotarjan, Rakoczi ut 29. fsz. 5.
Elndk: Bozvari Jozsef

4, Nogradi Geopark Egyesilet
3138 Ipolytarndc, Kilteriilet (Ipolytarné@ismaradvanyok Természetvédelmi Teriilet)
039. hrsz.
Elnok: Dr. Tardy Janos

5. CESCI Hataron Atnyulo Kezdeményezések Kozép-europaegit Szolgalata

1024 Budapest, Kaplar utca 10/b.
EIn6k: Dr. Toth Tamas
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Az SZMSZ 11. szamu figgeléke

A megyei kozgyilés egységes szerkezetbe foglalt hatalyos rendeiletd jegyzéke

(2014. november 27-ei allapot szerint)

A rendeletek kronoldgiai sorrendje

9/1991. (VI.27.) Kgy. r.

14/1991. (XI. 14.) Kgy. r.

15/2001. (X.01.) Kgy. r.

24/2003. (X11.29. ) Kgy. r.

9/2004. (IV.29.) Kgy. r.
29/2005. (XI1.01.) Kgy. r.
3/2009. (II. 20.) Kgy. r.
1/2010. (II. 3.) Kgy. r.

3/2011. (l1. 23.)
onkormanyzati rendelet

3/2012. (I. 20.)
onkormanyzati rendelet

9/2012. (IV. 27.)
onkormanyzati rendelete

10/2012. (IV. 27.)
onkormanyzati rendelete

4/2013. (. 1.)
onkormanyzati rendelet

12/2013. (IX. 30.)
onkormanyzati rendelet

2/2014. (1. 30.)
onkormanyzati rendelet

18/2014. (XI. 27.)
onkormanyzati rendelet

21/2014. (XII. 18.)
onkormanyzati rendelet

Nograd Megye Onkormanyarek jelképeisl és azok
hasznalatardl, valamint a “Nograd” név felvétéléés
hasznélatanak rendjir

A megyei kozghes altal alapitott kitlintét cimrl és
dijakrol

A lakasceélu munkaltatoldgbnil

A Kkozdyés és szervei Szervezeti és ikddési
Szabalyzatéarol

A megyei 6nkormanyzat gpalrkapcsolatos feladatainak
ellatasérol

Nograd Megye Teruletreadsi Tervéii

Négrad Megye Onkorméanyzat 20009. évi
koltségvetését
Nograd  Megye  Onkormanyzata2010.  évi

koltségvetéséit
Nograd  Megye  Onkormanyzat®2011.  évi
koltségvetéséit
Nograd  Megye  Onkormanyzat®2012.  évi
koltségvetéséi

Az Onkorméanyzat vagyon&sla vagyongazdalkodas
szabdlyairol

A koZggs hivatala koztisztviséi
juttatdsokrdél és tAmogatasokrol

megilled

Négrad Megye Onkorméanyzata 0132  évi
koltségvetéséit
Az allamhaztartdson kivlli fasr atvétele és atadasa

szabalyairdl

Négrad Megye Onkorméanyzata 0142  évi

koltségvetéséit
a megyei kotips tagjainak juttatasarol

Nograd Megye Onkormanyzata®@vi atmeneti
atmeneti gazdalkodasardl
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Az SZMSZ12. szamu fuggelék

Nograd Megye Onkormanyzata kormanyzati funkcidi

011130 Onkormanyzatok és Onkormanyzati hivatalogalkoté &s altalanos igazgatasi
tevékenysége

016010 Orszagdeési, onkormanyzati és eurOpai parlamenti képgisdhsztasokhoz
kapcsolodé tevékenységek

041140 Teruletfejlesztés igazgatasa

084070 A fiatalok tarsadalmi integraciojat ségitruktira, szakmai szolgaltatasok fejlesztése,
mikodtetése

107080 Esélyegyefdég ebsegitését célzo tevekenységek és programok

! Médositotta a 10/2016. (II. 25.) Kgy. hatarozapdntja

89



L S Ak {2/ 2006

MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrdl Nograd Megye Onkermanyzata 3100 Salgotarjan, Rakéezi ut 36.;
képviseli: Skuczi Nandor, a kézgylilés elndke (a tovabbiakban: Megyei Onkorméanyzat);

masrészrél a Nograd Megyei Onkormanyzati Hivatal 3100 Salgotarjan, Réakéczi Gt 36,
képviseli dr. Szabd Jozsef, megyei jegyz6 (a tovabbiakban: Onkormanyzati Hivatal);

harmadrésziél a Négrad Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 3100 Salgotarjan, Rakécezi
at 36.; képviseli: Klajban Robert Janos, elndk (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

-- 3 tovdbbiakban egyiittesen: Felek —

kozott a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nek. tv.)
80. § -a alapjan, az alabbi helyen és idoben a kdvetkezd feltételekkel:

AZ EGYUTTMUKODES TERULETEI

I. Miikoédési feltételeket biztositd ingd- és ingatlan vagyontargyak ingyenes hasznalatardl és a
kapcsolddo szolgaltatasok igénybevételérdl.

II. A koltségvetés elokészitésével, megalkotasaval, adatszolgaltatassal, fizetési szamlaval,
t0rzskonyvi nyilvantartasba vétellel, adészam igényléssel kapcsolatos eljarasi rend.

II. A Nemzetiségi Onkorményzat kételezettségvallalasaival kapcsolatosan a Megyei
Onkorméanyzatot  terheld  ellenjegyzési,  érvényesitési,  utalvényozési,  szakmai
teljesitésigazolasi  feladatok, feleldsok, tovabbé a Nemzetiségi Onkorményzat
kotelezettségvallalasanak szabalyai.

IV. A gazdalkodas eljarasi és dokumentacios részletszabalyai.

V. A belsg ellenérzés elvégzésének rendje.

A MEGALLAPODAS TARTALMANAK MEGHATAROZASANAL FIGYELEMBE
VETELRE KERULT JOGSZABALYOK

a) Az allamhaztartésrol sz016 2011, évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.),

b) A nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nek. tv.),

¢) A nemzetiségi eldiranyzatokbdl nyujtott tamogatasok feliételrendszerérdl és elszamolasanak
rendjérdl szolo 428/2012. (X11. 29.) Kormanyrendelet,

d) Az éllamhaztartasrdl  sz0lé  térvény  végrehajtasarol  szold  368/2011. (X1  31)
Korményrendelet (a tovabbiakban: Avr.),

e) Az édllamhaztartds szamvitelérdl szolé 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.),

f) A kéltségvetési szervek belsoé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzesérdl szold 370/201 1.
(X1I. 31.) Kormanyrendelet.



AMEGALLAPODAS RESZLETES SZABALYAI

I Miikddési feltételeket biztosito ingo- és ingatlan vagyontargyak ingyenes hasznalatarél
¢s a kapcesolodo szolgaltatasok igénybevételérdl

LI

L2.

L3.

14.

L5.

1.6.

L.7.

1.8.

L9.

I.10.

L11.

112,

L.13.
114.

L15.

A Megyei Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére havonta igény szerint,
tizenhat éraban ingyenesen biztositja a hasznalat jogdt egy darab irodahelyiségre a
Salgotarjan, Rakoczi it 36. szam alatti Megyehdza ¢puletcben, valamint a berendezési- és
felszerelési targyakra (butor, szamitogép). A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomassal bir
arrdl, hogy a jelen pontban meghatérozott irodahelyiség hasznalata — az Onkormanyzati
Hivatal szabalyozasi keretei koézott — a Noégrad Megyei Szlovak Nemzetiségi
Onkorméanyzattal kézosen torténik.

Az iroda ¢€s annak berendezési targyai tekintetében a hasznalat joga mindenkori
ellenértékét az Onkormanyzati Hivatal 4ltal meghatdrozott dijak ¢és koltségek
alapulvételével kiszamitott Osszeg jelenti. A hasznalatba adott befektetett cszkozok
mindenkori értékét a Megyei Onkormanyzat biztositja és tartja nyilvan,

A helyiség, a berendezési- ¢s felszerelési térgyak fenntartiséval, karbantartésaval
kapcsolatos koltségek az Onkoxmanyzau Hivatalt terhelik.

A Nemzetiségi Onkorményzatot az irodahelyiséghez kapcsolédoan téritésmentesen illeti
meg a fiitési-, az dram-, a portai-, az Grzési, és a takaritési szolgaltats,

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Megyehaza kdzos helyiségeibdl a Hadady-Hargitay
termet, a kézelében talalhaté mellékhelyiségeket téritésmentesen jogosult igénybe venni.

A Hadady - Hargitay terem kapcsolodé szolgaltatdsait (hangosités, hangfelvétel készitése,
kivetités) a Nemzetiségi Onkormanyzat testilleti {léseinek, kdzmeghallgatasanak,
programjéanak és rendezvényeinek lebonyolitdsahoz téritésmentesen igényelheti.

A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznalt javakat csak aiapfeladatanak ellatasahoz
szlikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerli gazdalkodas szabélyai
szerint, a jo gazda gondossagaval kezelheti, a hasznélat jogat a Megyei Onkorményzat
érdekeit figyelembe véve gyakorolhatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznélat joga gyakorlasdval a Megychédzan folyo
munkat nem zavarhatja, kételes megtartani az intézmény (épiilet) rendjét.

A megallapodas 1.1, pontja szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje a Megychaza portéjan veheti fel, és ott kdteles leadni az épiilet elhagyasakor.

A hasznalt irodahelyiségben tortén6 mindennemd feljitas, atalakitas, illetve selejtezés a
Megyei Onkorméanyzattal tértént elézetes egyeztetés utan végezhetd, a Nemzetiségi
Onkor: manyzat sajat koltségére.

A jelen megallapodassal ellentétes, attol eltéré hasznalatbol ered koltségeket, karokat a
Nemzetiségi Onkorméanyzat a Megyei Onkorményzatnak kételes megtéritent.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalat Jogat masnak semmilyen formaban nem
engedheti at.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megsziinéséig illeti meg a hasznalat joga.

A Megyei Onkorményzat a helylseg,gel és a kapcsolddd szolgaltatasokkal Osszefliggd
Jogait és kotelezettségeit a megyei jegyz6 Utjan gyakorolja és érvényesiti.

a) A testiileti {ilések elokészitéschez kot6ds feladatok ellatasat (meghivok, eléterjesztések,
hivatalos levelezés elGkészitése, postézdsa, a testilleti {ilések jegyzOkényvének
elkészitése, postazasa) az Onkorméanyzati Hivatal biztositja.



b) Az (")nkorméglyzati Hivatal nemzetiségi feladatokkal megbizott munkatarsai a
Nemzetiségi Onkormanyzat részére érkezd postai killdeményeket felbonthatjak.

¢) Az Onkormanyzati Hivatal szitkség szerint biztositja a jelnyelv, illetve a specialis
kommunikéciés rendszer hasznalatat, amennyiben az erre vonatkozé kérelmet a
Nemzetiségi Onkormanyzat legaldbb 15 munkanappal az igénybevétel iddpontja el6tt
jelzi.

1.16. Az Onkorményzati Hivatal cllatja a testilleti dontésck és a tisztségviselok déntéscinek
eldkészitését, a testileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodd nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat  mitkodésével,
gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat.

1.17. A Megyei Onkormanyzat kételezettséget véllal arra, hogy a megyei jegyzé vagy annak —
a Jegyzdvel azonmos képesitési eldirdsoknak megfeleld — megbizottja a Megyei
Onkormanyzat megbizasabél és képviseletében részt vesz a Nemzetiségi Onkorméanyzat
testiileti ilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

1.18. A Megyei Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkorményzat kolcsonos és kozds érdekeik
szem el6tt tartasdval torekednek arra, hogy a jelen megallapodasban foglaltakon tal -
lehetéségeik szerint — keressék az egylittmlikodés tovabbi formait, igy példaul: palyazatok
felkutatasat ¢és benyujtasat, valamint a nemzetiségek céljait szolgdlé rendezvények,
megmozduldsok, és programok szervezeését.

II. A koltségvetés elokészitésével, megalkotasaval, adatszolgaltatassal, fizetési szamlival,
torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, adészam igényléssel kapcesolatos eljarasi rend

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kéltségvetésének elkészitése az Onkorményzati Hivatal
feladata a megyei jegyzd irdnyitasaval.

A koltségvetés elokészitési munkajaban a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke vesz részt.

Az elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a Nemzetisegi Onkormanyzat Elndke nytjtia
be a Nemzetiségi Onkorméanyzat Kozgytilésének (a tovabbiakban: Kozgyiilés).

11.A) Koltségvetési hatarozat elokészitésének, megalkotasanak eljarasi szabalyai

ILA)1. A Nemzetiségi Onkorményzat kiltségvetési hatarozatinak az Aht. 29/A. § szerinti
elokészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl, illetve egyéb
kézponti jogszabalybdl, eldirasbol adédo részletes informaciok rendelkezésre
4llasat kovetden — a megyei jegyz6 kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnékével.

ILA)2. A koltségvetés eldterjesztésekor a Kozgyiilés részére tdjékoztatisul a kovetkezd

mérlegeket ¢s kimutatasokat kell — szdveges indokolassal egyiitt — bemutatni:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi
tagolasban, eli')ilényzat felhasznalasi tervet,

b} a tObbéves kihatassal jardé dontések szamszeriisitését évenkénti bontisban és
Osszesitve,

¢} a kozvetett tdmogatdsokat — igy kilonosen adoelengedéseket,
adokedvezményeket — tartalmazd kimutatast, és

d) az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoknak megfelelden a koliségvetési évet
kovetd hirom év tervezett eldiranyzatainak keretszamait fobb csoportokban,
és a 29/A. § szerinti tervszamokto! térténd esetleges eltérés indokait.

11.A) 3. A koltségvetés elfogadasardl a Nemzetiségi Onkormanyzat énalléan hatirozatot
hoz, melyet haladéktalanul eljuttat a megyei jegyz0 részére.



ILA)4. A Megyei Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltseégvetésére
vonatkozoan nem rendelkezik dontési jogosultsaggal.

ILA)5. A Megyei Onk01‘1nényzat a Nemzetiségi Onkorményzat hatarozatanak
torvenyességeert, a bevéieli ¢s kiadasi elSiranyzatok megallapitasaért felel6sséggel
nem tartozik.

ILAY6. Az esctleges adossagrendezési eljards sordn a Nemzetiségi Onkounany7at
tartozasaiért a Megyei Onkorményzat feleldsséggel nem tartozik.

I1.B) Koltségvetéssel dsszefiiggd adatszolgaltatasi kitelezettség

ILB) 1. A Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke altal Jovahagyott elemi kéltségvetésrdl az
dllamhaztartas informiciés rendszere keretében adatszolgéltatast kell teljesiteni,
melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a rendelkezésre bocsatott adatok
alapjan az Onkormanyzati Hivatal teljesit a hatalyos jogszabalyok szerinti
hatéridét figyelembe véve.

ILB)2. Az Onkorminyzati  Hivatal gazdasagi  szervezete  készii el a
nyomtatvanygarnitirdk  felhasznalasaval a  Nemzetiségi  Onkormanyzat
koltsegvetésérdl sz016 informaciot papir alapon, tovabbd elektronikusan a Magyar
Allamkincstar altal biztositott informatikai rendszer segitségével.

IL.C) A kéltségvetési eléiranyzatok modositasanak szabalyai

ILC) 1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozataban megjelend bevételi és
kiadasi clomanyzatai modositédsarol, a kiadasi eldirhnyzatok  kézotti
atcsoportositasrél az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdésében meghatdrozott kivétellel,
sajat hataskérben a Kozgyiilés dont.

ILC)2.  Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat év kozben a koltségvetési hatarozat készitésekor
nem ismert t6bbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezett] elmaradnak, e
tényrél Nemzetiségi Onkorményzat Elndke a Kozgytilést tajekoztatja.

IL.C)3. A Kozgyiilés az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdés szerinti eldirdnyzat-mddositas,
eléiranyzat-dtcsoportositds 4tvezetéseként — az elsd negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves
koltségvetési beszdmold elkészitésének hatéridejéig, december 31-ei hatallyal
modositja a koltségvetési hatarozatat.

ILD) Onsll6 fizetési szamlival kapesolatos eljarasrend

ILD)1. A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodéasaval sszefliged pénzforgalmat a
Megyei Onkormanyzat szamlavezet§jénél, a Magyar Allamkincstarndl vezetett
»10037005-00319652-00000000  Nograd  Megyei Roma  Nemzetiségi
Onkorméanyzat” 6nallé pénzforgalmi szdmlén bonyolitja. A szdmla kezelésével
kapcsolatos feladatokat az Onkounanyzatl Hivatal latja el. A szamla feletti
rendelkezési jogosulisag a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndkét, illetve az altala
meghatérozott személyt illeti meg. A Nemzetiségi Onkoxmanyzat Elndke az
Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezetének munkatdrsait is felhatalmazza a
pénzforgalmi szémla feletti alairdsra. A papiralapy Atutalasi megbizas a
meghatalmazottak koziil két személy alairasdval érvényes.

ILD)2. A Nemzetiségi Onkormanyzat elkiilénitett pénzeszkdz kezelése érdekében
alszamlat nyithat.



ILD) 3.

I1.D) 4,

I.D) 5.

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal készpénz kezelése nem torténik, igy hazipénztar
sem miikodik.

Az Onkormanyzati Hivatal biztositja, hogy a f8kényvi ¢és analitikus nyilvantartas
soran a Nemzetiségi Onkormanyzat bevétele és kiadasa elkiilonitetten Keriiljon
kimutatasra.

A Nemzetiségi (:)nkonnényzat koltségvetési  bevételeinek és  kiadasainak
alakulasarol az Onkormanyzati Hivatal adatot szolgdltat a Nemzetiségi
Onkormanyzat Elncke részére killén igény szerint.

IL.E) Torzskonyvi nyilvantartasba vétel szabalyai

ILE) 1.

ILE) 2,

ILE) 3.

A Magyar Ail‘gimkincstér nyilvanos és kézhiteles térzskonyvi nyilvantartist vezet a
Nemzetiségi Onkormanyzatrol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat torzskényvi nyilvantartisaban szereplé adatok
valtozasdval kapcsolatos bejelentést az Onkorméanyzati Hivatal torzskonyvi
nyilvantartasanak kezelésével megbizott koztisztviseldje végzi. Az adatokban
tortént modosulast kovetden az Onkormanyzati Hivatal a véltozds atvezetésérél
haladéktalanul gondoskodik.

A kozhiteles nyilvantartds adatairdl hiteles "Torzskényvi igazolas" vagy
"Térzskonyvi kivonat" kérhetd az Onkorméanyzati Hivatal illetékes munkatérsénak
kézbenjarasaval.

ILF) Az addszam igénylésével kapesolatos eljarasrend

ILF) 1.

ILF) 2.

ILF) 3.

A Nemzetiségi Onkormanyzat adészam igénylésével kapesolatos adminisztricios
feladatokat az Onkorméanyzati Hivatal gazdasagi szervezete latja el.

A Nemzetiségi Onkorményzat addzassal kapcsolatos bevallasi kotelezettségének
az Onkormanyzati Hivatal e feladattal megbizott kéztisztviseldje elektronikus
(szitkség szerint papir alapon) Gton tesz eleget.

A Nemzetiségi Onkormanyzat felhatalmazza az Onkorményzati Hivatal e
feladattal megbizott kdztisztviseldjét, hogy az addigazgatds kerctében torténd
adatszolgaliatds teljesitése érdekében a Nemzeti Add- és Vamhivatal altal
biztositott rendszerekben elektronikus tton adatot szolgéltasson.

IIl. A Nemzetiségi Onkorminyzat kitelezettségvallalasaival kapesolatosan a Megyei
Onkormanyzatot  terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozisi, szakmai
teljesitésigazoldsi feladatok, felelésok, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat
kitelezettségvallalasanak szabalyai

Az Onkorményzati Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajté szerve.
A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarél
az Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesitdé ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.



Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
1gazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el

A Nemzetiségi Onkormanyzat a kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekedl és alairds-mintajukrd] a
bels6 szabalyzatadban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

Az  elbirdnyzatok  felhaszndlasdra  vonatkozdé  kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési, érvényesitési és teljesités igazolasara vonatkozé szabalyok az alabbiak:

ITL.A) A kitelezettségvallalas rendje

HLA) 1. A koltségvetési év kiadasi elGiranyzatai terhére kotelezettségvallaldsra az azokat
terhelé korabbi kotelezettségvallaldsokkal és mas fizetési kotelezettségekkel
csOkkentett Gsszegli eredeti vagy médositott kiadasi elSirdnyzatok mértékéig
keriilhet sor.

HLA) 2. A koltségvetési év kiadési el6iranyzatai terhére torténd kotelezettségvallalds esetén
a pénziigyi teljesitésnek legkésdbb a koltségvetési év december 31-éig meg kell
torténnie.

IILA) 3. A koéltsegvetési éven tili és kiadasi elbirdanyzata terhére kotelezettségvéllalasra a
koltségvetési és kiadasi eldiranyzataival megegyezb sszeglt kiadasi elSiranyzatok
szabad el6iranyzatanak meértékéig keriilhet sor.

IL.A)4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzata terhére fizetési, vagy mas
kitelezettséget  vallalni  (megrendelés, megbizas adas, szerzddéskotés,
megallapodas, igérvény), vagy ilyen kovetelést el6imi a Nemzetiségi
(")nkmmanyzat Elndke, vagy az &ltala irasban felhatalmazott Nemzetiségi
Onkorményzati képviseld jogosult, Ssszeghatarra tekintet nélkiil.

IILA)S5. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzatnal nincs az eléz6 pont alapjén
kotelezettségvallalasra jogosult személy, a kdzgyiilés egyedi hatrozatban az
Onkounany7at1 Hivatal alkalmazasaban allé személyt jeldlhet ki a Nemzetiségi
Onkorményzat kiadasi eldiranyzata terhére vonatkozo kotelezettségvallalas
gyakorlasara.

IILA) 6. Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités
esedckességét megeldzOen, irasban lehet. A kotclezettségvallalas elétt meg kell

gydzddnie a kotelezettségvéllalonak arrdl, hogy a kiadas teljesitéséhez a fedezet
rendelkezésre all.

HLA)7. Minden kotelezettségvallalasrdl szolo, alairt és ellenjegyzett okmany egy-egy
példanyat az Onkormanyzati Hivatal irattaraba, valamint a pénziigyi kotelezettség
nyilvantartasa céljabél, a keltezést kéveté 5 munkanapon beliil az Onkorméanyzati
Hivatal gazdasagi szervezete részére is le kell adni.

IIILAY 8. Az 50.000 forintot meghalado kifizetésekre minden esetben elGzeties irasbeli
kotelezettségvallalas sziikséges.

IILA) 9. Nem sziikséges el6zetes irasbeli kitelezettségvallalas az Avr. 53.§ (1) bekezdés b)
és ¢) pontjaiban rdgzitett esctekben.

II1.A) 10. Az elézetes irasbeli kételezettségvéllalast nem igényld kifizetések tekintetében a
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pénzilgyi teljesitést megeldzden a kotelezettségvallalas és a kotelezettségvallalas



pénziigyi ellenjegyzésének tényét az arra jogosult személyeknek aldirasukkal kell
igazolni az ,,Utalvany” megnevezésii nyomtatvinyon.

ILA)11. A kotelezettségvallalasokhoz kapcsolddéan az Onkorményzati Hivatal olyan
analitikus  nyilvantartast vezet, amelyb6l megallapithaté az évenkénti
kételezettségvallalas Gsszege.

II1.B) Az utalvinyozis, a teljesités igazolasanak rendje

ILB)1. A Nemzetiségi Onkorményzat koltsegvetési kiaddsai teljesitésének és a bevételei
beszedésének elrendelésére a Nemzetiségi Onkorményzat Elndke, vagy az altala
felhatalmazott személy jogosult.

IILB)2. Az utalvanyozas az (")nkorményzati Hivatalban rendszeresitett ,,Utalvany”
nyomtatvanyon és minden esetben irasban térténik.

IIL.B)3. A kiadasi elGiranyzatok terhére t6rténd utalvinyozasra a teljesités igazolasat, és az
annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetben keriilhet sor.

lILB}4. A kiadasok teljesitésének alapja a hatalyos szamviteli jogszabalyoknak
megfeleléen kiallitott bizonylat. A bizonylat a Nemzetiségi Onkorményzat
Jjogszabalyl eldirdsokban meghatarozott feladatai ellatdsa sordn felmeriilt
kiadasokra vonatkozhat.

ILB)5. A teljesités igazolas sordn a bizonylatok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének jogossagat, Osszegszeriiségét,
ellenszolgaltatast is magéban foglald kételezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az cllenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak
teljesitését. A teljesités igazoldjat a Nemzetiségi Onkorményzat Elndke irasban
jelol ki,

II1.C) Az érvényesités rendje

IHILC) 1. A teljesités igazolds alapjan az ¢érvényesitdnek ellendriznie  kell az
osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megfeleld ligymenetben az
Ant, az Avr. és az Ahsz, tovabbéd a belsd szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

OLC)2. Az érvényesités az okmany utalvanyozasa eldtt torténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjeldlést és az érvényesitd keltezéssel
ellatott alairdsat.

HLC)3. Az érvényesitést az Onkorméanyzati Hivatal e feladattal megbizott dolgozoi végzik,
akik rendelkeznek az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel,

ITI1.D) Pénziigyi ellenjegyzés rendje

LD} 1. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak ¢és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

III.D) 2. A pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gyézddnie arrdl, hogy a szabad eldiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idGpontban a pénziigyi fedezet biztositott,
¢s a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabdlyokat.

HLD)3. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az IILD) 2. pontban
cldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének ert6l irasban tdjékoztatni kell a
kotelezettségvallalot, a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnékét. Ha a Nemzetiségi
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Onkorményzat Elndke a tijékoztatds ellenére utasitést ad a pénzigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz$ koteles annak eleget tenni és ¢ tényrol
haladéktalanul irasban értesiti a Nemzetiség Onkorményzat Kozgyiilését. A
Nemzetiségi Onkormanyzat Kozgylilése a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 8
munkanapon beliil koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az
esctleges felelésségre vonast.

IIL.D)4. A pénzigyi ellenjegyzést az Onkormanyzati Hivatal allomanyaba tartozd, Avr.
55.§ (3) bekezdése szerinti végzettségli, az Onkorményzati Hivatal gazdasagi
szervezetének vezetdje altal kijelolt szemeélyek végzik.

HILE) A beszamol6 készitésének és jovahagyasanak eljarasi rendje, idokozi adatszol-
galtatasok vegzése

A megyei jegyz altal elkészitett zdrszémadasi hatérozat-tervezetet a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke a koltségvetési évet kovetben az Aht-ban régzitett hatériddt
figyelembe véve terjeszti a Kozgylilés elé, melynek elfogadasardl a testiilet dont,

A kozgyllés részére thjckoztatisul az Aht. 91, § (2) bekezdése szerinti mérlegeket és
kimutatdsokat kell bemutatni.

A tervezeés, gazdalkodas, zarszamadds sordn, és az allamhdaztartas informacios rendszerében a
koltségvetesi bevételeket és koltségvetési kiadasokat azok felmeriilési helye szerinti
adminisztrativ, a kormanyzati funkciok szerinti funkcionalis, és az Aht. 6. § (2) —{5) bekezdés
szerinti kozgazdasagi osztalyozasi rendszerben kell nyilvantartani és bemutatni.

HNLE)1., Az Onkormanyzatl Hivatal késziti el és tovébbitja papir alapon és elektronikusan a
Magyar Allamkincstir felé a Nemzetiségi Onkorményzat éves beszamoldjat a
meghatarozott  nyomtatvénygarnitirak  felhasznaldsival. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozé {irlapok kitdltésében a Nemzetiség Onkorméanyzat
Elnoke is kdzremikodik.

IILE)2. Az Onkorményzati Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozdan az
id6kozi koltségvetési jelentéseket és 1d6kozi mérlegjelentéseket, valamint egyéb
adatszolgaltatasokat az eldirt hataridére nyujtja be a Magyar Allamkincstérhoz
papir alapon és elektronikusan,

1V. A gazdilkodas eljarasi és dokumentaciés részletszabalyai

IV.1.A Nemzetiségi Onkorméanyzat pénziigyi, gazdasigi eseményeinek szamviteli
nyilvantartdsai, elszamolédsai esetében az Onkormanyzati Hivatal Szamviteli politikdjaban
rogzitettek alapjan sziikséges eljarni. A konyvelést biztosité szoftvert a megyei
Onkorményzat biztositja.

IV. 2. A beszerzések lebonyolitasdval, a reprezentacios kiadasokkal kapcsolatos eljarasrendet a
Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgylilésének Elnokével, a Nograd Megyei Jegyzdvel,
valamint a Nograd Megyei Szlovak Nemzetiségi Onkorményzattal kozos rendelkezés
szabalyozza.

IV. 3. A sajat tulajdont gépjarmii hivatali céhd hasznalatardl, valamint a kotelezettségvallalok,
annak jogi ellenjegyzését végzdk, utalvanyozdk, szakmai teljesités igazolok, pénziigyi
ellenjegyz0k ¢s érvényesitdk kijelolésérdl 6nalld szabalyzat rendelkezik.

IV. 4. A Nemzetiségi Onkorményzat Onkormanyzati Hivatal 4ltal bonyolitott levelezése sordn
keletkezett iratanyagai az Onkorményzati Hivatal irattaréba keriilnek elhelyezésre. Az
irattdrozas altalanos szabalyai alapjan az Onkormanyzati Hivatal irattaranak kezelésével
megbizott alkalmazottja gondoskodik a tarolasrdl, rendszerezésrdl, sclejtezésrol.



IV. 5. A Nemzetisegi Onkormanyzat fizetési szamldjahoz kapcsolodd bizonylatok 6rzésérél az
Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete gondoskodik.

IV. 6. A Nemzetiségi Onkorményzat felhatalmazza az Onkormanyzati Hivatalt, hogy az Aht. 108.
§ (1)-(2) bekezdése szerinti, az allamhaztartas informéciés rendszere keretében torténd
adatszolgaltatas teljesitése érdekében a Magyar Allamkincstar altal biztositott rendszerekbe
elektronikus uton, tovabba sziikség esetén papir alapon adatot szolgaltasson. Az
elektronikus rendszerekhez kapcsolodd belépési kodokat, jelszavakat az Onkormaényzati
Hivatal gazdasagi szervezete kezeli.

V. A belsé ellenorzés elvégzésének rendje
V.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat jogszabalyban eldirt belsé ellendrzési feladatai az

Onkormanyzati Hivatal belsé ellendrzése keretében keriil ellatasra.

V. 2. Az adott évi ellendrzési tervet jovahagyas céljabol a megyei jegyzo terjeszti be a Kozgyiiles
elé a jogszabalyban rogzitett hataridot figyelembe véve.

V.3. Az éves ellendrzési terv alapjn elvégzett vizsgalatok jelentéseit a megyei jegyzd
cl6terjesztése alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat megtargyalja, a megallapitasok
végrehajtasa a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokének a feladata.

ZARO RENDELKEZES
Jelen megallapodas hatdlyba 1épésének napja megegyezik a felek kozil az utolsé alairé

alairasanak napjéval, mellyel a 40/2014. (XI. 20.) NMRNO hatarozat 1. és 2. szamt mellékletét
képez6 megallapodasok hatalyukat vesztik.

Salgétarjan, 2016. februar 8. Salgotarjan, 2016. februar 8.
Vs & = ’ ! A /25/2_/ T L Z;/L
// Skuczi Nandor . S/ ¢ Klajbén Robert Janos

Nograd Megye (")nkorméﬁy;ata T Noégrad Megyei Roma
ON 5 aact Nemzetiségi Onkormanyzat

Qa4
L

I% i

I:, {7

1y,

Y A



WS 4B -3 /206,

MEGALLAPODAS

amely 1étrejétt egyrészrbl Nograd Megye Onkormanyzata 3100 Salgétarjan, Rakoczi ut 36.;
kepviseli: Skuczi Nandor, a kézgy(lés elndke (a tovabbiakban: Megyei Onkormanyzat);

mésrészedl a Nograd Megyei Onkormanyzati Hivatal 3100 Salgétarjan, Rékéczi ut 36,
képviseli dr. Szabo Jozsef, megyei jegyzo (a tovabbiakban: Onkormanyzati Hivatal);

harmadrészrél a Nograd Megyei Szlovak Nemzetiségi (')nkormzinyzat 3100 Salgotarjan,
Rakoczi ut 36.; képviseli Faludi 1aszl6, elndk (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorméanyzat)

— a tovabbiakban egyiittesen: Felek —

kozott a nemzetiségek jogairol szolo 2011, évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nek. tv.)
80. §-a alapjan, az aldbbi helyen és id6ben a kdvetkezd feltételekkel:

AZ EGYUTTMUKODES TERULETE]I

Miikédesi feltételeket biztositd ingd- és ingatlan vagyontargyak ingyenes hasznalatardl és a

kapcsolodo szolgaltatasok igénybevételérdl.

II.

111

A koltségvetés eclokészitésével, megalkotasaval, adatszolgaltatassal, fizetési szamlaval,
térzskonyvi nyilvantartasba vétellel, adoszam igényléssel kapcsolatos eljarasi rend.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvéllalasaival kapesolatosan a  Megyei
Onkormanyzatot  terheld  ellenjegyzési,  érvényesitési, utalvényozasi,  szakmai

teljesitésigazolési  feladatok, felelésok, tovdbbd a Nemuzetiségi Onkormanyzat

kételezettségvallalasanak szabalyai.
A gazdalkodas eljarasi és dokumentacios részletszabalyai.
A belsé eliendrzés elvégzésének rendje.

AMEGALLAPODAS TARTALMANAK MEGHATAROZASANAL FIGYELEMBE

a)
b)
¢)
d)
e)

f)

VETELRE KERULT JOGSZABALYOQK

Az &llamhbdziartasrdl sz616 2011, évi CXCV. thrvény (a tovabbiakban: Aht.),

A nemzetiségek jogairdl szolé 2011, évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nek. tv.),

A nemzetiségi  elSirAnyzatokbdl nydjtott  tdmogatasok  feltételrendszerérél  és
elszdmolasanak rendjérdl sz6l6 428/2012. (X11. 29.) Kormanyrendelet,

Az é&llamhaztartasrol szolo toérvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII 31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr),

Az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.),

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belst ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XIL 31.) Kormanyrendelet.



A MEGALLAPODAS RESZLETES SZABALYAI

I. Mikodési feltételeket biztosit6 ingo- és ingatlan vagyontargyak ingyenes hasznalatirol
és a kapesolodo szolgaltatasok igénybevételérol

L1.

1.2.

L3.

1.4.

1.5.

L.6.

L7.

L8,

LY.

I1.10.

L1i1.

L12.

L13.
I.14.

A Megyei Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint,
tizenhat éraban ingyenesen biztositja a hasznalat jogat egy darab irodahelyiségre a
Salgodtarjan, Rakdcezi Gt 36. szam alatti Megychaza épiiletében, valamint a berendezési- és
felszerelési targyakra (butor, szamitdégép). A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomassal bir
arrdl, hogy a jelen pontban meghatérozott irodahelyiség hasznlata — az Onkorméanyzati
Hivatal szabdlyozasi keretei kozott — a Noégrad Megyei Roma Nemzetiségi
Onkormanyzattal kézésen torténik.

Az iroda ¢és annak berendezési targyai tekintetében a hasznalat joga mindenkori
cllenértékét az Onkormanyzati Hivatal altal meghatarozott dijak és  koltségek
alapulvételével kiszamitott Osszeg jelenti. A hasznalatba adott befektetett eszkdzok
mindenkori értékét a Megyei Onkormaényzat biztositja ¢s tartja nyilvan,

A helyiség, a berendezési- és felszerclési targyak fenniartasaval, karbantartaséval
kapcsolatos kéltségek az Onkorméanyzati Hivatalt terhelik.

A Nemzetiségi Onkorméanyzatot az irodahelyiséghez kapesoléddan téritésmentesen illeti
meg a fiitési-, az aram-, a portai-, az drzési, és a takaritasi szolgaltatas.

A Nemzetiségi Onkorményzat a Megyehdza kozds helyiségeibdl a Hadady-Hargitay
termet, a kozelében talalhato mellékhelyiségeket téritésmentesen jogosult igénybe venni.

A Hadady - Hargitay terem kapcsolodo szolgaltatasait (hangositas, hangfelvétel készitése,
kivetités) a Nemzetiségi Onkormaényzat testilleti {iléseinek, kozmeghallgatisanak,
programjanak és rendezvényeinek lebonyolitasahoz téritésmentesen igényelheti.

A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznalt javakat csak alapfeladatanak ellatdsahoz
szilkséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszer(l gazdalkodas szabalyai
szerint, a jo gazda gondossagaval kezelheti, a hasznalat jogat a Megyei Onkormanyzat
érdekeit figyelembe véve gyakorolhatja.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat a hasznalat joganak gyakorlasaval a Megyehazan folyo
munkat nem zavarhatja, koteles megtartani az intézmény (épilet) rendjét.

A megallapodas 1.1. pontja szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi Onkorményzat
képviseldje a Megyehéza portajan veheti fel, és ott kdteles leadni az épiilet elhagyasakor.

A hasznélt irodahelyiségben 16rténd mindennemi feldjitas, atalakitas, illetve selejtezés a
Megyei Onkorményzattal tortént elézetes egyeztetés utan vegezhetd, a Nemzetiségi
Onkormanyzat sajat kdliségére.

A jelen megdllapodassal ellentétes, attdl eltérd hasznalatbél eredd koltségeket, karokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat a Megyei Onkormanyzatnak kételes megtériteni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a haszndlat jogat masnak semmilyen formaban nem
engedheti at.

A Nemzetiségi Onkorméanyzatot megsziinéséig illeti meg a hasznalat joga.

A Megyei Onkormanyzat a helyiséggel és a kapcsolodd szolgaltatisokkal dsszefiiggd
jogait és kotelezettségeit a megyei jegyzd utjan gyakorolja és érvényesiti.



L15. a) A testileti {lések eldkészitéséhez kotddé feladatok ellatasat  (meghivok,
eloterjesztések, hivatalos levelezés eléké;_szitése, postazasa, a testileti {ilések
jegyzOkonyvének elkészitése, postizasa) az Onkormanyzati Hivatal biztositja.

b) Az Onkonn;_’myzati Hivatal nemzetiségi feladatokkal megbizott munkatarsai a
Nemzetiségi Onkormanyzat részére érkezd postai kiildeményeket felbonthatjak.

¢) Az Onkormanyzati Hivatal szitkség szerint biztositja a jelnyelv, illetve a speciélis
kommunikaciés rendszer hasznalatat, amennyiben az erre vonatkozo kérelmet a
Nemzetiségi Onkorményzat legalabb 15 munkanappal az igénybevétel idépontja elétt
jelzi,

1.16. Az Onkormanyzati Hivatal cllatja a testiileti dontések és a tisztségviseldk dontéseinek
elokészitését, a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcesolddd nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével,
gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvéantartst, iratkezelési feladatokat.

1.17. A Megyei Onkormanyzat kotelezettséget vallal arra, hogy a megyei jegyzd vagy annak —
a jegyzOvel azonos képesitési elbirasoknak megfeleld — megbizottja a Megyel
Onkorményzat megbizasibol és képviseletében részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat
testiileti Gilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

1.18. A Megyei Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat kélcsonds és kozos érdekeik
szem elOtt tartasival torekednek arra, hogy a jelen megéillapodasban foglaltakon tdl —
lehetbségeik szerint — keressék az egyiittmiikédés tovabbi formait, igy példaul: palyazatok
felkutatasat és benyajtasat, valamint a nemzetiségek céljait szolgdld rendezvények,
megmozdulasok, és programok szervezeéset.

II. A Kkoltségvetés elokészitésével, megalkotasaval, adatszolgaltatassal, fizetési szambaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, adoszam igényléssel kapesolatos eljarasi rend

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének elkészitése az Onkorményzati Hivatal
feladata a megyei jegyz0 iranyitasaval.

A kéltségvetéds elékészitési munkajaban a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke vesz részt.

Az elkészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet a Nemzetiségi Onkorméanyzat Elndke nyvjtja
be a Nemzetiségi Onkormanyzat Kézgylilésének (a tovabbiakban: Kozgy(ilés).

II.A) Koltségvetési hatarozat elokészitésének, megalkotasanak eljarasi szabdlyai

ILA) 1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak az Aht. 29/A. § szerinti
elokészitéséhez szilkséges adatokat — a koltségvetési torvénybol, illetve egyéb
kozponti jogszabalybél, eldirasbdl adddd részletes informaciok rendelkezésre
4llasat kdvetben — a megyei jegyzd kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnékével.

IL.AY2., A koltségvetés eltterjesztésekor a Kozgyiilés részére tdjékoztatasul a kdvetkezd

mérlegeket &s kimutatasokat kell — széveges indokolassal egytitt - bemutatni:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi
tagolasban, eldiranyzat felhasznalasi tervét,

b) a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszeriisitését évenkénti bontasban és
dsszesitve,

¢) a kozvetett tamogatasokat — igy kiilondsen  addelengedéseket,
adokedvezményeket — tartalmazé kimutatast, és

d) az Aht. 29/A. § szerinti tervszdmoknak megfelelden a koltségvetési évet
kévetd hdrom év tervezett eldiranyzatainak keretszamait f6bb csoportokban,
és a 29/A. § szerinti tervszamoktol t6rténd esetleges eltérés indokait.



ILA) 3.

ILA) 4.

ILA) 5.

ILA) 6.

A koltségvetés elfogadasardl a Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan hatérozatot
hoz, melyet haladéktalanul eljuttat a megyei jegyzd részére.

A Megyei Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetésére
vonatkozéan nem rendelkezik dontési jogosultsaggal.

A Megyei Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat hatérozatdnak
torvényességéért, a bevételi és kiadasi eléirdnyzatok megéllapitisaért feleldsséggel
nem tartozik,

Az esetleges addssagrendezési eljards sordn a Nemzetiségi Onkorméanyzat
tartozasaiért a Megyei Onkormanyzat feleldsséggel nem tartozik.

I1.B) Koltségvetéssel tsszefliggé adatszolgaltatasi kotelezettség

ILB) 1.

11.B) 2.

A Nemzetiségi Onkorményzat Elndke altal jdvahagyott elemi koltségvetésrdl az
allamhéztartds informacios rendszere keretében adatszolgdltatast kell teljesiteni,
melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a rendelkezésre bocsatott adatok
alapjan az Onkormanyzau Hivatal teljesit a hatalyos jogszabalyok szerinti hataridét
figyelembe véve.

Az Onkorményzati Hivatal gazdasagi szervezete késziti el a nyomtatvanygarnitirak
felhasznalasaval a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetésérél sz610 informaciot
papir alapon, tovabba elektronikusan a Magyar Allamkincstar altal biztositott
informatikai rendszer segitségével.

I1.C) A koltségvetési eldiranyzatok médositasianak szabalyai

ILO) 1.

IL.C) 2.

IL.C) 3.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdban megjelend bevételi és
kiaddsi  elbirdnyzatai modositasarél, a kiadasi eldiranyzatok  kozotti
atcsoportositasrol az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdésében meghatarozott kivétellel,
sajat hataskérben a Kozgytlés dont,

Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat év kozben a kéltségvetési hatdrozat készitésekor
nem ismert tdbbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettl elmaradnak, e
tényrél Nemzetiségi Onkorményzat Elndke a Kozgy(ilést tajékoztatia.

A Kozgylilés az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdés szerinti eldirAnyzat-médositas,
eldiranyzat-dtcsoportositds atvezetéseként — az els6 negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves
koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal
modositja a koltségvetési hatarozatat.

11.D) Onallé fizetési szamlaval kapesolatos eljarasrend

ILD) 1.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval Osszefuggd pénzforgalmat a
Megyei Onkormanyzat szamlavezetdjénél, a Magyar Allamkincstarnél vezetett
»10037005-00319676-00000000 Nograd  Megyei  Szlovdk  Nemzetiségi
Onkormanyzat” 6nallé pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A szamla kezelésével
kapcsolatos feladatokat az Onkorményzati Hivatal latja el. A szémla feletti
rendelkezési jogosultsdg a Nemzetiségi Onkorményzat Elndkét, illetve az altala
meghatarozott személyt illeti meg. A Nemzetiségi Onkorményzat Elndke az
Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezetének munkatarsait is fethatalmazza a
pénzforgalmi szamla feletti aldirdsra. A papiralapd atutalasi megbizds a
meghatalmazottak kéziil két személy alairasaval érvényes.



ILD)2. A Nemzetiségi Onkorményzat elkiilonitett pénzeszkdz kezelése érdekében
alszamlat nyithat.

ILD)3. A Nemzetiségi Onkorményzatnal készpénz kezelése nem torténik, igy hazipénztar
sem miikodik.

I.D)4. Az Onkorméanyzati Hivatal biztositja, hogy a fokonyvi €s analitikus nyilvantartéas
soran a Nemzetiségi Onkormanyzat bevétele és kiadasa elkiilonitetten kertiljon
kimutatasra.

I.Dy5. A Nemzetiségi anorményzat koltségvetési  bevételeinek és  kiadésainak
alakulasarél az Onkorményzati Hivatal adatot szolgaltat a Nemzetiségi
Onkormanyzat Elndke részére kiillén igény szerint.

ILE) Térzskonyvi nyilvantartasba vétel szabalyai

ILEY1. A Magyar Ali_;unkincstér nyilvanos és kozhiteles térzskonyvi nyilvantartast vezet a
Nemzetiségi Onkorményzatrol.

ILE)2. A Nemgzetiségi Onkorményzat torzskonyvi nyilvantartdsdban szereplé adatok
valtozasdval kapcsolatos bejelentést az Onkormanyzati Hivatal torzskdnyvi
nyilvantartasanak kezelésével megbizott koztisztviseloje végzi. Az adatokban
tortént modosulast kovetben az Onkorményzati Hivatal a véltozés atvezetésérsl
haladéktalanul gondoskodik.

ILE)3. A kozhiteles nyilvantartds adatair6l hiteles "Torzskdnyvi igazolas" vagy
"Térzsk6nyvi kivonat" kérheté az Onkormanyzati Hivatal illetékes munkatarsanak
kézbenjarasaval.

IL.F) Az adészam igénylésével kapcesolatos eljarasrend

nEi A Nemzetiségi"Onkorményzat adoszam igénylésével kapcsolatos adminisziracios
feladatokat az Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete latja el.

ILF) 2. A Nemzetiségi Onkorményzat adézassal kapcsolatos bevallasi kételezettségének
az Onkormanyzati Hivatal ¢ feladattal megbizott kdztisztviseldje elektronikus
(szOkség szerint papir alapon) fiton tesz eleget.

ILF)3. A Nemzetiségi Onkormanyzat felhatalmazza az Onkormanyzati Hivatal e
feladattal megbizott koéztisztvisel6jét, hogy az addigazgatas keretében tdrténd
adatszolgaltatas teljesitése érdekében a Nemzeti Addé- és Vamhivatal altal
biztositott rendszerekben elektronikus Gton adatot szolgéltasson.

III. A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasaival kapcsolatosan a Megyei
Onkormanyzatot terhelé  ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatok, felelésik, tovabbda a Nemzetiségi Onkormanyzat
kotelezettségvallalasanak szabilyai

Az Onkormanyzati Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdatkodasanak végrehajto szerve.
A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadésaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol
az Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.



Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold szemellyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzeési, érvényesitési, utalvanyozdsi ¢s teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari
Toérvénykonyv szerinti kbzeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el

A Nemzetiségi Onkorményzat a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol a
belsé szabdlyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

Az clOiranyzatok felhasznalasara vonatkozd  kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési, érvényesitési és teljesités igazolasara vonatkoz6 szabalyok az alabbiak:

I1L.A) A kitelezettségvallalas rendje

LAY L. A koltségvetési év kiadasi elbiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat
terhelé korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel
csOkkentett Gsszegli eredeti vagy mddositott kiadasi elbirdnyzatok mertékéig
keriilhet sor.

MLA)2. A koltségvetési év kiadasi elbirdnyzatai terhére tortend kotelezettségvallalas esetén
a pénziigyi teljesitésnek legkésobb a koltségvetési év december 31-€ig meg kell
torténnie.

ILA)3. A koltségvetési éven tili és kiadasi eldiranyzata terhére kotelezettségvallalasra a
koltségvetési és kiadasi eléiranyzataival megegyezt Osszegl kiadasi eldiranyzatok
szabad eldiranyzaténak mértékéig keriilhet sor.

IILA)4. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési eléiranyzata terhére fizetési, vagy mas
kételezettséget  vallalmi  (megrendelés, megbizas adas, szerzodéskoics,
megallapodas, igérvény), vagy ilyen kovetelést eldirni a Nemzetiségi
Onkorményzat Elnoke, vagy az 4ltala irasban felhatalmazott Nemzetiségi
Onkorméanyzati képvisel6 jogosult, dsszeghatdrra tekintet nélkiil.

II.A)5. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzatnal nincs az el6z6 pont alapjan
kotelezettségvallalasra jogosult személy, a kozgyiilés egyedi hatirozatban az
Onkorményzati Hivatal alkalmazésdban all6 személyt jelolhet ki a Nemzetiségi
Onkorményzat kiadasi elbirdnyzata terhére vonatkozd kotelezettségvallalds
gyakorlasara.

III.LA) 6. Kotelezettséget vallalni csak pénziigyt ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités
esedékességét megeldzben, frashan lehet. A kotelezettségvallalas elott meg kell
gybz6dnie a kételezettségvallalonak arrdl, hogy a kiadas teljesitéséhez a fedezet
rendelkezésre all.

LAY 7. Minden koételezettségvallalasrol sz6l6, alairt és ellenjegyzett okmany egy-egy
példanyét az Onkormanyzati Hivatal irattaraba, valamint a pénziigyi kételezettség
nyilvantartasa céljabsl, a keltezést koveté 5 munkanapon beliil az Onkormanyzati
Hivatal gazdasagi szervezete részére is le kell adni.

ILA)Y8. Az 50.000 forintot meghaladé kifizetésckre minden esetben elGzetes irasbeli
kételezetiségvallalas szitkséges.

III.A)9. Nem sziikséges elézetes irasbeli kitelezettségvallalas az Avr. 53.§ (1) bekezdés b)
és ¢) pontjaiban régzitett esetekben.



LAY 10. Az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényl6 kifizetések tekintetében a
pénziigyi teljesitést megeldzden a kotelezettségvallalas és a kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésének tényét az arra jogosult személyeknek alafrasukkal kell
igazolni az ,,Utalvany” megnevezésti nyomtatvanyon.

IILA) 11. A kételezettségvallalasokhoz kapesolédoéan az Onkormanyzati Hivatal olyan
analitikus nyilvantartast vezet, amelyb0l megéllapithatd az évenkénti
kotelezettségvallalas 6sszege.

HIL.B) Az utalvanyozas, a teljesités igazolasanak rendje

IILB) 1. A Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési kiadasai teljesitésének és a bevételei
beszedésének elrendelésére a Nemzetiségi Onkorméanyzat Elndke, vagy az altala
felhatalmazott személy jogosult.

[ILB)2. Az utalvinyozis az Onkormanyzati Hivatalban rendszeresitett ,Utalvany”
nyomtatvanyon és minden esetben irdsban torténik.

I1.B) 3. A kiadasi eldiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra a teljesités igazolasat, és az
annak alapjan végrehajtott érvényesitést kdvetden keritlhet sor.

INIL.LB)4. A kiadasok teljesitésének alapja a hatalyos szamviteli jogszabéalyoknak
megfelelden kiallitott bizonylat. A bizonylat a Nemzetiségi Onkormanyzat
jogszabalyi elbirdsokban meghatarozott feladatai ellatdsa soran felmeriilt
kiadasokra vonatkozhat.

HLB) 5. A teljesités igazolds soran a bizonylatok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadds teljesitésének és a bevétel beszedésének jogossigat, Osszegszerliségét,
ellenszolgaltatast is magéaban foglalo kitelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az cllenszolgéltatas teljesitését kdvetben esedékes — annak
teljesitését. A teljesités igazoldjat a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke irasban
jeloli ki.

IH.C) Az érvényesités rendje

HIL.C)1. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitdnek ecllenbriznie kell az
Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét ¢s azt, hogy a megfeleld Ugymenetben az
Aht, az Avr. é az Ahsz., toviabba a belsdé szabélyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

IL.C)Y2. Az érvényesités az okméany utalvanyozasa el6tt torténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést és az érvényesité keltezéssel
ellatott alairdsat.

II.C)3. Az érvényesitést az Or}k01'1nényzati Hivatal ¢ feladattal megbizott dolgozdi végzik,
akik rendelkeznek az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel.

I11.D) Pénziigyi ellenjegyzés rendje

HLD)1. A pénzigyl ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumdan a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak ¢€s a pénzigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

HLD)2. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrol, hogy a szabad eléiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontban a pénziigyi fedezet biztositott,
¢s a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat,

IIL.D}3. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az IILD) 2. pontban
eldirtaknak, a pénziigyl ellenjegyzének errGl irdsban tdjékoztatni kell a
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Iv.

TIL.D) 4.

kotelezettségvallalot, a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndkét. Ha a Nemzetiségi
Onkorméanyzat Elnoke a tajékoztatds ellenére utasitist ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és ¢ tényrdl
haladéktalanul frasban értesiti a Nemzetiség Onkorméanyzat Kozgyiilését. A
Nemzetiségi Onkorményzat Kozgy(ilése a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 8
munkanapon belill koteles megvizsgalni a bejelentést, ¢s kezdeményezni az
esetleges felelosségre vonast.

A pénziigyi ellenjegyzést az Onkormanyzati Hivatal allomanyaba tartozo, Avr.
55.§ (3) bekezdése szerinti végzettségl, az Onkormanyzati Hivatal gazdasagi
szervezetének vezetdje altal kijelolt személyek végzik.

IILE) A beszamolé készitésének és jovahagyasanak eljarasi rendje, idokozi adatszol-
galtatisok végzése

A megyei jegyz0 altal elkészitett zdrszamad4si hatérozat-tervezetet a Nemzetiségi
C)nkoxmanyzat elndke a koltségvetési évet kdvetden az Aht-ban régzitett hataridst
figyelembe véve ter _]BSZtI a Kozgy(ilés elé, melynek elfog,adasalol a testiilet dont.

A Kkozgyiilés részére tajekoztatasul az Aht. 91. § (2) bekezdése szerinti mérlegeket és
kimutatasokat kell bemutatni.

A tervezés, gazdalkodds, zarszamadds soran, és az allamhaztartas informécios rendszerében a
koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat azok felmeriilési helye szerinti
adminisztrativ, a kormanyzati funkciok szerinti funkcionalis, €s az Aht. 6. § (2) - (5) bekezdés
szerinti kozgazdasagi osztélyozasi rendszerben kell nyilvantartani és bemutatni,

1ILE) 1.

IILE) 2.

Az Onkoxmanyzatl Hivatal késziti el és tovabbitja papir alapon és elektronikusan a
Magyar Allamkincstar felé a Nemzetiségi Onkormanyzat éves beszamol6jat a
meghatarozott nyomtatvanygarnitirak  felhasznalasaval. A Nemzetiségi
Onkormaényzatra vonatkozd {irlapok kitoltésében a Nemzetiségi Onkorményzat
Elnéke is kozremikddik.

Az Onkormanyzati Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzatra vonatkozéan az
idokozi koltségvetési jelentéseket és iddkozi mérlegjelentéseket, valamint egyéb
adatszolgaltatisokat az eldirt hatéridére nyujtja be a Magyar Allamkincstérhoz
papir alapon és elektronikusan.

A gardalkodas eljarasi és dokumenticios részletszabalyai

V. 1.

Iv. 2.

V. 3.

IvV. 4.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat pénziigyi, gazdasagi eseményeinek szamviteli
nyilvantartasai, elszamolésai esetében az Onkormanyzati Hivatal Szamviteli
politikdjaban rogzitettek alapjan szitkséges eljarni. A kdnyvelést biziosito szoftvert
a megyei Onkormanyzat biztosftja.

A beszerzések lebonyolitasaval, a reprezentaciés kiadasokkal kapcsolatos
eljarasrendet a Noégrad Megyei Onkorményzat Kozgyiilésének Elndkével, a
Nograd Megyei Jegyzdvel, valamint a Nograd Megyei Roma Nemzetiségi
Onkormanyzattal k6zés rendelkezés szabalyozza.

A sajat  tulajdontt gépjarmi  hivatali céld  hasznalatarol, valamint a
kotelezettségvillalok, annak jogi ellenjegyzését végzok, utalvanyozok, szakmai
teljesités igazolok, pénziigyi ellenjegyzdk és érvényesitdk kijeldlésérol onallo
szabalyzat rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Onkormanyzati Hivatal ltal bonyolitott levelezése
soran keletkezet! iratanyagai az Onkorményzati Hivatal irattdraba keriilnek
elhelyezésre. Az irattarozas dltalanos szabalyai alapjan az Onkormanyzati Hivatal
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IV. 6.

irattaranak kezelésével megbizott alkalmazottja gondoskodik a tarolasrdl,
rendszerezésrol, selejtezésrol.

A Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajahoz kapcsolodé bizonylatok
6rzésérdl az Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat felhatalmazza az Onkormanyzati Hivatalt, hogy az
Aht. 108. § (1)-(2) bekezdése szerinti, az allamhaztartds informacids rendszere
keretében torténd adatszolgaltatas teljesitése érdekében a Magyar Allamkincstar
altal biztositott rendszerekbe elektronikus tton, tovabba sziikség esetén papir
alapon adatot szolgaltasson. Az elektronikus rendszerekhez kapcsolodo belépési
kédokat, jelszavakat az Onkorményzati Hivatal gazdasagi szervezete kezeli.

A belso ellenorzés elvégzésének rendje

V. 1.

V2

Vs

A Nemzetiségi Onkorméanyzat jogszabalyban elbirt belsd ellenérzési feladatai az
Onkormanyzati Hivatal bels6 ellenérzése keretében kertil ellatasra.

Az adott évi ellendrzési tervet jovahagyas céljabol a megyei jegyzo terjeszti be a
Kozgylilés elé a jogszabalyban régzitett hataridot figyelembe véve.

Az éves ellendrzési terv alapjan elvégzett vizsgalatok jelentéseit a megyei jegyzd
elterjesztése  alapjan a  Nemzetiségi  Onkormanyzat megtargyalja, a
megallapitiasok végrehajtasa a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndkének a feladata.

ZARO RENDELKEZES

Jelen megallapodas hatdlyba Iépésének napja megegyezik a felek kozil az utolsé alair6
alairasanak napjaval, mellyel a 46/2014. (XI. 17.) NMSZNO hatarozat 1. és 2. szamui mellékletét
képez6 megallapodasok hatalyukat vesztik.

Salgotarjan, 2016. januar 28. Salgotarjan, 2016. februar 12.
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Salgotarjan, 2016. januar 28.
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