NOGRAD MEGYEI ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
ELNOKE

Ikt. szam: 4-9/2021.

Négrad Megye Onkormanyzataval és a Nograd Megyei Onkormanyzati Hivatallal
torténd kozigazgatasi szerzédések megkotésérol

A nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nek. tv.) 80. §
(1) bekezdése szerint a telepiilési 6nkorményzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi
nemzetiségi onkormanyzat székhelye szerinti helyi 6nkormanyzati hivatali feladatat ellatja,
biztositja a helyi nemzetiségi onkorméanyzat részére az 6nkorményzati miikodés személyi és
targyi feltételein kiviil a szakmai segitség nyujtast, tovabba a miikédéssel kapcsolatos
gazddlkodasi és adminisztrativ feladatok ellatasa is kotelezettségét képezi. A miikodés
feltételei és az azzal kapcsolatos végrehajtési feladatok a kovetkezok:

a) a helyi nemzetiségi onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 6raban,
az Onkorményzati feladat ellatasdhoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznélata, a helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirajéhoz
kapcsolodé rezsikoltségek és fenntartdsi kéltségek viselése;

b) a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat miikddéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseli
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasa;

¢) a testiileti iilések elOkészitése, kiilondsen a meghivok, az eldterjesztések, a testiileti
tilések jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitése és postazasa;

d) a testilleti dontések és a tisztségviselok dontéseinek el6készitése, a testiileti és
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvéntartasi, sokszorositdsi, postazasi
feladatok ellatasa;

e) a helyi nemzetiségi Onkorményzat miikSdésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

f) ajelnyelv és a specialis kommunikéci6s rendszer hasznalatanak biztositasa;

g) az elézdekben felsorolt feladatellatdsokhoz kapcesolodd kéltségek viselése a helyi
nemzetiségi Onkormdnyzat tagja és tisztségviselGje telefonhasznélata koltségeinek
kivételével.

A Nek. tv. hatélyos eldirdsa szerint a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositisara és
a feladatok ellatdsara a teriileti nemzetiségi 6nkorméanyzatokkal a teriileti dnkormanyzatnak
kell megallapodast kétni, melyet minden év janudr 31. napjaig, altalanos vagy idokozi
valasztds esetén az alakulé {iilést kovetdé 30 napon beliil felil kell vizsgalni. E
megallapodédsban a fentieken tal a térvényi egyéb eléirdsoknak megfeleld szabalyrendszert
kell megalkotni, melyek a helyi nemzetiségi Onkormanyzat miikodési feltételeinek és
gazdalkodasanak eljarasi és dokumentacios részletszabalyain, az adatszolgéltatasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos elirdsokon, feltételeken kiviil a belsd ellendrzés, valamint az ezeket
végzd személyek kijelslésének rendjét is meghatarozzak.

A jogszabaly ezen elbirdsainak megfelelden keriilt sor az elmilt évben is a 4/2020. (II. 13.)
NMRNO hatarozattal a Nograd Megye Onkormanyzata, a Négrad Megyei Onkorméanyzati



Hivatal valamint a Nograd Megyei Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat kozott 1étrejott
megallapodas feliilvizsgalatara.

A kozigazgatisi perrendtartdsrél szolé 2017. évi L. torvénnyel (a tovabbiakban: Kp.)
osszhangot biztosité rendelkezései szerint az egyes nemzetiségi Onkorményzat 4ltal kotott
megéllapodésok tekintetében sziikséges kimondani a koézigazgatdsi szerzédés jelleget,
amellyel egyértelmiien megnyilik a kézigazgatasi birdi it, mint jogvita rendezd forum a felek
k6zott.

A Kp. értelmében ugyanis kozigazgatasi szerz6dés a magyar kdzigazgatasi szervek kozott
kozfeladat ellatisara kotott szerz8dés vagy megallapodas, tovabba az a szerzédés, amelyet
térvény vagy korméanyrendelet annak mindsit. A kozigazgatasi szerz6déses jogviszonnyal
kapcsolatos jogvitat kozigazgatasi perben birdlja el a birdsag.

Ezen eléirdsoknak valo megfeleltetés érdekében keriilt sor az elmult évben a nemzetiségi
dnkormanyzat és a megyei 6nkormdanyzat 4ltal alairt megallapodas ,,atnevezésére”.

A szerzédés feliilvizsgalata megtortént. Nograd Megye Onkormanyzata tartalmi, pénziigyi és
technikai médositast nem javasolt. A feliilvizsgélat eredményeként modositdst nem tartok
indokoltnak.

Mindezek alapjan, az élet- és vagyonbiztonsigot veszélyeztetd tomeges megbetegedést okoz6
huménjarvany megel6zése, illetve kovetkezményeinek elharitdsa, a magyar allampolgarok
egészségének és életének megdvasa érdekében a Magyarorszag Kormanya altal elrendelt
veszélyhelyzetre tekintettel a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes térvények
modositdsarél szolé 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében meghatirozott
jogkorémben eljarva — figyelemmel a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény 9. §-dara — a mellékelt hatarozatot hozom, melynek 1. szdmu
mellékleteként szerepls, a Négrad Megye Onkorményzatival és a Noégrad Megyei

Onkorményzati Hivatallal kétendé kozigazgatési szerzOdést jovéhagyolag elfogadom és
alairom. goNeMzes.
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A 4-9/2021. iktatészam1 el6terjesztés melléklete

Nograd Megyei Roma Nemzetiségi Onkorményzat elnkének
5/2021. (IL. 12.) szami hatarozata
Négrad Megye Onkormaényzatival és a N égrad Megyei Onkorményzati Hivatallal
torténd kozigazgatisi szerzédések megkotésérol

Az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyezteté tomeges megbetegedést okozo humdanjarvany
megeldzése, illetve kovetkezményeinek elhéritisa, a magyar allampolgarok egészségének és
€letének megovasa érdekében a Magyarorszdg Korménya 4ltal elrendelt veszélyhelyzetre
tekintettel a katasztrofavédelemr6l és a hozza kapcsolodd egyes torvények moédositéasardl
sz016 2011. évi CXXVIIL. térvény 46. § (4) bekezdésében meghatdrozott jogkdrémben eljarva
— figyelemmel a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
9. §-4ra — az alabbi hatarozatot hozom:

A Noégrad Megyei Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Négrad Megye Onkorményzatéval, a
Noégrad Megyei Onkorméanyzati Hivatallal a testiileti miikodésének személyi, targyi feltételei
biztositdsdra, a miik6déssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasara, valamint
gazdédlkodasa altaldnos szabélyaira vonatkozo, jelen hatarozat 1. szamu mellékletét képezd
kozigazgatasi szerz6dést — mely egyben a Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgytilésének
elndke altal hozott 5/2021. (I. 28.) szdmd elndki hatdrozat 1. szamu melléklete —
jovahagyolag elfogadom és alairom.

Hatarid§: soron kiviil
Felelds: Sz6ros Vilmos elnok
Dr. Bago J6zsef megyei jegyz6

Salgotarjan, 2021. februar 12.
Sz6ros Vilmos

Nograd Megyei Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzat elnoke

Torvényességi ellenjegyzés: 2021. februar 12.
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5/2021. (1. 28.) szamu elndki hatdrozat 1. szami melléklete
KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrél Négrad Megye Onkormanyzata 3100 Salgotarjan, Rékoczi Gt 36.;
képviseli: Skuczi Nandor, a kdzgylilés elndke (a tovabbiakban: Megyei Onkormanyzat);
mésrészr6l a Négrad Megyei Onkormanyzatl Hivatal 3100 Salgotarjan, Rakoczi Gt 36.;
képviseli Dr. Bago Jozsef, megyei jegyz (a tovabbiakban: Onkorméanyzati Hivatal);
harmadrészrél a Négrad Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 3100 Salgoétarjan,
Rékoczi t 36.; képviseli Szoros Vilmos, elndk (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
— atovabbiakban egyiittesen: Felek —

kozott a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Nek. tv.)
80. §-a alapjan, az aldbbi helyen és id6ben a kévetkezd feltételekkel:

AZ EGYUTTMUKODES TERULETEI

I Miikodési feltételeket biztosito ingd- és ingatlan vagyontargyak ingyenes hasznalatarol
és a kapcsolodo szolgaltatasok igénybevételérdl.

IL. A koltségvetés el6készitésével, megalkotasaval, adatszolgaltatissal, fizetési szamlaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, adoszam igényléssel kapcsolatos eljarasi rend.

III. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a Megyei
Onkorményzatot terhelé ellenjegyzési, crveényesitési, utalvanyozasi, teljesitésigazoldsi
feladatok, felelosok, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsanak
szabalyai.

IV. A gazdélkodas eljarasi és dokumentacids részletszabalyai.

V. A belso ellenérzés elvégzésének rendje.

A KOZIGAZGATASI SZERZODES TARTALMANAK MEGHATAROZASANAL
FIGYELEMBE VETELRE KERULT JOGSZABALYOK

a) Az édllamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

b) A nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. trvény (a tovabbiakban: Nek. tv.),

c) Az adllamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XII. 31.)
Korményrendelet (a tovabbiakban: Avr.),

d) Az allamhdztartas szdmvitelérol sz6l6 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban:
Ahsz),

e) A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belséd ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XII. 31.) Kormanyrendelet.

A KOZIGAZGATASI SZERZODES RESZLETES SZABALYAI

I. Mikodési feltételeket biztosité ingé- és ingatlan vagyontirgyak ingyenes
hasznilatardl és a kapcsolodo szolgaltatasok igénybevételérél

L1. A Megyei Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint
ingyenesen biztositja a hasznélat jogit egy darab irodahelyiségre a Salgétarjan,
Rékéczi ut 36. szdm alatti Megyehdza épiiletében, valamint a berendezési- és
felszerelési targyakra (bitor, szamitogép).



12.

L.3.

1.4.

LS.

L.6.

L7.

L.8.

1.9.

L.10.

L.11.

I.12.

L.13.
1.14.

I.15.

A Nemzetiségi Onkormanyzat tudoméssal bir arrél, hogy a jelen pontban
meghatérozott irodahelyiség haszndlata — az Onkormanyzatl Hivatal szabalyozasi
keretei kozott — a Nograd Megyei Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzattal kézosen
torténik.

Az iroda és annak berendezési tirgyai tekintetében a hasznilat joga mindenkori
ellenértékét az Onkormanyzati Hivatal 4ltal meghatérozott dijak és koltségek
alapulvételével kiszamitott Osszeg jelenti. A hasznalatba adott befektetett eszkozok
mindenkori értékét a Megyei Onkormanyzat biztositja és tartja nyilvan.

A helyiség, a berendezési- és felszerelési targyak fenntartdsaval, karbantartisaval
kapcsolatos koltségek az Onkorményzati Hivatalt terhelik.

A Nemzetiségi Onkorményzatot az irodahelyiséghez kapcsolédoan téritésmentesen
illeti meg a fiitési-, az &ram-, a portai-, az 6rzési, és a takaritsi szolgéltatas.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat a Megyehaza kozds helyiségeibsl a Hadady-Hargitay
termet, a kozelében taldlhaté mellékhelyiségeket téritésmentesen jogosult igénybe
venni.

A Hadady-Hargitay terem kapcsolddo szolgaltatasait (hangositds, hangfelvétel
készitése, kivetités) a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek,
kdzmeghallgatasanak, programjanak és  rendezvényeinek  lebonyolitasédhoz
téritésmentesen igényelheti.

A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznalt javakat csak alapfeladaténak ellatasahoz
szitkséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszeril gazdalkodas szabélyai
szerint, a j6 gazda gondossagaval kezelheti, a hasznalat jogit a Megyei Onkormanyzat
érdekeit figyelembe véve gyakorolhatja.

A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznélat joga gyakorlasaval a Megyehazan folyo

munkdt nem zavarhatja, koteles megtartani az intézmény (épiilet) rendjét.

A kozigazgatasi szerz6dés I.1. pontja szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi
Onkormanyzat képviseléje a Megyehéza portdjan veheti fel, és ott koteles leadni az
épiilet elhagyasakor.

A hasznélt irodahelyiségben torténé mindennemii feldjitds, atalakitas a Megyei
Onkormanyzattal tortént elézetes egyeztetés utdn végezhetd, a Nemzetiségi
Onkormanyzat sajét koltségére.

A jelen kozigazgatdsi szerzOdéssel ellentétes, attdl eltérd hasznalatbol eredd
koltségeket, kérokat a Nemzetiségi Onkorményzat a Megyei Onkorményzatnak
koteles megtériteni.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a hasznalat jogat masnak semmilyen formaban nem
engedheti at.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megsziinéséig illeti meg a hasznélat j joga.

A Megyei Onkormanyzat a helylseggel ¢s a kapcsolodo szolgaltatasokkal Ssszefiiggd
jogait és kételezettségeit a megyei jegyz6 utjan gyakorolja és érvényesiti.

a) A testilleti iilések eldkészités¢hez kot6dd feladatok ellatasat (meghivok,
eléterjesztések, hivatalos levelezés elOkészitése, postdzasa, a testiileti iilések
Jjegyz6konyvének elkészitése, postazisa) az Onkormanyzati Hivatal biztositja.

b) Az Onkormanyzatl Hivatal nemzetiségi feladatokkal megbizott munkatarsai a
Nemzetiségi Onkormanyzat részére érkezd postai kiildeményeket felbonthatjak.

¢) Az Onkormanyzati Hivatal sziikség szerint biztositja a jelnyelv, illetve a speciélis
kommunikécids rendszer hasznélatit, amennyiben az erre vonatkozo kérelmet a
Nemzetiségi Onkorményzat legalabb 15 munkanappal az igénybevétel id6épontja
el6tt jelzi.



L16.

1.17.

L.18.

Az Onkorményzati Hivatal ellatja a testiileti dontések és a tisztségviselok déntéseinek
elokészitését, a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolddé nyilvéantartasi,
sokszorositdsi, postazasi, valamint a Nemzetiségi Onkorméanyzat mikodésével,
gazdalkodésaval kapcsolatos nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat.
A Megyei Onkorményzat kételezettséget vallal arra, hogy a megyei jegyz6 vagy annak
— a jegyz6vel azonos képesitési elirdsoknak megfelels — megbizottja a Megyei
(")nkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a Nemzetiségi
Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A Megyei Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat kolesénds és kozds
érdekeik szem el6tt tartdsaval torekednek arra, hogy a jelen kozigazgatasi
szerzOdésben foglaltakon til — lehet6ségeik szerint — keressék az egyiittmikodés
tovabbi formait, igy példaul: palyazatok felkutatasat és benytjtasat, valamint a
nemzetiségek céljait szolgdlé rendezvények, megmozdulasok, és programok
szervezését.

II. A koltségvetés elokészitésével, megalkotisdval, adatszolgiltatissal, fizetési
szamlaval, torzskonyvi nyilvintartisba vétellel, adészam igényléssel kapcsolatos
eljarasi rend

A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetésének elkészitése az Onkorményzati Hivatal
feladata a megyei jegyz6 iranyitasaval. )

A koltségvetés elokészitési munkdjdban a Nemzetiségi Onkormdanyzat Elndke vesz
részt.

Az elkészitett koltsegveteési hatdrozat-tervezetet a Nemzetiségi Onkorményzat Elnoke
nytjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Kozgytilésének (a tovabbiakban: Kozgytilés).

I1.A) Koltségvetési hatirozat elokészitésének, megalkotdsanak eljarasi szabalyai

L.A) 1.

ILA) 2.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozaténak az Aht. 29/A. § szerinti
elokészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybol, illetve egyéb
kozponti jogszabalybol, el6irdsbol adddo részletes informaciok rendelkezésre 4llasat
kovetden — a megyei jegyz6 kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnskével.
A koltségvetés elbterjesztésekor a Kozgyiilés részére tajékoztatasul a kovetkezd
meérlegeket és kimutatasokat kell — sz6veges indokoldssal egyiitt — bemutatni:
a) a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi
tagolasban, el6iranyzat felhasznalasi tervét,
b) a tdbbéves kihatassal jaré dontések szamszeriisitését évenkénti bontisban
és Osszesitve,
c) a kozvetett tamogatisokat — igy Kkiilondsen adodelengedéseket,
adokedvezményeket — tartalmazo6 kimutatast, és
d) az Aht. 29/A. § szerinti tervszdmoknak megfelelden a koltségvetési évet
kévetd harom év tervezett elbirdnyzatainak keretszamait fébb
csoportokban, €s a 29/A. § szerinti tervszamoktdl torténé esetleges eltérés
indokait.

ILA)3. A koltségvetés elfogadasarol a Nemzetiségi (")nkorményzat 6nalléan

hatérozatot hoz, melyet haladéktalanul eljuttat a megyei jegyz részére.

ILA)4. A Megyei Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére

vonatkozéan nem rendelkezik dontési jogosultsaggal.



ILA) 5.

ILA) 6.

A Megyei Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat hatdrozatédnak
torvényességéért, a bevételi és kiadasi eldiranyzatok megallapitasaért
felelosséggel nem tartozik.

Az esetleges adéssagrendezési eljaras sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat
tartozasaiért a Megyei Onkorményzat feleldsséggel nem tartozik.

I1.B) Koltségvetéssel dsszefiiggé adatszolgaltatasi kitelezettség

ILB) 1.

ILB) 2.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Elndke 4ltal j6vahagyott elemi koltségvetésrél
az allamhaztartds informaciés rendszere keretében adatszolgaltatast kell
teljesiteni, melyet a Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a rendelkezésre
bocsatott adatok alapjén az Onkormanyzati Hivatal teljesit a hatalyos
jogszabalyok szerinti hatdrid6t figyelembe véve.

Az  Onkormanyzati Hivatal gazdasigi szervezete késziti el a
nyomtatvanygamitirdk felhaszndldsaval a Nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetésérdl szolo informdciét papir alapon, tovabba elektronikusan a
Magyar Allamkincstar altal biztositott informatikai rendszer segitségével.

I1.C) A kéltségvetési eldirinyzatok médositiasinak szabdlyai

ILC) 1.

I.C) 2.

IL.C) 3.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban megjelend bevételi
¢s kiadasi el6iranyzatai modositasardl, a kiaddsi elSiranyzatok kozotti
4tcsoportositasrol az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdésében meghatarozott
kivétellel, sajat hataskorben a Kozgyiilés dont.

Ha a Nemzetiségi Onkorményzat év kozben a koltségvetési hatérozat
készitésekor nem ismert tébbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettsl
elmaradnak, e tényr6l a Nemzetiségi Onkorményzat Elndke a Kozgyiilést
tajékoztatja.

A Kozgytlés az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdés szerinti eléiranyzat-modositas,
eldiranyzat-atcsoportositas atvezetéseként — az elsdé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves
koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal
modositja a koltségvetési hatarozatat.

I1.D) Onallé fizetési szamldaval kapcsolatos eljarasrend

ILD) 1.

IL.D) 2.

A Nemzetiségi Onkorményzat a gazdalkodasaval 6sszefliggd pénzforgalmat a
Megyei Onkormanyzat szdmlavezetjénél, a Magyar Allamkincstarnal vezetett
»,10037005-00319652-00000000 Nograd Megyei Szlovak Nemzetiségi
Onkorményzat” 6nallé pénzforgalmi szdmlén bonyolitja. A szémla kezelésével
kapcsolatos feladatokat az Onkorményzati Hivatal latja el. A szamla feletti
rendelkezési jogosultsag a Nemzetiségi (")nkormanyzat Elndkét, illetve az altala
meghatérozott személyt illeti meg. A Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke az
Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezetének munkatérsait is felhatalmazza
a pénzforgalmi szdmla feletti aldirasra. A papiralapu atutaldsi megbizds a
meghatalmazottak koziil két személy aldirasaval érvényes.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elkiilonitett pénzeszkdz kezelése érdekében
alszdmlat nyithat.



ILD)3. A Nemzetiségi Onkormanyzatnil készpénz kezelése nem torténik, igy
hazipénztar sem mikédik.

ILD)4. Az Onkorméanyzati Hivatal biztositja, hogy a fokoényvi és analitikus
nyilvéntartds soran a Nemzetiségi Onkormanyzat bevétele és kiaddsa
elkiilénitetten kertiljon kimutatasra.

ILD)5. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési bevételeinek és kiaddsainak
alakulasarol az Onkormanyzati Hivatal adatot szolgiltat a Nemzetiségi
Onkorményzat Elndke részére kiilon igény szerint.

I1.E) Torzskonyvi nyilvantartasba vétel szabalyai

ILE) 1. A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles torzskonyvi nyilvantartdst
vezet a Nemzetisegi Onkormanyzatrol.

ILE)2. A Nemzetiségi Onkormanyzat t6rzskonyvi nyilvantartisdban szerepld adatok
véltozasaval kapcsolatos bejelentést az Onkorményzati Hivatal torzskonyvi
nyilvantartdsdnak kezelésével megbizott koztisztviseldje végzi. Az adatokban
tortént médosulast kovetden az Onkormanyzati Hivatal a valtozas atvezetésérdl
haladéktalanul gondoskodik.

ILE)3. A kozhiteles nyilvantartds adatairdl hiteles "ToOrzskonyvi igazolas" vagy
"Térzskényvi kivonat" kérheté az Onkorményzati Hivatal illetékes
munkatéarsanak kdzbenjarasaval.

ILF) Az adészam igénylésével kapcsolatos eljarasrend

ILF)1. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészam igénylésével kapcsolatos
adminisztraciés feladatokat az Onkorményzati Hivatal gazdasagi szervezete
latja el.

ILF)2. A Nemzetiségi Onkorményzat adézassal  kapcsolatos  bevalldsi
kotelezettségének az Onkormanyzati Hivatal e feladattal megbizott
koztisztviselje elektronikus (sziikség szerint papir alapon) titon tesz eleget.

ILF)3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat felhatalmazza az Onkorményzati Hivatal e
feladattal megbizott koztisztvisel6jét, hogy az adbigazgatds keretében torténd
adatszolgéltatds teljesitése érdekében a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal
biztositott rendszerekben elektronikus uton adatot szolgaltasson.

III. A Nemzetiségi Onkorminyzat kotelezettségvallaldsai, az azzal kapcsolatos
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi, teljesitésigazolasi feladatok, felel6sok

Az Onkormanyzati Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdilkodasénak végrehajto
szerve. A Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgiltatasi és beszamolasi
feladatok ellatasarol az Onkorményzati Hivatal gondoskodik.

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgéri Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozéja, vagy maga javara latna el.



A Nemzetiségi Onkormanyzat a kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és alairas-mintjukrol a
bels6 szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

Az clbirdnyzatok felhasznaldsara vonatkozd koételezettségvallaldsi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési, érvényesitési €s teljesités igazolasara vonatkozo6 szabélyok az alabbiak:

ITI.A) A kotelezettségvallalas rendje

ILA) 1.

TLA) 2.

IILA) 3.

TILA) 4.

IILA) 5.

TLA) 6.

ILA) 7.

TILA) 8.

IILA) 9.

IIL.A) 10.

MLA) 11.

A koltségvetési év kiadasi elbirdnyzatai terhére kotelezettségvallalasra az
azokat terheldé kordbbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi
eldiranyzatok mértékéig keriilhet sor.

A koltségvetési év kiadasi elbiranyzatai terhére torténd kotelezettségvallalas
esetén a pénziigyi teljesitésnek legkésdbb a koltségvetési év december 31-éig
meg kell torténnie.

A koltségvetési éven tuli és kiadasi eldirAnyzata terhére kotelezettségvallalasra
a koltségvetési, kiaddsi elGiranyzataival megegyez6 Osszegli kiadasi
eléiranyzatok szabad el6iranyzatanak mértékéig keriilhet sor.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési elSiranyzata terhére fizetési, vagy
mas kotelezettséget vallalni (megrendelés, megbizds adds, szerz6déskotés,
megallapodas, igérvény), vagy ilyen kovetelést eléirni a Nemzetiségi
Onkorményzat Elndke, vagy az éltala irasban felhatalmazott Nemzetiségi
Onkormanyzati képviseld jogosult, dsszeghatarra tekintet nélkiil.

Ha a Nemzetiségi Onkormanyzatndl nincs az elézé pont alapjan
kotelezettségvallalasra jogosult személy, a kézgylilés egyedi hatdrozatban az
Onkormanyzati Hivatal alkalmazasaban 4116 személyt jelSlhet ki a Nemzetiségi
Onkorményzat kiadési elSirdnyzata terhére vonatkozé kotelezettségvallalds
gyakorlasara.

Kotelezettséget véllalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités
esedékességét megel6zben, irdsban lehet. A kotelezettségvillalas elétt meg
kell gy6z8dnie a kotelezettségvallalonak arrdl, hogy a kiadas teljesitéséhez a
fedezet rendelkezésre all.

Minden kotelezettségvallalasrol szolo, alairt és ellenjegyzett okmény egy-egy
példényst az Onkorméanyzati Hivatal irattirdba, valamint a pénziigyi
kotelezettség nyilvantartdsa céljabol, a keltezést kovetd 5 munkanapon beliil az
Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete részére is le kell adni.

A 100.000 Ft-ot meghaladd kifizetésekre minden esetben eldzetes irasbeli
kotelezettségvallalds sziikséges.

Nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas az Avr. 53.§ (1)
bekezdés b) €s ¢) pontjaiban régzitett esetekben.

Az elOzetes irasbeli kotelezettségvallaldst nem igénylé kifizetések tekintetében
a pénzigyi teljesitést megelézéen a kotelezettségvallalas és a
kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésének tényét az arra jogosult
személyeknek aldirasukkal kell igazolni az ,Kiaddsi utalvanyrendelet”
megnevezésii nyomtatvanyon.

A kotelezettségvallalasokhoz kapcsolddoan az Onkorméanyzati Hivatal olyan
analitikus nyilvantartast vezet, amelybdl megdallapithaté az évenkénti
kotelezettségvallalas Gsszege.



I11.B) Az utalvanyozas, a teljesités igazolasanak rendje

1ILB) 1.

1ILB) 2.

1IL.B) 3.

NLB) 4.

1LB) 5.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasai teljesitésének és a
bevételei beszedésének elrendelésére a Nemzetiségi Onkormdanyzat Elndke,
vagy az altala irdsban felhatalmazott személy jogosult.

Az utalvinyozds az Onkorményzati ASP rendszerbol elééllitott ,,Kiadasi
utalvanyrendelet”, illetve ,Bevételi utalvanyrendelet” nyomtatvanyon és
minden esetben irasban torténik.

A kiadasi eléiranyzatok terhére térténd utalvanyozasra a teljesités igazolasat, és
az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kévetden keriilhet sor.

A kiadésok teljesitésének alapja a hatalyos szamviteli jogszabalyoknak
megfeleléen kidllitott bizonylat. A bizonylat a Nemzetiségi Onkormanyzat
jogszabalyi elOirdsokban meghatdrozott feladatai ellatdsa sordn felmeriilt
kiadasokra vonatkozhat.

A teljesités igazolas sorén a bizonylatok alapjén ellendrizni és igazolni kell a
kiadas teljesitésének €s a bevétel beszedésének jogossagat, osszegszerliségét,
ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében — ha a
kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetSen
esedékes — annak teljesitését. A teljesités igazoldjait a Nemzetiségi
Onkorméanyzat Elnéke irasban jeloli ki.

IT1.C) Az érvényesités rendje

JILC) 1.

I1.C) 2.

1LC) 3.

A teljesités igazolas alapjan az érvényesitdnek ellenériznie kell az
Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megfelel$ ligymenetben az
Aht, az Avr. és az Ahsz., tovabba a bels szabélyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Az érvényesités az okmany utalvanyozésa el6tt torténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjellést és az érvényesits
keltezéssel ellatott aldirasat.

Az érvényesitést az Onkormanyzati Hivatal e feladattal megbizott dolgozoi
végzik, akik rendelkeznek az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel.

I11.D) Pénziigyi ellenjegyzés rendje

1ILD) 1.

1LD) 2.

T1.D) 3.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a szabad
eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idopontban a pénziigyi
fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdilkodasra
vonatkoz6 szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az IILD) 2. pontban
eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének err6l irasban tdjékoztatni kell a
kotelezettségvallalét, a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokét. Ha a Nemzetiségi
Onkorményzat Elndke a tajékoztatds ellenére utasitist ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrol
haladéktalanul irasban értesiti a Kozgytilést. A Kozgylilést a tajékoztatds



kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil koteles megvizsgalni a
bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

IIL.D) 4. A pénziigyi ellenjegyzést az Onkormanyzati Hivatal dllomény4ba tartozé, Avr.
55.§ (3) bekezdése szerinti végzettségii, az Onkorményzati Hivatal gazdasagi
szervezetének vezetdje altal kijelolt személyek végzik.

ITIL.LE) A beszamolé készitésének és jovahagyasinak eljarisi rendje, id6kozi adatszol-
galtatasok végzése

A megyei jegyz$ altal elkészitett zarszamadési hatarozat-tervezetet a Nemzetiségi
Onkorméanyzat elnske a koltségvetési évet kovetSen az Aht.-ban rdgzitett hatiridot
figyelembe véve terjeszti a Kozgytilés elé, melynek elfogadasardl a testiilet dont.

A kozgylilés részére tajékoztatasul az Aht. 91. § (2) bekezdése szerinti mérlegeket &s

kimutatasokat kell bemutatni.

A tervezés, gazdalkodas, zarszdmadads soran, és az 4llamhdaztartds informécios

rendszerében a koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat azok felmeriilési

helye szerinti adminisztrativ, a kormanyzati funkciok szerinti funkcionalis, és az Aht. 6. §

(2) — (5) bekezdés szerinti kdzgazdasagi osztalyozasi rendszerben kell nyilvantartani és

bemutatni.

ILE)1. Az Onkorményzati Hivatal késziti el és tovabbitja papir alapon &s
elektronikusan a Magyar Allamkincstar felé a Nemzetiségi Onkormanyzat éves
beszamol6jat a meghatarozott nyomtatvanygarniturdk felhasznalasaval. A
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé firlapok kitSltésében a Nemzetiségi
Onkorményzat Elnéke is kozrem(ikodik.

IILE)2. Az Onkorméanyzati Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozéan az
idokozi koltségvetési jelentéseket és idokozi mérlegjelentéseket, valamint
egyéb adatszolgaltatisokat az el6irt hataridére nydjtia be a Magyar
Allamkincstarhoz elektronikus forméban.

IV. A gazdalkodas eljarasi és dokumenticids részletszabalyai

IV.1. A Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi, gazdasigi eseményeinek szdmviteli
nyilvantartasai, elszimol4sai esetében az Onkormanyzati Hivatal Szimviteli
politikdjdban rogzitettek alapjan szitkséges eljarni. A konyvelést biztosito szoftvert a
Megyei Onkorményzat biztositja.

IV.2. A  beszerzések lebonyolitasdval, a reprezentaciés kiaddsokkal kapcsolatos
eljarasrendet a Nograd Megyei Onkorményzat Kozgyiilésének Elndkével, a Nograd
Megyei Jegyzdvel, valamint a Nograd Megyei Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzattal
kozo6s rendelkezés szabalyozza.

IV.3. A sajat tulajdoni gépjarm hivatali céld hasznalatar6l, valamint a
kotelezettségvallalok, annak jogi ellenjegyzését végzok, utalvanyozok, szakmai
teljesités igazoldk, pénziigyi ellenjegyzOk é€s érvényesitOk kijelolésér6l 6nalld
szabalyzat rendelkezik.

IV.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat Onkormanyzati Hivatal 4ltal bonyolitott levelezése
sorAn keletkezett iratanyagai az Onkorméanyzati Hivatal irattaraba Keriilnek
elhelyezésre. Az irattarozas altalénos szabélyai alapjan az Onkorményzati Hivatal
irattaranak kezelésével megbizott alkalmazottja gondoskodik a tarolasrol,
rendszerezésrol, selejtezésrol.



IV.5.

IV. 6.

A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamldjdhoz kapcsol6dé bizonylatok érzésérdl
az (")nkormanyzaﬁ Hivatal gazdasagi szervezete gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat felhatalmazza az Onkormanyzati Hivatalt, hogy az
Aht. 108. § (1)-(2) bekezdése szerinti, az 4llamhaztartds informaciés rendszere
keretében torténd adatszolgaltatas teljesitése érdekében a Magyar Allamkincstéar 4ltal
biztositott rendszerekbe elektronikus uton, tovabba sziikség esetén papir alapon adatot
szolgaltasson. Az elektronikus - rendszerekhez kapcsolddé belépési kddokat,
jelszavakat az Onkormanyzati Hivatal gazdaséagi szervezete kezeli.

V. A belsé ellendrzés elvégzésének rendje

V. 1.

V. 2.

V. 3.

A Nemzetiségi Onkorményzat jogszabélyban eléirt belsé ellenérzési feladatai az
Onkormaényzati Hivatal bels6 ellenérzése keretében kertil ellatéasra.

Az adott évi ellendrzési tervet jovahagyas céljabdl a megyei jegyz6 terjeszti be a
Kozgyiilés elé a jogszabélyban rogzitett hatarid6t figyelembe véve.

Az éves ellendrzési terv alapjan elvégzett vizsgilatok jelentéseit a megyei jegyzo
elterjesztése alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat megtérgyalja, a megallapitasok
végrehajtisa a Nemzetiségi Onkorményzat Elnokének a feladata.

ZARO RENDELKEZES

Jelen kozigazgatési szerz6dés hatdlyba 1€pésének napja megegyezik a felek koziil az utolsé
alairé alairasdnak napjaval, mellyel a 4/2020. (I1.13.) NMRNO hatarozat mellékletét képezo

megéllapodas hatalyat veszti.
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